CEVRE VE SEHIRCILIK IL. MUDURLUGU
NOBETCI MEMURLUGU YONERGESI

1- AMAC:

a- Yetkili Makamlar tarafindan bildirilecek Resmi Alarm haberlerinin alinmasimi ve ilgililere
ulastirilmasini saglamak,
b- Mesai iginde ve disinda giris ¢ikislar1 kontrol etmek ve gerekli ,islemleri yapmak,
c- Yangin,sabotaj,dogal afetler ve i¢ emniyet ile ilgili olarak alinan énlemleri kontrol etmek,,
amaglarini gerceklestirmek tizere bu yonerge hazirlanmistir.

2- KAPSAM:
Bu yonerge, Cevre ve Sehircilik Bakanhiginm, Mersin Cevre ve Sehircilik 11 Miidiirliigii
Hizmet binasinda uygulanir.

3- HUKUKI DAYANAK:
a- 711 Sayili Nobetci Memurlugu Kanunu.
b- 6/7337 Sayili Nobetgi Memurlarinin Gérev ve Sorumluluklar ile Calisma Sekillerini gosterir
Yonetmelik.
Cc- 6/6851 Karar Sayili Devlet Tarafindan Killanilan Binalarin Yangindan Korunmasi Hakkinda
Yonetmelik.
d- Koruyucu Giivenlik Talimati

4- TESKILAT":
Bu yonergenin 3 ncii maddesinde belirtilen mevzuat hiikiimlerini yerine getirmek tlizere Cevre
ve Sehircilik 11 Miidiirliigiinde
a- 08.00 -17.00 saatleri arasinda gorev yapmak ilizere Midiiligiimiizce gorevlendirilecek bir
personel
b- 17.00-08.00 Saatleri arasinda gece bekgileri ndbetci olarak gorev yapacaklardir.

5- GOREV VE SORUMLULUK:

A-GOREV

a- Nobetci memurunun birinci dereceki gorevi; Il Afet ve Acil Durum Miidiirliigii tarafindan
verilecek resmi alarm haberlerini ulastirmak.

b- Nobet¢i memuru haberi verenin adini, soyadini, gorevini 6grenir ve haberin verilis saatini
deftere kaydeder.

c- Aldig1 bu haberi dncelikle Cevre ve Sehircilik 11” Miidiirii ve yardimcilarina bildirecektir.

d- Gelen 6nemli haber ve ivedi yazilar alarak Miidiiriine ulastiracaktir.

e- Midirlik binasina giris ve ¢ikislar1 kontrol eder, mesai saaati iginde gelen ziyaret¢ilerin
kimlik ciizdanlarim1 alir ve ziyaret¢i defterine kaydederek kendilerine ziyaret¢i karti vererek
ziyater edecegi kisiye gonderir.Ziyaret¢inin doniisiinde kimlik clizdanini verip ziyaretci kartini
alacaktir.

f- Nobet¢i memur odasina gorevli disinda kimse sokulmayacaktir.

g- Hicbir seyyar satic1 Insan Kaynaklar1 ve Destek Hizmetleri Sube Miidiiriiniin izni olmadan
bina icersine birakilmayacaktir.

h- Gece ve giindiiz ndbetgileri. Kurum giris-¢ikis kapisinin siirekli kapali tutulmasini saglar.
Bu kap1 gece yetkili Miidiiriin izni olmadan agilmayacaktir.

I- Giindiliz saat 12:30-13:30 arasinda Santral memuru 6gle tatilinde bulunacagindan santral



ndbetci memur odasina baglanacak ve goriismeler Nobet¢i memur tarafindan yaptirilacaktir.

J- Nobet¢i Memur odasina gorevli ve ziyaretgiler disinda kimse sokulmayacaktir..

k- Gece nobetgisi aksam saat 18.30 dan ertesi giin sabah saat 08.00’¢ kadar bahge kapisini
devamli kapali tutacaktir.

1- Gece ve glindiiz nobetgileri binanin i¢ ve dis kismini devamli kontrol edeceklerdir.

m- Bosa akan musluklarla ,lizumsuz yanan 1giklar kapatilacaklardir.

n-Yangin yada tecaviiz vukuunda talimata gore gereken yerlere haber verilir.El altinda bulunan
malzemelerle olaya miidahale edecektir.

0- Gece nobetgisi gérev mahalini terk edemez.

p- Gece ve gilindiiz nobetgileri siipheli goriilen sahislari bina i¢ine sokmayacaktir.

g- Gece bekcilerine ndbet tutmasi nedeni ile bir ticret verilmez.Ndbet tuttugu her giin icin bir i
giinii izinli sayilacaktir.

r- Nobetgiler Kurumumuz binasinda yangin, sabotaj, dogal afetler ve i¢ emniyeti ile ilgili
olarak alinan oOnlemleri kontrol ederek eksik ve aksakliklari deftere kaydeder ve ilgililere
bildirilecektir.

s- Nobet¢i memuru zorunlu hallerde ve ani rahatsizlanmasi halinde Miidiir veya yardimcilarina
durumu bildirerek izin ister. Miidiirlik bu gibi durumlarda bir baska personeli ndbetci olarak
gorevlendirecektir.

t- Nobet devir ve teslim islemi sabah saat 08:00°de ve aksam saat 17:00°da gece ve giindiiz
ndbetgileri arasinda yapilir.

6- SORUMLULUK:

Nobette kusuru goriilenler hakkinda 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu ile Tiirk Ceza
Kanunun ilgili hiikiimleri uygulanir.
7-YURUTME VE YURURLUK

a- Buyonerge Valilikge onaylandig: tarihten itibaren yurtrliige girer.

b- Bu yo6nerge hiikiimlerine gore Cevre ve Sehircilik Il Miidiirii tarafindan yuritilir.
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Ibrahim UNVER
Cevre ve Sehircilik 11 Miidiirii



GECE VE GUNDUZ NOBETCILERINE AIT TALIMAT

Personel disinda hig¢ bir yabanci kisi ziyaretci kart1 almadan alinmayacaktir.

Ziyaretcilerden once kimlikleri alinip ziyaret¢i karti verilecek ve daha sonra gormek
istedigi kisiye telefon edilerek goriigmesi saglanacaktir. Ziyaretci defterine kaydedilecektir.
Gelen araglar igin; aracin ruhsat karnesi alinacak ara¢ park karti verilecek bu karta park
ettigi siirece on cama takmasi belirtilecektir. Park karti olmayan ara¢ derhal yetkili amire
bildirilerek dnlem alinmasi1 saglanacaktir.

Stipheli goriilen sahislar izlenerek miiracaat odasina alinacak durum derhal yetkili amire
bildirilecektir.

Stiphe uyandiran; paket, koli, ¢anta v.b. esyanin ziyaret¢iler marifetiyle sokulmasi
onlenecek bu gibi seyler miiracaat odasinda ali konarak durum yetkili amire derhal
duyurulacaktir.

Bu talimat hiikiimlerine kesinlikle uyulacak aksakliga neden olanlar hakkinda idari ve adli
islem yapilacaktir.

Tereddiide diisiilen konularda 6ncelikle I1 Miidiiriine ve Miidiir Yardimcilarina aninda
durum iletilecektir.

Diger hususlar “....... Midiirliigii Nobetci Memurlugu Yonergesinde” belirtilmistir.
Harfiyen uyulacaktir.
Geregini 6nemle rica ederim.
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ibrahim UNVER
Cevre ve Sehircilik 11 Miidiirii



