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1.GENEL TANIMLAR

Il Miidiirii tarafindan ilgili subenin Kalite Yonetim Sistemi siireglerini koordine etmek iizere bir
personel veya ihtiya¢c olmasi halinde birden fazla personel “Sube Miidiirliigi Kalite Sorumlusu”
olarak belirlenir, Kalite Yonetim Temsilcisine ve Kalite Yonetim Koordinatoriine bagli olarak
gorev yaparlar.

2. NITELIK

Gorevde en az 1 yil tecriibeye sahip olmak
Sube Miidiirliigiine ait stireglere hakim olmak
TS EN ISO 9001 Kalite Yonetim Sistemi egitimi almig olmak ya da bilgi sahibi olmak

3. GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLARI

Bakanlik Kalite Yonetim Sistemi web sayfasinda yayimlanan dokiimanlarla ilgili personelin
bilgi almasin1 saglar.

Yayinlanan dokiimanlarin giincelligini yitirmesi durumunda, Kalite Yonetim Koordinatoriine
bilgi verir.

I¢ tetkik sonucunda birimde tespit edilen uygunsuzluklarla ilgili belirlenen gerekli iyilestirme
faaliyetlerini planlar, takibini saglar.

Sorumlu oldugu Sube Miidiirliiglinde Diizeltici faaliyetlerin planlanmasina katkida bulunur ve
Kalite Yonetim Koordinatoriine bilgi verir.

Kalite ile ilgili kayitlarin birim arsivinde Kayitlarin Kontrolii Prosediiriine uygun sekilde
muhafaza edilmesini saglar.

Siire¢ performans ve Kalite Hedefleri sonuglarini belirlenen periyotlarda izler ve sonuglarini
diizenli araliklarla Kalite Y6netim Koordinatoriine bildirir.

Siire¢ performans ve hedeflerinde belirlenen degerlerde sapmalar oldugunu tespit ettiginde
gerekli 6nlemleri alarak iyilestirme ¢alismalarini baslatir.

Risk yonetimi kapsaminda, Sube Miidiirliigiine ait siireclere iliskin risklerin belirlenmesi,
degerlendirilmesi, takip edilmesi ve raporlanmasindan sorumludur.

Alo 181, BIMER iizerinden gelen birim ile ilgili dilek, neri ve sikayetler hakkinda bilgi
sahibi olur ve iyilestirme ¢aligsmalarini yerine getirir.

Yonetim Temsilcisi ve Kalite Yonetim Koordinatorii tarafindan verilen Kalite Yonetim
Sistemi ile ilgili diger is ve iglemleri yiiriitiir.
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