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. GENEL TANIMLAR

Il Miidiirii tarafindan Sube Miidiirii diizeyinde Kalite Koordinatdrii ve yedegi belirlenir. Kalite
Yonetim Temsilcisine bagl olarak gorev yapar ve “Sube Miidiirliigii Kalite Sorumlularini” koordine

eder.

. NITELiK

En az lisans egitimi almis olmak
Siireclere hakim olmak
TS EN ISO 9001 Kalite Yonetim Sistemi egitimi almig olmak ya da bilgi sahibi olmak

. GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLARI

Bakanlik Kalite Koordinatorliigii tarafindan hazirlanan Kalite Y&netim Sisteminin 11
Miidiirliigiinde uygulanmasina rehberlik eder.

i1 Miidiirliigiinde Kalite Politikasinin duyurulmas: ve Kalite hedeflerinin basarilmas: icin
personele gerekli bilgi ve destegi list yonetim ile birlikte saglar.

Alt yap1 ve calisma ortamu ile ilgili ihtiyaglarin saglanmasi i¢in gerek goriildiiglinde iist
yonetime bilgi verir.

Yayinlanan dokiimanlarin giincelligini yitirmesi durumunda, Kalite Yonetim Temsilcisine
bilgi verir.

Yillik I¢ Tetkik Planini hazirlar ve i tetkiklerin duyurulmast icin gerekli yazismalar1 yapar.
I¢ tetkik sonucunda tespit edilen uygunsuzluklari, tetkiki gerceklestiren ekiple birlikte
Diizeltici Faaliyet Takip Listesinde takip eder ve iyilestirme faaliyetlerine destek olur.
Yonetimin G6zden Gegirmesi Toplantilarina katilir.

Kalite Yonetim Sisteminin bir 6nceki donemle degerlendirilen dénem arasindaki gelisimini
anlatan bir Sistem Performans Raporunu hazirlar ve toplanti oncesinde katilimcilara
dagitarak toplantida goriisiilmesini saglar.

Yonetimin Gozden Gegirmesi Toplantisinda alinan kararlarin sekreterligini yiiriitiir ve
toplant1 kararlar1 sonucunda Yonetimin Gézden Gegirmesi Toplantt Raporunu hazirlar ve
orijinalini muhafaza eder.

Birimler tarafindan takip edilen siire¢ performans ve kalite hedefleri sonuglarint belirlenen
periyotlarda Sube Midiirliigii kalite sorumlularindan alir Bakanlik Kalite Koordinatorliigiine
iletir. Siire¢ performans ve hedeflerinde belirlenen degerlerde sapmalar oldugunu tespit
ettiginde gerekli onlemleri alarak iyilestirme caligmalarin1 Kalite Yonetim Temsilcisi ile
birlikte baslatir.

Kalite yonetim sisteminin performansi ve iyilestirme i¢in herhangi bir ihtiya¢ oldugunda
Kalite Yonetim Temsilcisine bilgi verir.




e Risk yonetimi kapsaminda yliriitiillen ¢alismalar1 koordine eder ve siirekliligini saglar,
siireclere ait risklerin ve kontrollerin envanter formunu hazirlar ve Bakanhk Kalite
Koordinatorliigline gonderir.

e Personelin egitim ihtiyaglarini belirleyerek egitim programlart olusturulmasi igin Kalite
Yonetim Temsilcisine bilgi verir. Diizenlenen egitimlerin Egitim Katilim Formu ile kayit
altina alinmasini saglar ve egitim etkinlik kayitlarin1 muhafaza eder

e Alo 181, BIMER iizerinden gelen dilek, &neri ve sikdyetler hakkinda bilgi sahibi olmak ve
tyilestirme ¢alismalarina katkida bulunmak

e Yonetim Temsilcisi tarafindan verilen Kalite Yonetim Sistemi ile ilgili diger is ve islemleri
yiiriitir
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