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CEVRE VE SEHIRCILIK
BAKANLIGI

GOREV TANIMI
1. Yapim/Onarim isleri ihale Oncesi Islemlerde Projelerin, Sartnamelerin, Mahal Listelerinin, v.b.
belgelerin Sube Mudirligine iletiimesi, 6denek temin yazisinin alinmasi ve yaklasik maliyet
komisyonunun belirlenmesi sonrasinda;

1.1. Metraj, yaklasik maliyet, sartnameler, v.b. dokiimanlari hazirlamak/hesaplari yapmak.

1.2. Protokol tutanagi hazirlayarak yatirrmci kurulus ile karsilikh imzalamak.

1.3. Gizli ibareli 3 takim yaklasik maliyet hesap cetvelini onaya sunmak.

1.4. ihale talimati istemek.

2. Yapim/Onarim isleri ihale Sozlesmelerinin Uygulanmasi Siirecinde; Sézlesmenin imzalanarak yapi
denetim tegkilatinin kurulmasi sonrasinda;

2.1. s yeri tesliminin yapilmasini miiteakip yiiklenici tarafindan dilekce ekinde verilen is programi, teknik
personel taahhlitnamesi, all risk belgeleri, v.b. gibi belgeleri inceleyerek ilgili sube md. iletmek.

2.2. Vaziyet planiile plankotenin aplikasyonunun yapmak.

2.3. Demir numunelerinin testlerinin yaptiriimasi, kalip demir teslim tutanaklarinin hazirlanmasi ve
beton dokimi sirasinda beton numunelerinin aldiriimasini saglamak,

2.4. imalat biinyesindeki malzemeler icin secimler yapmak, gerektiginde bunlara iliskin testler yaptirmak
ve ilgili tutanaklari hazirlamak.

2.5. Yiklenici firma dilekgesi, is programi, 6demeye esas pursantaj ve sodzlesmeler dogrultusunda
hazirlanan hakedisleri inceleyerek onaylamak ve ilgili sube md. iletmek.

2.6. Odenegi olmasi kosulu ile projesinde, sartnamesinde, v.b. evraklarda bulunmayan
"6ngorilemeyen" imalatlarin ortaya ¢ikmasi durumunda (sézlesme bedelinin  %10'una kadar)
gerekli calismalari yapmak.

2.7. s artisi, miichir sebepler, v.b. siire uzatiminin s6z konusu oldugu durumlarda islemleri yapmak.

2.8. isin tamamlanmasini miiteakip yiklenici firmanin dilekgesi tizerine ilgili mevzuati cercevesinde isin
gecici kabul islemleri yapilabilmesi i¢in teklif varakasi hazirlamak.

2.9. Gegcici Kabull yapilmis olan islerde, yiklenici firmanin dilekgesi tzerine ilgili mevzuati cercevesinde
kesin kabul islemleri yapilabilmesi igin teklif varakasi hazirlamak.

3. Gegici Kabul, Kesin Kabul ve Muayene Komisyonlarinda gérev yapmak.
4, Yapim Onarim isleri igin ihale Oncesi islemler Siirecinde:

4.1. Yapim isi ise mevcut projesi Gizerinden metrajlari hazirlamak.

4.2. Onarim isi ise Olgekli atasman, roleve, kroki Uzerinden ve ilgili idareden alinan misaadelere gére
(Elektrik ve Makine mihendisi enerji, temiz su, ve pissu baglantilari icin) metrajlari hazirlamak.

4.3. Fiyati belli olmayan imalatlar igin piyasa arastirmasi yapmak. Analiz ve teknik sartname hazirlamak.

4.4. Metrajlara ve fiyatlara dayali olarak yaklasik maliyet cetvelleri olusturmak.

4.5. Odemeye esas pursantajlari olusturmak. Teknik sartnameleri olusturmak.

4.6. Mabhal listelerinin olusturmak. Yaklasik maliyet icmal tablolarini tanzim etmek.

4.7. Onarim islerinde talep sahibi kurum ile karsilkli protokol olusturmak.

4.8. Hazirlanan yaklasik maliyetleri sube middriine teslim etmek.

5. Yapim Onarim isleri ihale Sézlesmelerinin Uygulanmasi Siirecinde:

5.1. Gorev aldigi isin s6zlesmesini incelemek. Yer teslimini yapmak ve tutanagi diizenlemek.

5.2. Sozlesme hikimlerine gore yiklenici tarafindan idareye sunulacak olan teknik personel
taahhttnameleri ile all risk sigortasi belgelerini incelemek ve ilgili sube md. gondermek.

5.3. Vaziyet plani ve plankoteye gore binanin araziye aplikasyonunu saglamak. (Makine ve Elektrik
miihendisleri eneri, temiz su ve pissu baglanti noktalarini yiikleniciye bildirir.)

5.4. Onarim islerinde; mahal listesi ve protokole gore yapilacak isleri ayri ayri yiikleniciye gostermek.
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5.5. Kazilar tamamlandiktan sonra projede 6ngoriilen kazi kotlarini kontrol etmek.

5.6. Demir kalip imalatlarinin tamamlanmasina miiteakip projeye gore gerekli kontrolleri yapmak ve
demir kalip tutanaklarini tanzim etmek. Demir cekme deneyleri icin numune alinmasini saglamak.

5.7. Beton doékimi esnasinda beton basing deneyleri icin numune alinmasini saglamak.

5.8. imalat biinyesinde kullanilacak malzemelerin segimini yapmak, gerektiginde deneyler yaptirmak.

5.9. Sozlesme hikiimleri dogrultusunda yapilan imalatlara karsilik 6édemeye esas pursantaj oranlari
kullanilarak hazirlanan hakedis raporlarini diizenlemek ve sube miidiriine teslim etmek.

5.10. isin devami sirasinda rutin olarak is mahallinde denetim yapmak.

5.11. isin tamamlanmasini miiteakip incelemeler yaparak, gegici kabul teklif varakasini diizenlemek.

5.12. Sozlesme hikimlerine dogrultusunda kesin kabul zamani gelen isleri mahallinde inceleyerek, kesin
kabul teklif varakasi diizenlemek.

5.13. Kesin hakedisleri diizenleyerek incelenmek (izere ilgili sube md. gondermek. Gegici ve kesin kabul
komisyonlarinda gorev almak.

6. il Mudurligu tarafindan verilecek diger gérevleri yapmak.
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