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Siire¢ Sorumlusu Proje Sube Mudurlug

Siirecin Amaci ihalenin uygulanmasi
Kontrol Kriterleri ihale emri gelis tarihi, sézlesme davet tarihi.

Performans Kriteri || ihale iptal orani,

IHALE

1. Yapi isleri Genel Miidiirliinden gelen ihale talimati le siire baslar.

2. ihale Onay Belgesi ihale ve harcama yetkili onay alinir. Daha sonra Kamu ihale Kurumundan ihale Kayit Numarasi (IKN) alinarak, tespit edilen yaklasik maliyet tutarina gére ilanin yayimlanma siiresi tespit edilir. Hazirlanan ilan metninin Kamu Ihale Kurumu'nun internet
ve yerel gazetede ilan bedeli 6denerek yayimlanmasi saglanir. Hazirlanan yaklasik maliyet, projeler, mahal listesi, yapilacak isler listesi, teknik sartnameler ve protokoller ile birlikte tip idari sartname ve tip sozlesme vs. den olusan her sayfasi onayli belgelerden ihale dokiimanlari

hazirlanir.

3. ihaleye katilmak isteyen isteklilerin incelemesi igin de ayrica bir suret ihale dokiimani hazirlanir. ilanin yayimlandig giinden itibaren 3 giin iginde ihale ve harcama yetkilisinden alinan Olur ile ihale Komisyonu géreviendirilmesi yapilarak, hazirlanan ihale Islem Dosyast bir tutanak ile ihale
[Komisyonuna teslim edilir. Ihale ilaninda belirtilen ilgili Saymanliga, ihale dokiiman bedelinin yatirildigina dair makbuz ile birlikte maracaat eden istekliye biri idarede kalmak iizere iki suret “ihale dokiimaninin satin alindigina iliskin form” diizenlenerek ihale dokiimani isteklilere teslim ed
[sonra “ihale dokiimani alanlara iliskin tutanak” dizenlenir.

4. ihale Komisyonu, ihale giini ve saatine kadar teslim edilen ihale teklif zarflarini sira numarali alindilar karsiliginda teslim alarak “ihale zarflarinin ihale komisyonunca teslim alindigina dair tutanak” diizenlenir.

5. ihale Komisyonu tarafindan son tekif saati ile birlikte zarf teslim sirasina gore uygun olan ihale tekif zarflarini acarak idari Sartnamede istenilen belgelerin olup olmadigint isteklilerin huzurunda inceleyerek “Zarf Agma ve Belge Kontrol Tutanag” diizenlenir. Uygun olmayan zarflar bir tutanakla
belirlenerek degerlendirilmeye alinmaz. Talep eden isteklilere Zarf Agma ve Belge Kontrol Tutana fotokopisi imza karsiliginda verili ve verildigine dair tutanak (KI017.0/Y) diizenlenir. Teklif zarfinin incelenmesini milteakip isteklilerce verilen teklifler ile yapi yaklasik maliyeti tutar (pazarlik
usulinde son tekiflerle birlikte agiklanir) ihale komisyonunca katimilarin huzurunda agiklanir,

6. ihale komisyonu tarafindan ihale tekif dosyalari iceriginde incelemelerde bulunarak “uygun olmayan belgelerin uygun sayilmama gerekselerine iliskin tutanak” diizenlenir.

7. is Deneyim Belgelerinin gincellenmesi yapilarak tekif edilen bedeli karsilayip bakilr. me dist birakilir. Sar Asin Dilsiik Sinir Deger Hesabi yapilmasi 6n goriliiyor ise, hesap sonucunda sinir deer altinda kalan istekli olup olmadigina bakilr.
[Asin Diisiik Sinir Degerin altinda olan tim isteklilerden 4734 Sayih Kanun’un 38. maddesi uyarinca belirlenen siire sonuna kadar asini diisiik teklifleri ile ilgili ayrintili agiklama istenir. Thale Komisyonu istekli/isteklilerden gelen asiri disiik tekiifle ilgili dosyalart inceler. Agiklamalari yeterli
lgoriilmeyenler ile idareye bu konuda agiklama vermeyenler degerlendirme disi birakilir.

8. 1 yeterli icin ihale komi a gerekgeli tutanak diizenlenir.

9. ihale Komisyonu Kararinda izerinde ihale kalan firma ile en avantajh teklif sahibi ikinci firma igin yasakl olup olmadigina dair Kamu fhale Kurumu internet sayfasindan “yasakli teyit” belgesi alinir. Yasakli teyit belgesi ihale Komisyonu Kararina eklenerek ihale ve Harcama Yetkilisi Oluruna
sunulur.

10. ihale ve Harcama Yetkilisi tarafindan onaylanarak kesinlesen ihale komisyon karari ihaleye katilan firmalara teblig edilir. Tebligatta ihale izerinde kalmayan isteklilere ise gerekgeleri ayrica belirtilir. Tebligattan sonra itiraz igin yasal sire beklenir. Itiraz yoksa belirtilen siirenin sonunda en
[avantajli teklifi veren istekl sozlesmeye davet edilerek teblig tarihinden itibaren 10 giin iginde 4734 sayili Kanun'un 10. maddesinde belirtilen evraklar ile kesin teminati, ihale karar pulu bedeli ve Kamu Ihale Kurumu payini yatirmas istenir. Idari sartnamede istenmis ise noter tescili yapilir.
[S6zlesmenin yapilaca giin yiiklenicin yasakl olup olmadigina dair yeniden yasakli teyit belgesi alinir

11. Sozlesmenin imzalanmasini miteakip yiklenici ise baslamasi icin yer teslimine davet edilir. Ise ait szlesme dosyas! sureti Yapi Isleri Genel Mudirligi'ne, Odeme Saymanligina, Sosyal Sigortalar Kurumu il Miidirligi ve Bélge Calisma Madirligi'ne ve isin yapi denetimini yapacak olan Yapim
Isube Mdiirligi'ne iletili. ihale ile ilgili Sonug Formu Kamu fhale Kurumuna iletili. ihale islem dosyasi ile ihale tekif dosyalan Midiirlugimiiz arsivinde saklanarak sireg tamamlanir.

Siirecin Girdi ihale talimati
Siirecin Ciktisi ihale sonug belgesi, Sézlesme dosyasi
Gozden Gegirme 6 ay

Periyodu

Siirecin Dayanag! 4734/4735 sayil Kamu ihale Kanunu ve ilgili mevzuat.

Miskili Is Siiregleri Yapim/Onarim isleri ihale Oncesi ve Sézlesmenin Uygulanmasi Siireci,
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MUiUkLUéU MUDUR MUDUR YARDIMCIST PROJE SUBE MUDURU THALE TAKIP BUROSU KAMU IHALE KURUMU IHALE KOMISYONU DIGER KURUMLAR
Thale talimati
génderili .
Thale talimati
Miidiir || thale talimati Proje sb. | | | Thale talimati ihale takip | | Thale onay belg
Yardimcisi'na havale Midiiri'ne havale edili. biirosuna havale ediir niisha) diizenlenir ve
edilir. imzalanir. (AX6)
i Thale onay belgesi Thale onay belgesi
Thale yetkilisinee {,_{ {0 L Miiine. f—t—] imzalanr ve e, rda
onaylanir. sunulur. gonderili.
KIK'dan ihale kayt |+
numaras (EKN) alinir. (8)(2-
3) el
Thale ilan metni
hazirlanir.(C)(2-6-7-8-9)
Thale dokimanlari
hazirlani.(C)(4-5-6)
(SAYMANLIK) Tlar
KIK ve Basin Tlan g e

Imzalanarak, ilan igin
gonderilir.

le—t—]

Imzalanir ve Md. Yrd.na

Kurumunda ilanin
yayinlanabilmesi igin ilan

icretini KIK banka hesap
numarasina ve Basin Tlan
Kurumuna yatirir.

y dair
yaz yazilr. ()

&

(BASIN ILAN KURUMU)
Thale ilan Basin tan

Tlan yaymlanmak iizere.
KI}

KIK'de yayinlani.

Thale
komisyon
oluru
onaylanir.

Imzalanarak,

Imzalanir ve Md, Yrd.

Saymanhiga
gonderili.

na génderi

Kurumuna génderilir.(2)

K'eveBasinllon [~

Kurumunca Yerel
Gezetede yaymlahlr.

thale ilanlart

‘Saymaniiga Thale dokiiman

bedeli veya gegici teminati

nakit yatirmak isteyenler
icin yaz yazihr.(E)

igimiiz
panosunda ilan edl

Imzalanarck,
Emniyete génderilir.

thale giin ve saatinde

]

L gonderili.

o X

giivenlik tedbirleri alinmos1 (SAYMANLIK) Thaleye
Imzalanir ve Md. icin Emniyet midirligi katilacaklardan ihale:
Yrd. na gonderilir. yazi yazilr.(F) dokimani almak
isteyenler ve gecici [
teminat nakit yatirmak
i le, icin yazi
gond
Imzalanir ve Miidiire | +—{— | Imzalanir ve Md. Yrd.
1 na génderilir.
ve imza igin Sb. Md ne (EMNIYET) thale giin

Thale komisyon iyelerine
bildirilir.

Thale komisyon iiyelerine

tebligat yapihr.(H)

“Asl: Gibidir" islemi
Yapilir.(AK)(10)

Ve saatinde giivenlik
tedbirleri alinmas! igin
Yoz génderildi.

3 giin icinde Thale islem
dosyast bir tutanak ile

Komisyon iyelerine teslim

edilir ()

Thale iptal
edilin (1)

UYGUN

Zeyilname.

DEGILSE

\/I UYGUN

DEGILSE

Thale islem
dosyasi
komisyon
iyelerince.
incelenir.

diizenlenir.(T)

UYGUN

(SAYMANLIK) Thale
dokiimani satin almak
isteyenlerden ilanda
belirtilen tcret tahsil
edilerek makbuz

makbuz ile ihale.

ihale dokiimanlari ogalilir
Ve ihaleye katilacaklardan
seymanliga yatirdigi makbuz

dokiimaniny alir.

Firma yetkilisine ihale
Thale

Karsiliginda ihale dosyas

verilir. Bunun icin 2 tutanak
hazrlanir ve 1 tanesi firma
yetkilisine verilir.(K)

Thale teklif zarflarim sira

dokiman: veril

M dokiman satin

alindigina dair form
diizenlenir.

numarali alindilar
Karsiliginda teslim alinir. (L)

“thale zarflarinin

—

teslim alindigina dair
futanak” diizenlenir ve.

thaleye katlanlardan

yasakl

UYGUN
ISE DEGILSE

Teklif zarflarinin ihale
komisyonunca feslim
alindigina dair tutanakla,
zarflar teslim alir(N) |-

Thale tekif zarflar verilis
sirasina gore tek tek agilr.

UYGUN

Tutanak
diizenlenir. Zarf

agiimaz.(0)

Thale usuline gore, yaklasik
maliyet ve firmalarin teklif
bedelleri katilimcilar
huzurunda agiklanir. Zarf

Firma yetkilisine ihale:
ilanina veya dokiimanina
yonelik sikayette
bulunabilir.

agma ve belge konrol
tutanagi diizenlenir.(0)

Belgelerin esasinin

dair teyit belgesi alinir

komis

gonderilir.(2)

Istekli/istekliler falep
edenlere zarf agma ve.
belge kontrol tutanag:

Verilir ve verildigine dair
tutanak diizenlenir. (F)
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MUDURLUEU MUDUR MUDUR YARDIMCIST PROJE SUBE MUDURU THALE TAKIP BUROSU KAMU THALE KURUMU IHALE KOMISYONU DIGER KURUMLAR
T T
Bilgi eksililigi var ise yazi | —g—p|  IstekliZistekliler
yazilr. (R) «|—|  istenenyazilar
hazirlanabilr.
Yasakli teyit belgesi l
alinir.()
Tamamlamaz ise
Elenenler var ise uygun degerlendirme dis
sayllmama gerekcelerine biraklr. Teminat irad
iliskin tutanak diizenlenir. kaydedilir.
($)11-12-13)
15 Deneyim Belgelerinin
giincellenmesi yapilarak
teklif edilen bedeli
Karsilayip karsilamadigina
bakili(T)(14)
KARSILAMIYOR:
KARSILIYORSA
Karsilamayanlar
degerlendirme disi
birakili
Asiri Dilsilk Sinir Deger
Hesabi yapilarak sinir
dedjer alfindp kalan
istekli olup olmadigina
bakilr. (U)(14;
Asir Diisik S Degerin | <= Asir diisik teklif
alfinda olon tim isteklilerden | _{_ | veren firma/firmalar
4734 Sayil Kanun'un 38
maddesi uyarinca belirlenen
sire sonuna kadar asir disik 1
tekifleri le ilgil ayrimtil
agiklama kurumun tercihine
gere stenebile(U) s
deerlendirme disi
birakilr.

Isteklilerden
gelenasiri

diisiik teklifle
ilgili dosyalar:
inceler.(14)

UYGUN UYGUN DEGILSE
ISE

Gerekgeli tutanak
diizenlenir.(V)

HER IKISIDE YASAKLI ISE Bt it
firma le en avantali
teklif sahibi ikinci
firma icin yasakli olup
olmadigina dair teyit
belgesi alinir
Komisyona gonderilir.
Thale Thale
komisyon Komisyonu
karar - Karart,
onaylanir. UYGUNISE iizerinde ihale
Thale il ilgili Sonug kalan firma ile
Formu Kamu Thale en avantajli
g;g:ﬁ’;E ey, i Thale ile ilgili Sonug teklif suhfbi
ortamindan ve Yapi sleri |~ Formu Kamu Ihale Kincl firma
Genel Midirligi'ne faks Kurumuna bildirilir. . 2
ile bildirilir.(2) Vi
belgeleri ile
harcama
yetkilisinin
Thale iptal edilir. ! onayina
_J sunulur.

Thale islem
dosyasi ile
ihale teKlif
dosyalar: Miid.
arsivinde
saklanir. Kesinlesen ihale komisyon
karari ihaleye katilan

firmalara teblig edilir.(15-
Y

Sonug belgesi

Kesinlesen ihale komisyon
karar ihaleye katilan
firmalara teblig Kesinlesen ihale komisyon
edilirZ)(15-16) karart ihaleye kafilan
firmalara teblig edili.

]
Sikayet basvurusu

faks ile bildirilir.

yapilir ise (AA)

Yasal sikeyet siiresi
beklenir.

Vize igin Strateji Gel

Baskanligina génderi

Stzlesme bedeli2
2,000,000 TL olan
ihaleler Strateji
Kanhgina vize igin
gel

Sbzlesmeye davet yapilir. |

Thale
Komisyonu
idari karar alir.

DUZELTICI
ISLEM

IPTAL
REDDEDILME

Thale

1. ve 2. avantajli teklifler

karart
onaylanir.

YAPILIR

icin teyit belgesi alinir. (AC)
AC

DUZELTICI
ISLEM

[ thale tekip biiresuna
génderir. | |

[ |
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MUDURLUEU MUDUR MUDUR YARDIMCIST PROJE SUBE MUDURU THALE TAKIP BUROSU KAMU THALE KURUMU IHALE KOMISYONU DIGER KURUMLAR
‘Tdari karar teblig
edilir(AD)
) IDARI KARAR OLMAZ ISE
DUZELTICI ISLEM | | Etirazen sikayet basvurusu
YA DA igin I siire beklenir.
REDDEILME Svese
| DUZELTICI ISLEM REDDINE
IPTAL Itirazen sikayet yok ise
thale ile lgili evraklart
Midirliikten ister. (AF)
Havale eder. 1tirazen sikayet
Thale ile ilgili evroklar - L)
KIK'e gonderilir.(AE)
2 Cumhuriyet saveiligina
i Duy
IPTAL KARARI KEK nihai bulunabilir,
Kararin verir
IPTAL Thale REDDEDILME
Ise yetkilsi e
asakli teyit belgesi alinir. DUZELTICI
onaylar. (aH) RLent
DUZELTICI
DUZELTICI ISLEM
ISLEM
KARARI
Mahkeme konusu
RED KARARI yapilabilir.
(THALEYI ALAN
e
_ (EHALEYE ALAN
Gerekli FIRMA) Tigili evraklar
10 gin igerisinde
- b tamamlar. Tamamlamaz
icin yasal siire. sa sozlesme yapilmaz.
TAMAMLAMAZ TAMAMLAR
1. firmanin teminatt
irad kaydedi
mevzuat dahilinde.
yasaklama yapi
En avanta teklifi veren
2. firma sozlesmeye .
davet edilr. Evraklar: BOTInTD
tamamlatili.(17) TAMAMLAMAZ irad kaydedilir,
mevzuat dahilinde
yasaklama yapilr.
TAMAMLAR l
Yasakli teyit belgesi
alinir (AT)
. Sézlesme dosyasinin
s:i‘j'"'w :ﬂ"‘: m:":g's':i',:' bir sureti Strate;
e Baskanligina gonderi
Sozlesmenin imzalanmasi Yiiklenici firma
miiteakip yiklenici ise Sozlesmesi dosyasi
lamas! igin yer teslimine Noterde tescil eftirir.
davet edilir.(AT)

L _—

1se ait sozlesme dosyas!
sureti Yapi Tsleri Genel
Miid.ne, Odeme.

Sosyal
Sigortalar Kurumu 11 Miid.

Yiilenici firma yer

teslimi igin tebligat
Yapildi.

‘Saymanik, Bolge
Calisma Mid.SGK 11

Ve Bélge Calisma Miidne.
ve isin yap! denetimini

Yapacak olan Yapim Sube
Mid.e gonderilir.(AT)

!

Thale il ilgili Sonug Formu
Kamu Thale Kurumuna
infernet orfamindan ve Yap!
Isleri genel midirligine

faks ile bildirilir.

i

e
‘tekiif dosyalars
Mid.arsivinde
soklanarak siireg
‘tamanlanr.

Thale ile ilgili Sonug
Formu Kamu Thale
Kurumuna iletilir.

Referans Dokiiman Listesi
A: ihale Onay Belgesi
B:Thale Kayit Numarast
Cithale Metni

Gihale Metni

DIKIK ve Basin lana Ust
yaz

E:Saymanlik Ust Yazisi
FiEmniyet Ust Yazisi
G:Komisyon Oluru

Hithale Komisyon Uyelerine.
Tebligat

L:ithale Tslem Dosyasinin
Komisyona tebligi

Tithale Tptal Yazis
JZeyilname

KiThale Dokiimanini Satin
Alindigina Dair Form
Lithale TeKliflerinin teslim
alindigina dair belge
MiZhale Zarflarinin Teslim
Alindigina Dair Tutanak
NiTeklif zarflarinin ihale
komisyonunca teslim
alindigina dair tutanak
0O:Uygun Olmayan Zarf
OiZarf Agma ve Belge
Kontrol Tutana
PiIstekliler diizenlenen zarf
agma kontrol tutanag
Belge eksikligi yazisi:
5:Yasakli Teyit Belgesi
SiElenenlere liskin Tutanak
Tits Deneyim Belgelerinin
Gilncellenmesi

UsAsir Diisiik Sinir Deger
Hesabi

UiAsiri Diisitk

Agiklamas:

ViGerekceli Tutanck
V:Kesinlesen Thale Komisyon
Ka

rari
ZiKesinlesen Thale Kararinin
Firmalara Tebligi

AA: Sikayet Baswrusu
AB:Sozlesmeye Davet
ACiYasakl Teyit Belgesi
ADiKarar Tebligati

AE:hale Evraklarinin KIK'e
gonderilmesi

AF:KIK'in Evraklar istemesi
AG: Ttirazen Sikayet
Basvurusu

AH:Yasakli Teyit Belgesi

AT Yasakli Teyit Belgesi

AL Yer Teslimine Davet

AT:
AK: Asli Gibidir Tslemi

Miid. Stzlesme

Kontrol Faaliyetleri Listesi
1. Thale onay islem formu
ilgililerince
imzalanmaktadir.

2: Veri girisi yetki verilmis
Kisilerce sifre ile
Yapilmaktadir.

3: Midirligimiizde bilgi
islem birimi kurulmustur.

4: Mevauat ve
yenetmeliklerdeki
dedisiklikler tokip edilerek
calisanlar
bilgilendirilmektedir.

5 Isin niteligine uygun
gérevlendirme
Yapilmaktadir.

6: Birim icerisinde
hazirlayan personel disinda
ikinci bir personel
tarafindan incelenerek
paraflanmaktadir.

7: Mevzuat takip edilmekte
ve KIK'in standart ilan
metinleri kullanimaktadir.
8: Tlan metinleri
yayimlanmadan énce KIK
tarafindan
incelenmektedir.

9: Maliyet Olisiinde bir
bedel belirlenmektedir.

10: Idarece goreviendirilen
ihale komisyonlarinda gérev
almayan bir personel
tarafindan yapilmaktadr.
11: thale komisyonunda
uzman personel
gbrevlendirilmektedir.

12: KIK'in yayimlamis
oldugu standart formlar
kullanImaktadir.

13: Thale komisyonu
yelerinin famam
tarafindan tekif dosyalar:
incelenmektedir.

14: Thale komisyonunda
mevzuatinda belirtilen
uzman personeller
gorevlendirilmektedir.

15: Thale kararindan
gerekgeler kontrol edilir
tebligatlara yazlr.

16: Thale siireci ile ilgili
siireleri igeren bir cizelge
tutulmaktadr.

17: Evraklar dosyasina
koyulmadan énce hazirlayan
diginda ikinci bir personel
tarafindan da incelenmekte
ve sézlesme dosyasi o
personel tarafindan da
paraflanmaktadir.
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