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Proje Şube Müdürü

Kamu Kurum ve Kuruluşlarına, yapısal sorunları giderilmesine yardımcı olmak. 

İşlemin Adımları

PROSEDÜR DETAYI:

Kamu Kurum veya Kuruluşlarına ait yapı ile ilgili teknik inceleme ve tespiti için kurumumuza talep yazısı yazılır. Gelen yazı Müdür tarafından Müdür Yardımcısına ve Proje Şube Müdürlüğüne havale 

edilir.  Proje Şube Müdürü tarafından yapılması istenen inceleme ve tespitin içeriğine göre teknik personel (mimar, mühendis) görevlendirilir.  Görevli personel yerinde gerekli tespit ve incelemeyi 

yaparak, gerek görürse ilgili deney ve testlerin yapılmasını talep eder. Yapılan inceleme, tespit ve toplanan tüm teknik bilgi ve belge doğrultusunda görevli teknik heyet tarafından rapor hazırlanır. 

Yazılan rapor ve varsa ekleriyle birlikte Proje Müdürü ve Müdür Yardımcısın imzasının ardından üst yazıyla talep sahibi kamu kurum veya kuruluşuna gönderilir.

Şube Müdürlüğü Görev  ve Yetkilerde tanımlanmış, İl Müdürlüğünün Görev alanı içerisinde giren kanun ve mevzuatlar

Yapısal sorunları giderilmek



   

 

 

 

              İHTİYAÇ

             VARSA

KAMU KURUM VE KURULUŞLARA TEKNİK GÖRÜŞ VERİLMESİ İŞLEMİ İŞ AKIŞI

MÜDÜR MÜDÜR YARDIMCISI PROJE ŞB. MÜDÜRÜ TEKNİK PERSONEL TALEP SAHİBİ KURUM 

Talep yazısının evrak kaydı yapılarak İl  
Müdürüne  sunulur 

Talep Yazısı ve eki 
belgeler  İl Müd. 

gönderilir. 

Md. Yrd. görevlendirilir. 
Proje Şube Md. 
görevlendirilir. 

Teknik Personel 
(Mimar-Mühendis) 

görevlendirilir. 
1 - 2 

Yerinde tespit ve 
inceleme yapılır. 

Proje Şube Md. İmzası. 
 

İlgili Md.Yrd. İmzası. 
 

 Teknik Rapor talep 
sahibi kuruma 

gönderilir. 

Deney ve Test 
yaptırılarak sonuçları 

alınır. 

1 Takım 
Arşivde 
Saklanır 

Müdür Onayı 
 

Tüm Teknik tespit, 
belge ve 

değerlendirmeler 
doğrultusunda rapor 

hazırlanır. 
A 

3 - 4 - 5 
 

Referans Doküman Listesi 
A: Rapor 

 

 

Kontrol Faaliyetleri Listesi 
1. Personel Görevlendirilmesi 
2. Personel Eğitimi 
3. Teknik Veriler Doğrultusunda 
Görüş Verilmesi 
4. Rapor 
5. İmza, Paraf 
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