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CEVRE VE_SEHlRCILlK
BAKANLIGI

BiLGi/BELGE TALEPLERiINiN KARSILANMASI iSLEMi

DOK.NO:KOOP-i-02 | YURURLUK TARIHI: 23.02.2015

REViZYON NO: 00/-

islemin Sorumlusu

Kooperatifler Sube Midurlaga

islemin Amaci

ilgililerine dogru, tarafsiz bilgi/belge bildiriminin yapilmasi

islemin Adimlani

islemin Dayanagi

PROSEDUR DETAYI:

BiLGi/BELGE TALEBI

1-) Bilgi ve belge talep eden kamu kurum 6zel ve tiizel kisileri dilekge ile Mudurligtimize bagvurur.
2-) Bagvuru sahibinin Yetki olup olmadigi Koop. Sube Mudirlugi tarafindan arastirilir.

3-)Basvuru sahibi yetkili ise gerekli bilgi ve belgeler posta ile ilgilisine génderilir.

Bilgi Edinme Kanunu




BiLGi/BELGE TALEPLERiINiN KARSILANMASI iSLEMi

VATANDAS/KOOPERATIF/SAV
CILIK/MAHKEMELER/ICRA

MUDURLUKLERI/AVUKATLAR/B
AKANLIK/KAMU KURULUSLARL

IL MUDURU

KOOPERATIFLER SUBE MUDURLUGU

MUDUR YRD.

\/_

Talep Dilekgesi I

Kayit ve havale islemini miteakip Sube Miidiirliigiine
teslim edilir

Referans Dokiiman Listesi,
Basvuru dilekgesi
I

Kontrol Faaliyetleri Listesi
1-Mevuzta uygunluk

2-Paraf ,imza onay prosediirii
3-Belge kontrol

v

Kontrolleri yapmak lizere
personel gorevlendirilir

v

Mevzuat kapsaminda
evrak incelenir.

DEGELENDIRME
UYGUN DEGILSE

YETKI YOKTUR
YAZISI

UYGUNSA

h 4

ISTENEN BELGE/BILGI KOPYALARI ILGILISINE
POSTA YOLUYLA GONDERILIR.

Tiim belgeler
dosyalanir,sahsi
dosyasina gekilir
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