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BAKANLIGI

Sure¢ Sorumlusu

Bilgi Teknolojileri,insan Kaynaklari Ve Destek Hizmetleri Sube Mudiirltgii

Surec Hedefi

ihtiyag duyulan mal veya hizmeti zamaninda ve en ekonomik/avantajli olarak almaktir.

Kontrol Kriteri

Uriin ve hizmetin talep tarihi, talebin karsilanma tarihi, red edilen iiriin ve hizmet miktari.

Performans Kriteri

Talebin karsilanma orani

Siirecin Adimlan

PROSEDUR DETAYI:

1.ilgili birimden gelen talep yazisi ile siireg baslar.

2.Sube Mudurliglince s6z konusu alim isinin yapilabilmesi igin Bakanhigimiz Strateji Gelistirme Baskanligina ilgili kalemden
odenek talebinde bulunulur.

3.Faks ile ilgili talebe istinaden génderilen 6denek génderme belgesinden sonra,biiro sorumlusu tarafindan hazirlanan ihale Onay
Belgesinde Satin

4.Alma Komisyon Uyelerinin isimleri belirtilerek Mudurliik Makamina imzaya sunulur.

5.Bilgi Teknolojileri,insan Kaynaklari ve Destek Hizmetleri Sube Miidiirli, Miidiir Yardimcisi ve Miidiir tarafindan imzalanir.
6.0nay alindiktan sonra Satin alma fiyat arastirma komisyonu tarafindan piyasada arastirma yapilr.

7.Teklifler alinip tutanaga baglanir.

8.Firmalardan alinan teklifler komisyon tarafindan degerlendirilerek Komisyon Karari alinir.

9.Komisyon Karari Harcama Yetkilisi olan Midurlik Makaminin onayina sunulur.

10.0naylanmasindan sonra alimi yapilacak isin en avantajli teklifi veren istekliye karar teblig edilir.

11.Alinan Makam Onayindan sonra, alinan malin kontroll yapilarak Muayene Kabul Tutanagi imzalanir.

12.Uygun bulunmasi halinde malzemeler Ambar Memuruna teslim edilir.

13.Biiro Sorumlusu tarafindan diizenlenen Odeme Emri Belgesi Bilgi Teknolojileri,insan Kaynaklari ve Destek Hizmetleri Sube
Mudura tarafindan kontrol edilir.

14.Daha sonra Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafindan imzalanir.

15.imzalanan Odeme Emri Belgesi ekleriyle beraber Defterdarlik Muhasebe Miidiirligiine demesi yapiimak {izere teslim
edilerek stire¢ tamamlanir.

Siirecin Girdisi

Talep Yazisi, ihale Onay Belgesi, Teklif, Komisyon Karari

Siirecin Ciktisi

Muayene Kabul Tutanagi, Mal ve Malzeme, hizmet

Gozden Gegirme
Periyodu

3 ay

[lsiirecin Dayanag

4734 sayili Kamu ihale Kanunu'nun 22/d Maddesi




ILGILT BIRIM

BAKANLIK SGB

IL MUDURU
(HARCAMA YETKILIST)

SATIN ALMA SURECI i$ AKISI

FIYAT ARASTIRMA
KOMISYONU

BID(SATINALMA VE
AYNIYAT)

D.T. ANLASMALT FIRMA

DEFTERDARLIK
MUHASERE MUDURLUGU

Talep yazisi gelir ]

Talep degerlendirme

Referans Dokiiman
Listesi,

A:Ihale onay belgesi
B:Piyasa arastirma
tutanagi

C:komisyon karari
D:Teblig yazist
E:Muayene kabul
tutanag

F:Odeme emri belgesi

G:Teslim tutanagi

Kontrol Faaliyetleri Listesi
1) Tutanak ve onay belgesi
diizenlenir

29 Paraf, imza, onay

3) Fatura karsilagtirilir
4) Komisyon olusturulur
5) Tutanak ve fatura
kargilastirihr

6) Evraklar hazirlanir.

7) Ambar kosullar:
olugturulur.

\

Biiro Sorumlusu teslim alir
Gdenek talebinde bulunmak

v

Bakanlhgimiz SGB den

igin harcama yetkilisini
bilgilendirir

Defterdarlik mm. Den

&denek talebi
bulunulur

ONAY

Gdenek sorgusu yapilir

Piyasa arastirmasi

P yapilir, teklifler alinip

12

ONAY

komisyon karari

tutanaga baglanir.(8) | |-~

alinir(€) H

Thale onay belgesi
diizenlenir.(A)(1,2)

En avantajh teklifi

v

veren istekliye karar
teblig edilir.(D)

Malin kontroli

v

Teblig edilen malin
veya hizmetin
teslimi yapilir

A

yapilarak Muay
Kabul Tutanagt

imzalanir.(E) (3.4

l

Uygun bulunmasi
halinde ambar
memuruna teslim
edilir (35,7)

Biiro Sorumlusu Odeme

Malin faturasi

Emri Belgesi
Diizenler.(E) (6.2)

BID S$b.Md ve II

ONAY

Md.Yrd. imzalar

Fatura asli Odeme

diizenlenir

emri belgesi teslim

v

tutanagi ekinde
gonderilir,

Dosyasina
gekilir.

Odeme Yapilir
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