
KARS BAYINDIRLIK VE İSKAN MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET ENVANTERİ TABLOSU-(2010 YILI) 
S

IR
A

 N
O

 

K
U

R
U

M
 K

O
D

U
 

S
T

A
N

D
A

R
T

 D
O

S
Y

A
 P

L
A

N
I 

K
O

D
U

 

H
ĠZ

M
E

T
ĠN

 A
D

I 

H
ĠZ

M
E

T
ĠN

  
T

A
N

IM
I 

H
ĠZ

M
E

T
ĠN

 D
A

Y
A

N
A

Ğ
I 

M
E

V
Z

U
A

T
IN

 A
D

I 

V
E

 M
A

D
D

E
 N

U
M

A
R

A
S

I 

H
ĠZ

M
E

T
T

T
E

N
 Y

A
R

A
L

A
N

A
N

L
A

R
 

HĠZMETĠ  

SUNMAKLA  

GÖREVLĠ/ 

YETKĠLĠ  

KURUMLARIN/ 

BĠRĠMLERĠN  

ADI 

HĠZMETĠN SUNUM SÜRECĠNDE 

HĠZMETĠN 

ELEKTRONĠK 

OLARAK SUNULUP 

SUNULMADIĞI 

M
E

R
K

E
Z

Ġ 
ĠD

A
R

E
 

T
A

ġ
R

A
 B

ĠR
ĠM

L
E

R
Ġ 

M
A

H
A

L
L

Ġ 
ĠD

A
R

R
E

 

D
ĠĞ

E
R

(Ö
Z

E
L

 

S
E

K
T

Ö
R

) 

B
A

ġ
V

U
R

U
D

A
 

ĠS
T

E
N

ĠL
E

N
 

B
E

L
G

E
L

E
R

 

ĠL
K

 B
A

ġ
V

U
R

U
 

M
A

K
A

M
I 

P
A

R
A

F
 L

ĠS
T

E
S

Ġ 

K
U

R
U

M
U

N
 V

A
R

S
A

 

Y
A

P
M

A
S

I 

G
E

R
E

K
E

N
 Ġ

Ç
 

Y
A

Z
Iġ

M
A

L
A

R
 

K
U

R
U

M
U

N
 V

A
R

S
A

 

Y
A

P
M

A
S

I 

G
E

R
E

K
E

N
 D

Iġ
 

Y
A

Z
Iġ

M
A

L
A

R
 

M
E

V
Z

U
A

T
T

A
 

B
E

L
ĠR

L
E

N
E

N
 

H
ĠZ

M
E

T
ĠN

 

T
A

M
A

M
L

A
N

M
A

 

S
Ü

R
E

S
Ġ 

H
ĠZ

M
E

T
ĠN

 

O
R

T
A

L
A

M
A

 

T
A

M
A

L
A

N
M

A
 

S
Ü

R
E

S
Ġ 

Y
IL

L
IK

 Ġ
ġ

L
E

M
 

S
A

Y
IS

I 

1 B.09.4.ĠLM.36.01.00 220.01.00.00 

Ġskan 

Kanunu 

gereği Hak 

Sahipliği 

iĢlemlerine 

ait dilekçeler 

Hak sahipliği, arsa 

dağıtımı ve kredi 

desteği iĢlemleri 

2510//5543 Sayılı iskan 

kanunun 
 

VatandaĢ - 
Bayındırlık 

ve Ġskan 

Müdürlüğü 
- - 

1-Bir yıl Köy 

Nufusuna kayıtlı 

olması ve son bir 

yıl köyde ikamet 

etmesi 

2-Aile Nüfius 

kaydı 
3-Süresi içerisinde 

arsa bedelinin 

yatırılmıĢ olması 

4-Dilekçe,Nüfus 

Cüzdan örneği 

Bayındırlık 

ve Ġskan 

Müdürlüğü 

Teknik 

Personel 

ġube Müd. 

Müd.Yard. 
Ġl Müdürü 

- - - 15 gün  
Elektronik ortamda 

sunulmamaktadır 

2 B.09.4.ĠLM.36.05.00 370.03.00.00 

Yapı 

Malzemeleri 

ve Piyasa 

Gözetimi ve 

Denetimi 

Ürünlerin piyasaya 

arzı  veya dağıtımı 

aĢamasında veya 

piyasada iken ilgili 

teknik 

düzenlemeye 

uygun ve güvenli 

olup olmadığını 

gözetimi ve 

denetimi 

4703 sayılı kanun ve 

bu kanunun 14. 

Maddesi gereği 

hazırlanan yapı 

malzemeleri 

yönetmeliği 

(89/106/EEC ) 

Resmi 

Kurum 
- 

Bayındırlık 

ve Ġskan 

Müdürlüğü 
- -   

Bayındırlık 

ve Ġskan 

Müdürlüğü 

Teknik 

Personel 

ġube Müd. 

Müd.Yard. 

Ġl Müdürü 

- - - 

Periyodik 

olarak 

denetlenme

ktedir. 

 
Elektronik ortamda 

sunulmamaktadır 

3 B.09.4.ĠLM.36.05.00 370.99.00.00 
Yapı 

Malzemesi ile 

ilgili Ģikayetler 

Piyasaya arz 

edilen ürünlerin 

uygunluk ve 

teknik 

güvenilirliği ile 

ilgili her türlü 

Ģikayet 

Yapı malzemeleri 

Yönetmeliği 

89/106/EEC 4703 

Sayılı kanun ve Bu 

kanunun 14.maddesi 

uyarınca hazırlanması 

VatandaĢ - 
Bayındırlık 

ve Ġskan 

Müdürlüğü 
- - 

1-Dilekçe ve 

Ekleri 

Bayındırlık 

ve Ġskan 

Müdürlüğü 

Teknik 

Personel 

ġube Müd. 

Müd.Yard. 
Ġl Müdürü 

- - - 3 Gün  
Elektronik ortamda 

sunulmamaktadır. 

4 B.09.4.ĠLM.36.01.00 954.11.00.00 

Patlayıcı 

Madde 

Depoları 
Denetimi ve 

Raporu 

Hazırlanması 

Ġhtiyaç sahibi vatandaĢ 

tarafından hazırlanan 

Ġl Emniyet Müdürlüğü 

nce talep edilen proje 

inceleme ve yerinde 

kontrol komisyonuna 
eleman 

görevlendirme. Ayrıca 

istenildiğinde depo ve 

ihtiyaç raporu 

düzenlenmesi 

6551 sayılı Kanun ve Tekel dıĢı 

bırakılan patlayıcı maddelerle av 

malzemesi ve benzerlerinin 

üretimi, ithali, taĢınması, 

saklanması, depolanması, satıĢı, 

kullanılması, yok edilmesi, 

denetlenmesi ve esaslarına 

iliĢkin tüzük ( madde 5). 

Resmi 

Kurum 
 

VatandaĢ 

 
Bayındırlık 

ve Ġskan 
Müdürlüğü 

  

1- Dilekçe 

2-Depo Projesi 

3-Taahhütname 

4- AteĢleyici 

Belgesi ve 
ateĢleyici 

taahhütname 

5- SözleĢme 

 

Bayındırlık 

ve Ġskan 
Müdürlüğü 

Teknik 

Personel 

ġube Müd. 
Müd.Yard. 

Ġl Müdürü 

   

Yılda en az 

üç defa 
denetlenme

ktedir. 

 
Elektronik ortamda 
sunulmamaktadır. 

5 B.09.4.ĠLM.36.07.00 090.99.0000 
Resmi YazıĢma 
Bilgi ve GörüĢ 

Talepleri 

Kurum içi ve Kurum 
DıĢı görüĢ,bilgi ve 

belge talepleri 

Kamu Hizmetlerinin 

sunumunda uyulacak 

usul ve esaslara 

iliĢkin yönetmeliğin 

11/1 Maddesi 

 

 

Resmi 

Kurum 
- 

Bayındırlık 
ve Ġskan 

Müdürlüğü 
- - 

 

 

Resmi Kurum 

Talebi Bayındırlık 
ve Ġskan 

Müdürlüğü 

Teknik 

Personel 
ġube Müd. 

Müd.Yard. 

Ġl Müdürü 

- - - 15 Gün  
Elektronik ortamda 

sunulmamaktadır 

6 B.09.4.ĠLM.36.01.00 360.05.00.00 

Kıyı Kenar 

Çizgisi 

Tespitleri 

Onanlı hali hazır 

haritalar üzerine 

,Valilik kıyı kenar 

çizgisi tespit 

komisyonunca kıyı 

kenar çizgisinin 

tespiti 

3621//3830 sayılı Kıyı 

Kanunun ve Uygulama 

yönetmeliğinin 7. 

maddesi 

VatandaĢ 

 

Resmi 

Kurum 

- 
Bayındırlık 

ve Ġskan 

Müdürlüğü 
- - 

1-Dilekçe  

2-3621/3380 Sayılı 

kıyı kanununu ve 

Yönetmeliğinde 
belirtilen 

özelliklerde ve 

Belediyesi ve Özel 

Ġdare tarafından 

onaylı 1/1000 

ölçekli hali hazır 

harita diyazo 

paftası 

3- Bu paftaların 

CD ortamında 

Bayındırlık 

ve Ġskan 

müdürlüğü 

Teknik 

Personel 

ġube Müd. 

Müd.Yard. 

Ġl Müdürü 

- - - 30 Gün  
Elektronik ortamda 

sunulmamaktadır. 



sayısal olarak 

verilmesi  

7 B.09.4.ĠLM.36.05.00 186.04.00.00 

Zemin Etüd 

Raporu 

Ġncelemesi 

ÇeĢitli Resmi 

Kurumlar tarafından 
yaptırılan ve eleman 

bulunmadığı için 

incelenemeyen, 

incelenmek için 

gönderilen zemin etüd 

raporu incelemesi  

 

 

 

 
 

 

Resmi 

Kurum 

 

 

 

 
Bayındırlık 

ve Ġskan 

Müdürlüğü 
  

1-Dilekçe 

2- Zemin etüd 

raporu 
Bayındırlık ve Ġskan 

Bakanlığı Yapı ĠĢleri 

Müdürlüğünün 

18.08.2005 tarih ve 847 

sayılı yazısı ekindeki 

formata uygun 

hazırlanmıĢ zemin etüd 

raporu 

3- Zemin etüd 

raporunun hazırlanması 

aĢamasında jeolojik 

yapı, deprem bölgesi, 

kat adeti vb. bilgiler 

doğrultusunda rapor 

formatı ve yapılacak 

yapının taban alanı ve 

kat yüksekliğine göre 

araĢtırma çukuru ve 

sondaj çalıĢmalarının 

yerleri, derinlikleri ve 

sayısı belirlenir.  

Bayındırlık 

ve Ġskan 

Müdürlüğü 

Teknik 

Personel 

ġube Müd. 

Müd.Yrd. 

Ġl Müdürü 

- - - 20 Gün  
Elektronik ortamda 

sunulmamaktadır. 

8 B.09.4.ĠLM.36.01.00 954.06.00.00 
Muhacir 

Belgesi Verme 

Göçmenlerle ilgili 

yapılacak olan iĢ ve 

iĢlemler 

5543 sayılı Ġskan Kanunu gereği VatandaĢ  
Bayındırlık 

ve Ġskan 

Müdürlüğü 
  

1- Dilekçe 

2- Nüfus Kayıt 

Örneği 

Bayındırlık 

ve Ġskan 

Müdürlüğü 

Teknik 

Personel 

ġube Müd. 

Müd.Yrd. 

Ġl Müdürü 

   1 Gün  
Elektronik ortamda 

sunulmamaktadır. 

9 B.09.4.ĠLM.36.01.00 330.99.00.00 

Belediye 

imar 

uygulamalar

ına iliĢkin 

Ģikayetler 

Belediyeler ile 

ilgili Ġl Mahalli 

idarelere gelen 

Ģikayet 

konularının 

incelenmesi 

3194  Sayılı Yasa ve 

5542 sayılı Yasa uyarınca 
VatandaĢ - 

Bayındırlık 

ve Ġskan 

Müdürlüğü 
- - 

1-Kars Valiliği’ne 

(Bayındırlık ve 

Ġskân Müdürlüğü) 

dilekçe. 

2-ġikâyete esas 
konu ile ilgili 

Belediyesinden 

bilgi ve belgelerin 

istenmesi. 

3-Belediyesinden 

gelen bilgi 

belgelerin, 3194 

sayılı Ġmar Kanunu 

kapsamında 

mahallinde 

incelenmesi. 

4-Ġnceleme 
neticesinde 

görülen 

aykırılıklar, rapor 

haline getirilerek, 

gereği için ilgili 

dairesine bilgi için 

Ģikâyetçiye yazı 

yazılır. 

Bayındırlık 

ve Ġskan 

müdürlüğü 

Teknik 

Personel 

ġube Müd. 

Müd.Yard. 

Ġl Müdürü 

- - - 7 Gün  
Elektronik ortamda 

sunulmamaktadır. 

10 B.09.4.ĠLM.36.01.00 330.99.00.00 

Define 

arama 

ruhsatının 

verilmesi 

için Kroki 

onaylanması 

Krokilerin Define 

arama 

yönetmeliğinde 

belirtilen Ģartları 

taĢıyıp 

taĢımadığının 

incelenmesi ve 

onaylanması 

Define Arama 

Yönetmeliğinin 7. 

maddesi 

VatandaĢ - 
Bayındırlık 

ve Ġskan 

Müdürlüğü 
- - 

1-Dilekçe 

müracaat. 

2-Halihazır 

haritalarının veya 

Kroki temini 
3-Mahallinde 

kontrol ve 

halihazır harita 

onayı. 

Bayındırlık 

ve Ġskan 

Müdürlüğü 

Teknik 

Personel 

ġube Müd. 

Müd.Yard. 

Ġl Müdürü 

- - - 2 Gün  
Elektronik ortamda 

sunulmamaktadır. 

11 B.09.4.ĠLM.36.01.00 346.01.00.00 

Belediye 

yardım talep 

dosyası 

inceleme ve 

onay iĢlemleri 

Belediyelerden 

gelen yardım 

taleplerini 

incelemek ve ilgili 

mercilere 

gönderilmesi. 

 Belediyeler - 
Bayındırlık 

ve Ġskan 

Müdürlüğü 
- - 

1-Ġlgili Bakanlığa 

iletilmek üzere, 

Belediyesince 

yardım talep 

dilekçesi. 

2-Yardım talep 

edilen dosya 4 
nüsha olarak 

hazırlanır. 

3-Yardıma esas 

dosya içerisinde 

bulunması gerekli 

evraklar. 

Yapılacak iĢe ait 

gerekçe 

raporu.(Belediye 

BaĢkanı tarafından  

 hazırlanıp 
imzalanacak.) 

4-Yapılacak iĢe ait 

Ġlgili belediyesince 

alınan Encümen 

Bayındırlık 

ve Ġskan 

Müdürlüğü 

Teknik 

Personel 

ġube Müd., 

Müd. Yard., 

Ġl Müdürü 

- - - 4 Saat  
Elektronik ortamda 

sunulmamaktadır 



Kararı. 

5-Yapılacak iĢin 

1/1000 ölçekli 
uygulama imar 

planındaki yerini 

gösteren plan 

fotokopisi. 

6-Yapılacak iĢe ait 

detaylı kesit 

krokisi. 

7-Yapılacak iĢe ait 

hazırlanan metraj 

ve keĢif özeti. 

12 B.09.4.ĠLM.36.03.00 904.04.00.00 

Kurumların 

Komisyona 

Üye Talebi 

Kurumların 

Komisyona Üye 

Talebi 

4734 Sayılı kamu 

ihale kanunu gereği 
Resmi 

Kurum 
- 

Bayındırlık 

ve Ġskan 

Müdürlüğü 
- - 

 

 

BaĢvuru talebi ve 

ekleri Bayındırlık 

ve Ġskan 

Müdürlüğü 

Teknik 

Personel 

ġube Müd., 

Müd. Yard., 

Ġl Müdürü 

- - - 1 Gün  
Elektronik ortamda 

sunulmamaktadır 

13 B.09.4.ĠLM.36.02.00 183.01.00.00 

Maliyet 

Hesabı(Tüm 

resmi 

kurumların 

yapım ve 

onarım iĢleriyle 
alakalı olarak 

MALĠYET 

HESABI) 

Ġhtiyaç konusu 

yapım iĢinin 

yaklaĢık 

maliyetinin tespiti 

iĢi  

4734 Sayılı kamu 

ihale kanunu gereği 
Resmi 

Kurum 
- 

Bayındırlık 

ve Ġskan 

Müdürlüğü 
- - 

Resmi 

Kurumlardan 

gelecek olan 

maliyet isteme ile 

ilgili yazı 

Bayındırlık 

ve Ġskan 

Müdürlüğü 

Teknik 

Personel 

ġube Müd., 

Müd. Yard., 
Ġl Müdürü 

- - - 15 Gün  
Elektronik ortamda 

sunulmamaktadır 

14 B.09.4.ĠLM.36.02.00 110.09.00.00 
Ġhale Öncesi 

ĠĢlemler 

ĠĢin ihaleye 

hazırlanması 

sürecindeki her 

türlü bilgi belge ve 

dokümanların 

toplanması iĢi 

4734 Sayılı kamu 

ihale kanunu, 

4735 sayılı Kamu 

Ġhale SözleĢmeleri 

Kanunu  

Resmi 

Kurum 
- 

Bayındırlık 

ve Ġskan 

Müdürlüğü 
- - 

1-Yatırımcı 

KuruluĢ tarafından 

arsa temini, imar 

iĢlemleri, 

uygulama 

projelerinin 

hazırlanması, 

belli aĢamalarda 

arazi ve zemin 

etütlerinin 
yapılması, Mevcut 

inĢaat iĢine ait 

uygulama yada 

kesin projelerinin 

onaylanması 

2-Ödenek 

Teminine Esas 

Forum 

Hazırlanarak(EK:4

)ĠnĢaat Maliyet 

Bedelinin 
Hesaplanması 

3-Ödenek durumu 

dikkate alınarak 

YaklaĢık Maliyet 

Hesabının 

yapılması, mahal 

listesi, metrajlar ve 

Genel Teknik 

ġartnamelerin 

Hazırlanması, Ġdari 

ġartname ve 

sözleĢme 
tasarısının 

hazırlanması 

4-Uygulanacak 

ihale usulünün 

tespiti yapılarak 

ihale dokümanı 

içerisinde yer alan 

bilgi ve belgelerle 

birlikte ihale 

yetkilisinin makam 

onayına sunulması 
ve akabinde ihale 

onayının alınması 

5-Ġhale yetkilisi 

tarafından Ġhale 

komisyonun 

oluĢturulması, 

ihalenin karara 

bağlanarak idare 

ile Yüklenici 

arasında sözleĢme 

imzalanması 

Bayındırlık 

ve Ġskan 

Müdürlüğü 

Teknik 

Personel 

ġube Müd., 

Müd. Yard., 

Ġl Müdürü 

- - - 45 Gün  
Elektronik ortamda 

sunulmamaktadır 



15 B.09.4.ĠLM.36.03.00 110.00.00.00 Ġhale 

Bir iĢin birçok 

istekli arasından 

en koĢullarda 

kabul edene 

bırakma , eksiltme 

veya arttırma 

iĢlemidir 

4734 Sayılı kamu 

ihale kanunu 

Resmi 

Kurum 
- 

Bayındırlık 

ve Ġskan 

Müdürlüğü 
- - 

1-BaĢvuru 

dilekçesi ve adres 

beyanı. 
2-Mevzuatı gereği 

kayıtlı olduğu 

Ticaret ve/veya 

Sanayi Odası 

Belgesi yada Esnaf 

ve Sanatkarlar 

Odası Belgesi. 

3-Teklif vermeye 

yetkili olduğunu 

gösteren Ġmza 

Beyannamesi veya 

Ġmza Sirküleri. 
4-Teklif mektubu. 

5-Teminat. 

6-ĠĢ deneyim 

belgesi. 

7-Ġhale 

dokümanının 

görülmesi ve satın 

alınma belgesi 

Bayındırlık 

ve Ġskan 

Müdürlüğü 

Teknik 

Personel 

ġube Müd., 

Müd. Yard., 

Ġl Müdürü 

- - - 15 Gün  
Elektronik ortamda 

sunulmamaktadır 

16 B.09.4.ĠLM.36.03.00 110.99.00.00 
Ġhale Sonrası 

ĠĢlemler 

Ġhalenin karara 

bağlanmasından 

itibaren iĢin 

bitimine kadar 

olan süreci 

kapsayan tüm iĢ ve 

iĢlemlerdir 

4734 Sayılı kamu 

ihale kanunun 

Yapım iĢleri genel 

Ģartnamesi  

Yapım iĢleri ihaleleri   

uygulama 

yönetmeliği 

Yüklenici - 
Bayındırlık 

ve Ġskan 

Müdürlüğü 
- - 

1-Ġhale 

aĢamasından sonra 

idare ile yüklenici 

arasında sözleĢme 

imzalandıktan 
sonra idarenin 

yükleniciye  

tebliğinden 

itibaren 5 gün 

içerisinde 

yüklenici iĢ yeri 

teslim tutanağı 

Belgesi 

düzenlenmesi 

2-ĠĢ ve iĢyerlerinin 

korunması ve 

sigortalanması 
hususların 

yükleniciye 

yaptırılarak 

denetim görevlileri 

tarafından bu 

konuların takibinin 

yapılması,Yapım 

yada onarım iĢi ile 

alakalı iĢe baĢlama 

tarihinden geçici 

kabul tarihine 
kadar geçen süre 

içinde all-risk 

sigorta,geçici 

kabul tarihinden 

kesin kabul 

tarihine kadar 

geçecek süreye 

iliĢkin kapsamı 

ihale döküm 

anında belirtilen 

geniĢletilmiĢ 
bakım devresi 

teminatı 

yaptırılması 

hükmü vardır 

3-SözleĢmeye 

bağlanan her türlü 

yapım iĢlerinin 

idare tarafından 

görevlendirilen 

yapı denetim 

görevlileri 

tarafından 
denetlenmesinin 

yapılması 

4-ĠĢin Hazırlanan 

iĢ programına 

uygun olarak 

devam ettiğinin 

takibinin yapılması 

5-Yüklenicinin iĢ 

baĢında bulunması 

ve iĢin yürütülmesi 

için yüklenici 
tarafından taahhüt 

edilen gerekli 

personel ve 

araçların 

denetiminin 

yapılması 

6-Yapı denetim 

görevlisi 

Bayındırlık 

ve Ġskan 

Müdürlüğü 

Teknik 

Personel 

ġube Müd., 

Müd. Yard., 

Ġl Müdürü 

- - - 

12 Ay ( 

Sari ĠĢlerde 

Mukavele 

Süresi) 

 
Elektronik ortamda 

sunulmamaktadır 



tarafından iĢ 

yerinde çalıĢan 

elemanların 
alacakları ve 

çalıĢma Ģartlarının 

oluĢturulması 

hususunda aksi 

durumlar 

oluĢtuğunda 

yükleniciye gerekli 

uyarılarda 

bulunması 

7-ĠĢlerin 

bedellerinin ihale 

döküm anında 
belirtilen ilerleme 

yüzdelerine göre 

yükleniciye hak 

ediĢ olarak yapı 

denetim görevlileri 

tarafından 

ödenmesi ile ilgili 

olarak geçici hak 

ediĢ raporları 

düzenlenmesi 

8-Geçici hak ediĢ 
raporları 

yüklenicinin 

baĢvurusu üzerine 

sözleĢme ve 

eklerinde aksi bir 

hüküm 

bulunmadıkça her 

ayın ilk 5 günü 

içinde 

düzenlenir.Yükleni

ci baĢvurmadığı 

taktirde idare en 
çok üç ay içinde 

tek taraflı olarak 

hakediĢ düzenler. 

9-Hak ediĢ 

raporları eğer 

sözleĢmede 

herhangi bir durum 

söz konusu değilse 

30 gün içerisinde 

tahakkuka bağlanır 

ve bu tarihten 
baĢlamak üzere 15 

gün içerisinde 

ödeme yapılır. 

10-Taahhüt edilen 

iĢ sözleĢme 

eklerinde yer alan 

hususlara uygun 

olarak 

tamamlandığı 

yüklenici 

tarafından bildirilir 

ve yapı denetim 
görevlilerinin iĢin 

bittiğine dair kabul 

teklif 

belgesioluĢturur. 

Geçici kabul 

komisyonu 10 gün 

içerisinde iĢe 

bakmak üzere 

gider ve 

gerekçeleriyle 

birlikte mevcut 
iĢin,kabule hazır 

yada değil diye 

Geçici kabul 

tutanağını hazırlar 

ve makam onayına 

sunar. 

11-ĠĢin Geçici 

kabulü yapıldıktan 

sonra kesin hak 

ediĢ raporları  

düzenlenir Ġdare 
tarafından teslim 

alınan kesin 

hesaplar teslim  

tarihinden 

baĢlamak üzere en 

çok altı ay 

içerisinde incelenir 

ve onaylanır. 

12-SözleĢmesinde 

belirtilen süre 



zarfında yüklenici 

iĢin kesin 

kabulünün 
yapılması için 

idareye baĢvurur. 

Ġdare kesin kabul 

komisyonu 

oluĢturur. 

Komisyon gerekli 

tespit ve 

incelemeleri 

muayene ve kabul 

yönetmeliğine göre 

yaparak Kesin 

kabul Tutanağını 
düzenler ve 

makam onayına 

sunar. 

13-Taahhüdün 

sözleĢme ve 

eklerine uygun 

olarak yerine 

getirilmesinden ve 

varsa iĢe ait eksik 

ve kusurların 

giderilerek geçici 
kabul tutanağının 

onaylanmasından 

ve yüklenicinin 

idareye herhangi 

bir borcu olup 

olmadığı tespit 

edildikten sonra 

kesin teminat varsa 

ek kesin 

teminatlarla 

birlikte yarısı,kesin 

kabul tutanağının 
onaylanmasından 

sonra geriye kalan 

kısmı yükleniciye 

iade 

edilir.Teminatların 

iadesi esnasında 

yüklenici Sosyal 

Güvenlik 

Kurumlarından 

iliĢiksiz belgesi 

getirmesi 
zorunludur. 

14-SözleĢme 

esnasında 

sözleĢmenin 

devrinin yapılması 

yada iĢ devam 

ederken iĢin 

tasfiyesi ve yahut 

feshi durumları 

idare tarafından 

kanunun 

öngördüğü 
durumlar göz 

önünde 

bulundurularak 

gerekli hükümlerin 

uygulanması 

sağlanır. 

17 B.09.4.ĠLM.36.03.00 192.99.00.00 

Geçici 

HakediĢ 

Raporu 

Kesintiler 

çıktıktan sonra 

sözleĢme 

hükümlerine göre 

yükleniciye 

ödenen miktarı 

belirten belge 

4734 ve 4735 sayılı 

Kanun ve ilgili 

yönetmelikler 

Yüklenici - 
Bayındırlık 

ve Ġskan 

Müdürlüğü 
- - 

1-Yüklenici 

tarafından 

verilecek olan 

Geçici HakediĢ 

Ġsteme Dilekçesi 

2-ĠĢ yeri teslim 

tutanağı, All-risk 
sigortası, teknik 

personel 

taahhütnamesi, 

3-Teminat 

Kesintisi Belgesi 

4-Sosyal Sigortalar 

Kurumundan 

Borcu yoktur 

yazısı 

 

Bayındırlık 

ve Ġskan 

Müdürlüğü 

Teknik 
Personel 

ġube Müd., 

Müd. Yard., 

Ġl Müdürü 

- - - 30 Gün  
Elektronik ortamda 

sunulmamaktadır 

18 B.09.4.ĠLM.36.03.00 192.01.00.00 

Kesin 

HakediĢ 

Raporu 

ĠĢin Geçici kabulü 

yapıldıktan sonra 

yüklenici ile 

kontrolleri birlikte 

düzenledikleri son 

hakediĢ 

4734 ve 4735 sayılı 

Kanun ve ilgili 

yönetmelikler 

Yüklenici - 
Bayındırlık 

ve Ġskan 

Müdürlüğü 
- - 

1- Yüklenici 

tarafından 

verilecek olan 
Kesin HakediĢ 

Ġsteme Dilekçesi 

2-ĠĢ yeri teslim 

tutanağı, All-risk 

sigortası, Teknik 

personel 

Bayındırlık 

ve Ġskan 

Müdürlüğü 

Teknik 
Personel 

ġube Müd., 

Müd. Yard., 

Ġl Müdürü 

- - - 6 Ay  
Elektronik ortamda 

sunulmamaktadır 



Taahhütnamesi, 

3-Teminat 

Kesintisi Belgesi 
4-Sosyal Sigortalar 

Kurumundan 

Borcu yoktur 

yazısı 

5-Muhasebe 

Yetkilisinden 

onaylı Ödemeler 

Ġcmal Tablosu 

19 B.09.4.ĠLM.36.03.00 110.12.00.00 
ĠĢ Deneyim 

Belgesi 

Yüklenicilere, 

mimar ve 

mühendislere iĢ 

sahibi idare 

tarafından verilen 

iĢ bitirme ve iĢ 

durum belgesidir. 

4734 sayılı Kanun ve 

ilgili ihale 

yönetmelikleri 

Yüklenici  
Bayındırlık 

ve Ġskan 

Müdürlüğü 
- - 

1-Konu ile alakalı 

Yüklenici Firma 

Dilekçesi 

2-Yapım veya 

onarım iĢine ait 

Geçici Kabul 
Tutanağı 

Bayındırlık 

ve Ġskan 

Müdürlüğü 

Teknik 

Personel 

ġube Müd. 

Müd.Yard. 

Ġl Müdürü 

- - - 2 Saat  
Elektronik ortamda 

sunulmamaktadır. 

20 B.09.4.ĠLM.36.03.00 192.02.00.00 

Kesin 

Teminat 

Ġadeleri 

Kesin Kabul 

Tutanağı 

onaylandıktan 

sonra  

Yüklenici 

tarafından idareye 

verilen 

teminatların iadesi 

iĢlemi 

4734 sayılı Kanun ve 

Yapım iĢlerinin 

Genel ġartnamesi 46. 

maddesi 

Yüklenici - 
Bayındırlık 

ve Ġskan 

Müdürlüğü 
- - 

1-Yüklenici 
firmadan; Sosyal 

Güvenlik 

Kurumundan 

ĠliĢiksizlik belgesi 

istenir. 

2-Ġlgili Vergi 

Dairesinden o iĢ 

için alınacak borcu 

olmadığına dair 

yazı. 

Bayındırlık 

ve Ġskan 

Müdürlüğü 

Teknik 

Personel 

ġube Müd., 

Müd. Yard., 

Ġl Müdürü 

- - - 2 Saat   

21 B.09.4.ĠLM.36.01.00 345.03.00.00 
Köy Kalkınma 

Payları 

Ġller Bankası Köy 

Kalkınma 

payından gelen 

ödeneğin ilgili 

projelere göre 

harcanılması 

4759 sayılı Ġller 

Bankası Kanununun 

19. maddesi 

Köy Tüzel 

KiĢileri 
- 

Bayındırlık 

ve Ġskan 

Müdürlüğü 
- - 

1-Ġlçe 

kaymakamlıklarda

n ilçelerinde 

bulunan köylerden 
ihtiyaca binaen 

köylerin seçimi 

2-Yatırım 

Yapılacak Köy ile 

ilgili olarak 

yapılacak olan 

iĢlerle ilgili 

uygulama veya 

avan projelerĠ 

3-Köy 

muhtarından iĢin 
yapılacağı yer ile 

ilgili olarak 

mülkiyet belgesi 

cinsi 

4-Köy 

muhtarından iĢin 

yapılarak 

tamamlanması 

hususunda 

taahhütname ve 

muvafakatname 

Bayındırlık 

ve Ġskan 

Müdürlüğü 

Teknik 

Personel 

ġube Müd., 

Müd. Yard., 

Ġl Müdürü 

- - - 3 Gün  
Elektronik ortamda 

sunulmamaktadır 

22 B.09.4.ĠLM.36.01.00 190.01.00.00 Arsa Seçimi 

5543 Sayılı Ġskan 

Kanunu 

kapsamında arsa 

ve arazi etütleri 

5543 sayılı iskan 

Kanunu 
VatandaĢ - 

Bayındırlık 

ve Ġskan 

Müdürlüğü 
- - 

1-Yatırımcı 

kuruluĢların 

kamulaĢtıracağı, 
satın alacağı ve 

inĢaat yapılacak 

arsaların temini 

için oluĢturulacak 

heyetlerde 

Müdürlüğümüz 

elemanları yer 

almaktadır. 

2- Ġlgili kuruluĢtan  

- arsanın tapusu 

- imar planı ve 
imar durumu 

(gerektiğinde ek 

belgeler)  istenir. 

 

Bayındırlık 

ve Ġskan 

Müdürlüğü 

Teknik 

Personel 

ġube Müd., 

Müd. Yard., 

Ġl Müdürü 

- - - 15 Gün  
Elektronik ortamda 

sunulmamaktadır 

23 B.09.4.ĠLM.36.02.00 185.04.00.00 

Resmi 

Kurumlara 

Proje 

Hazırlama 

Genel Bütçeye 

dahil kuruluĢlar ve 

Ġl özel idarelerine 

ait bina ve 

tesislerin 

projelerini yapmak 

ve yaptırmak 

Bayındırlık ve Ġskan 

Bakanlığı TeĢkilat ve 

Görevleri Hakkında 

Kanun Hükmünde 

Kararnamenin 9. 

maddesinin (d) bendi 

Resmi 
Kurum 

- 
Bayındırlık 

ve Ġskan 

Müdürlüğü 
- - 

1-Yatırımcı 

kuruluĢlara 

(bünyesinde 

Teknik.Hizm.Dai.

BĢk. bulunan 

kuruluĢlar hariç)  

Plankote ve 

vaziyet planı vs. 

Bakanlığımız Yapı 
ĠĢl.Gen.Müd.’nün 

proje hazırlama 

yönetmeliğine göre 

ve ihaleye hazır 

olacak Ģekilde 

Müdürlüğümüzce 

hazırlanır. 

2- Ġlgili 

kuruluĢtan: 

- arsa tapusu, 

Bayındırlık 
ve Ġskan 

Müdürlüğü 

Teknik 

Personel 
ġube Müd., 

Müd. Yard., 

Ġl Müdürü 

- - - 30 Gün  
Elektronik ortamda 
sunulmamaktadır 



tahsis belgesi, 

aplikasyon krokisi, 

kadastral çap, imar 
planı,imar çapı 

(son 1 yıl içinde 

tasdikli), 

  zemin ve temel 

etüt raporu 

(gerektiğinde ek 

belgeler) istenir. 

3-Arsanın hukuki 

ve fiziki belgeleri 

Müdürlüğümüze 

ulaĢtıktan sonra; 

arazinin karolajlı 
plankotesi alınarak 

mevcut arsaya 

varsa, öncelikle 

Bakanlığımızın tip 

projeleri uygulanır. 

4- Tip projeler 

mevcut arsaya 

uymuyorsa veya 

yoksa,dıĢarıdan 

temin yoluna 

gidilmesi ilgili 
kuruluĢa önerilir. 

 

24 B.09.4.ĠLM.36.02.00 185.99.00.00 
Röleve 

Projeleri 

Resmi kurum ve 

KuruluĢlarca  

mevcut binalarının 

bakım onarım ve 

tadilatlarına iliĢkin 

olarak talep edilen 

röle ve 

projelerinin 

hazırlanması iĢi 

Bayındırlık ve Ġskan 

Bakanlığı TeĢkilat ve 

Görevleri Hakkında 

Kanun Hükmünde 

Kararnamenin 9. 

maddesinin (a) ve (b) 

bendi 

Resmi 

Kurum 
- 

Bayındırlık 

ve Ġskan 

Müdürlüğü 
- - 

1-Ġlgili kamu 

kuruluĢlarının 

resmi yazı ile talep 

etmeleri 

durumunda, söz 

konusu kurumlara 

ait rölöve projeleri 

Müdürlüğümüzce 

hazırlanır. 

Bayındırlık 

ve Ġskan 

Müdürlüğü 

Teknik 

Personel 

ġube Müd., 

Müd. Yard., 

Ġl Müdürü 

- - - 15 Gün  
Elektronik ortamda 

sunulmamaktadır 

25 B.09.4.ĠLM.36.02.00 185.99.00.00 
Tadilat 

Projeleri 

Resmi kurum ve 

KuruluĢlarca  

mevcut binalarının 

bakım onarım ve 

tadilatlarına iliĢkin 

olarak talep edilen 

röle ve 

projelerinin 

hazırlanması iĢ 

Bayındırlık ve Ġskan 

Bakanlığı TeĢkilat ve 

Görevleri Hakkında 

Kanun Hükmünde 

Kararnamenin 9. 

maddesinin (a) bendi 

Resmi 

Kurum 
- 

Bayındırlık 
ve Ġskan 

Müdürlüğü 
- - 

1-Ġlgili kamu 

kuruluĢlarının 

resmi yazı ile 

baĢvuru yapması 

halinde, varsa 

mevcut projeler 

(mimari,statik,elek
trik ve tesisat 

projeleri) temin 

edildikten sonra; 

yoksa rölövesi 

alınarak Mimari 

tadilat projeleri 

Müdürlüğümüzce 

uygulamaya hazır 

hale getirilir. 

Bayındırlık 
ve Ġskan 

Müdürlüğü 

Teknik 

Personel 
ġube Müd., 

Müd. Yard., 

Ġl Müdürü 

- - - 15 Gün  
Elektronik ortamda 

sunulmamaktadır 

26 B.09.4.ĠLM.36.02.00 185.99.00.00 

Çevre 

Düzenleme 

Projeleri 

Resmi kurum ve 

KuruluĢlarca 

mevcut  ya da 

yapılması 

düĢünülen projeler 

için talep edilen 

çevre 

düzenlemesine 

iliĢkin proje 

düzenlemesi iĢi 

Bayındırlık ve Ġskan 

Bakanlığı TeĢkilat ve 

Görevleri Hakkında 

Kanun Hükmünde 

Kararnamenin 9. 

maddesinin (a) bendi 

Resmi 

Kurum 
- 

Bayındırlık 

ve Ġskan 

Müdürlüğü 
- - 

1-Ġlgili kamu 

kuruluĢlarının 

resmi yazı ile 

baĢvuru yapması 

halinde,arazinin 
karolajlı plankotesi 

alındıktan sonra, 

ilgili yönetmelikler 

çerçevesinde, 

çevre düzenleme 

projeleri 

Müdürlüğümüzce 

yapılır. 

Ġlgili kuruluĢtan: 

 - arsa tapusu 

 - imar planı 
 - imar çapı (son 1 

yıl içinde tasdikli) 

 - kadastral çap   

istenir. 

Bayındırlık 

ve Ġskan 

Müdürlüğü 

Teknik 

Personel 

ġube Müd., 

Müd. Yard., 

Ġl Müdürü 

- - - 15 Gün  
Elektronik ortamda 

sunulmamaktadır 

27 B.09.4.ĠLM.36.02.00 185.99.00.00 
Güçlendirme 

Projeleri 

Mevcut kamu 

Binalarının 

deprem tehlikesi 

dikkate alınarak 

incelenmesi, 

gerekenleri için 

güçlendirme 

projelerinin 

hazırlanması iĢi 

06.03.2007 tarihlinde 

yayımlanarak 

yürürlüğe giren 

Deprem Bölgelerinde 

Yapılacak Yapılar 

hakkında yönetmelik 

Resmi 
Kurum 

- 
Bayındırlık 

ve Ġskan 
Müdürlüğü 

- - 

1-Ġlgili kamu 

kuruluĢlarının 

resmi yazı ile 

baĢvuru yapması 

halinde, 

güçlendirme 

yapılmasına karar 

verilmiĢ olan kamu 

binalarının, hizmet 
alım ihalesi 

yapılarak 

ödeneğinin 

Bakanlık bütçesine 

aktarılması halinde 

temin edilen 

güçlendirme 

projeleri; detaylı 

olarak 

Bayındırlık 

ve Ġskan 
Müdürlüğü 

Teknik 

Personel 

ġube Müd., 
Müd. Yard., 

Ġl Müdürü 

- - - 

ġartnamede 

Belirtilen 
Süre 

 
Elektronik ortamda 
sunulmamaktadır 



incelendikten 

sonra 

Bakanlığımızca 
belirtilen kusur ve 

noksanlar 

tamamlanarak 

Müdürlüğümüzce 

onaylanır. 

Ġlgili kuruluĢtan: 

- zemin etüt raporu 

- beton ve yapı 

malzemesi 

lab.sonuçları 

- güçlendirme 

teknik rapor ve 
keĢif dosyası 

- rölöve projeleri 

ve istenen sonuç 

ve belgeler vs. 

2-Proje ihalesi 

sonrası uygulama 

aĢamasında 

kontrollük hizmeti 

Müdürlüğümüzce 

verilmektedir. 

 B.09.4.ĠLM.36.02.00 185.03.00.00 
Proje 

incelemesi 

Kamu Kurum ve 

KuruluĢlarına ait 

projelerin 

incelenerek 

onaylanması 

Bayındırlık ve Ġskan 

Bakanlığı TeĢkilat ve 

Görevleri Hakkında 

Kanun Hükmünde 

Kararnamenin 9. 

maddesinin (c) bendi                     
                             

Proje 
Müellifi 

- 
Bayındırlık 

ve Ġskan 

Müdürlüğü 
- - 

1-Ġlgili 

Kurumundan talep 

yazısı ve ya 
Müellifinin 

dilekçesi(Proje 

ihalesinin 

Müdürlüğümüzce 

yapılması 

durumunda)                                                                   

2-Yapılacağı 

parsele ait arsa 

hukuki bilgileri 

(Ġmar durumunu 

gösterir çap, yol 

kotu tutanağı, 
aplikasyon krokisi)                                                                                            

3-Ġlgili 

Kurumlardan elde 

edilmiĢ alt yapı 

bilgileri (su, 

kanalizasyon, 

elektrik, 

doğalgaz,telefon)                                                                                                              

4-Zemin etüt 

raporu                                                                                              

5-Yatırımcı 
KuruluĢun ihtiyaç 

programı ve 

fonksiyon 

açısından onayı 

Bayındırlık 
ve Ġskan 

Müdürlüğü 

Teknik 

Personel 
ġube Müd., 

Müd. Yard., 

Ġl Müdürü 

Bayındırlık ve 

Ġskan Bakanlığı 

Yapı ĠĢleri 

Genel 

Müdürlüğüne 
incelenmesi ve 

uygulamaya 

esas olmak 

üzere 

onaylanması 

için gönderilir. 

*Varsa 

düzeltmeleri 

bildirir yazı, Ġlgili 

Kurumu ve ya 

Proje 

Müellifi(proje 

ihalesinin 

Müdürlüğümüzce 
yapılması 

durumunda) 

gönderilir. 

*Eksiksiz 

tamamlanmasına 

müteakip onaylı 

projeler Ġlgili 

Kurumuna 

gönderilir. 

- 

Projelerin 

metrekare 

büyüklükle

ri ve 
niteliğine 

göre 

değiĢmekte

dir. 

 
Elektronik ortamda 
sunulmamaktadır. 

28 B.09.4.ĠLM.36.00.00 130.01.00.00 

Mimarlık-

Mühendislik 

Hizmet 

Bedelleri 

Mimarlık ve 

Mühendislik 

hizmet 

bedellerinin 

hesabında 

kullanılacak ilgili 

yılı için YYBM 

yapının mimarlık 

hizmetlerine esas 

olan sınıfı dikkate 

alınarak inĢaat 

genel giderleri ve 

yüklenici karı 

belirlenen liste   

Bayındırlık ve Ġskan 

Bakanlığı Tebliği 

(Her yıl için 

yayınlanır) 

Resmi 

Kurum 
- 

Bayındırlık 

ve Ġskan 
Müdürlüğü 

- - 

1-Ġlgili kamu 

kuruluĢlarının 

resmi yazı ile 

baĢvuru yapması 

halinde,söz konusu 

kamu binalarına ait 

değer tespiti (arsa 

hariç ), o yıla ait 

mimarlık-
mühendislik 

hizmet bedeli 

dikkate alınarak 

Müdürlüğümüzce 

hazırlanır. 

Ġlgili kuruluĢtan: 

- Röleve projeleri 

istenir. 

Bayındırlık 

ve Ġskan 
Müdürlüğü 

Teknik 

Personel 

ġube Müd., 
Müd. Yard., 

Ġl Müdürü 

- - - 3 Gün  
Elektronik ortamda 

sunulmamaktadır 

29 B.09.4.ĠLM.36.02.00 185.99.00.00 
Tip Proje 

Ġstekleri 

Resmi Kurum ve 

vatandaĢ 

tarafından talep 

edilen 

Müdürlüğümüz 

envanterinde 

bulunan proje 

taleplerinin 

karĢılanması 

 
Resmi 

Kurum 

VatandaĢ 
    

1- Dilekçe 

2- Tapu Çapı 

3- Ġmar Çapı 

4- Tahsis Belgesi 

5- Zemin Etüd 

Raporu 

Bayındırlık 

ve Ġskan 

Müdürlüğü 

Teknik 

Personel 

ġube Müd., 

Müd. Yard., 

Ġl Müdürü 

- - - 1 Gün  
Elektronik ortamda 

sunulmamaktadır 

30 B.09.4.ĠLM.36.02.00 185.05.00.00 
Ġnceleme 

Raporları 

Kurum ve 

kuruluĢların 

talepleri üzerine 

teknik elemanlarca 

incelenen 

raporlardır 

 
Resmi 

Kurum 
- 

Bayındırlık 

ve Ġskan 

Müdürlüğü 
- - 

1-Ġnceleme 
raporları (yıkım 

kararları, kat 

ilavesi isteği,ek 

bina ilavesi,bahçe 

duvarı ilavesi,bina 

çatlakları vs.), 

mahallinde yapılan 

inceleme sonucuna 

göre düzenlenir. 

Bayındırlık 

ve Ġskan 

Müdürlüğü 

Teknik 

Personel 

ġube Müd., 

Müd. Yard., 

Ġl Müdürü 

- - - 15 Gün  
Elektronik ortamda 

sunulmamaktadır 



Ġncelemesi yapılan 

mahallin niteliğine 

göre istenecek 
belgeler 

değiĢmektedir. 

Ġlgili kamu veya 

özel kuruluĢtan: 

- Mevcut projeler 

- Gerektiğinde 

tapu ve imar planı 

- Zemin etüt 

raporu vs belgeler. 

31 B.09.4.ĠLM.36.03.00 147.00.00.00 

Hayırseverle

rce 

Yaptırılacak 

ĠnĢaatlar 

Her türlü 

kuruluĢ,gerçek ve 

tüzel kiĢilerce 

kamu yararına 

yaptırılacak bina 

ve tesisler 

Bayındırlık ve Ġskan 

Bakanlığı TeĢkilat ve 

Görevleri Hakkında 

Kanun Hükmünde 

Kararnamenin 9. 

maddesinin (e) bendi                     
 

Resmi 

Kurum 

 

 

VatandaĢ 

- 
Bayındırlık 

ve Ġskan 

Müdürlüğü 
- - 

1-Hayırseverlerce 

yaptırılacak 

inĢaatlara ait 

uygulama 

projelerinin temin 
edilmesinde veya 

uygulamaya esas 

hale getirilmesinde 

Müdürlüğümüz 

yardımcı 

olmaktadır. 

Hayırseverlerden: 

- hayırsever ve 

ilgili kuruluĢ 

arasında yapılan 

protokol örneği 
- arsa tapusu 

- tahsis belgesi 

- aplikasyon 

krokisi  

- kadastral çap 

- imar planı  

- imar çapı (son 1 

yıl içinde tasdikli) 

- zemin ve temel 

etüt raporu istenir. 

Bayındırlık 

ve Ġskan 

Müdürlüğü 

Teknik 

Personel 

ġube Müd., 

Müd. Yard., 

Ġl Müdürü 

- - - 15 Gün  
Elektronik ortamda 

sunulmamaktadır 

32 B.09.4.ĠLM.36.02.00 185.05.00.00 
Teknik 

Raporlar 

Kurum ve 

KuruluĢların talepleri 
üzerine teknik 

elemanlarca 

hazırlanan raporlar 

Milli Eğitim 

Bakanlığına bağlı 

Özel Eğitim 

Kurumlarının 

açılması,  

Sosyal Hizmetler ve 

Çocuk Esirgeme 

Kurumuna bağlı Özel 

kurumların açılması, 
Sağlık Bakanlığına 

bağlı Sağlık 

kurumlarının açılması 

ve Özel Ģahısların 

açmak istedikleri özel 

eğitim merkez ve 

okulları için teknik 

rapor hazırlanarak 

uygunluk görüĢü 

verilmesi 

 

*08.03.2008 tarih ve 26810 

sayılı Resmi Gazetede 

Yayımlanarak yürürlüğe giren 

Milli Eğitim Bakanlığı Özel 

Öğretim Kurumları 

Yönetmeliğinin 6. maddesi                       

*17.11.2004 tarih ve 58500 

sayılı Özel Öğretim Kurumlarına 

Ait Standartlar Yönergesi                             

*M.E.B Özel Öğretim 

Kurumları Genel Müdürlüğünün 

04.05.2005 tarih ve 53362 sayılı 

yazısı (Genelge:2005/33) 

*03.12.2004 tarih ve 25659 

sayılı R.G. Özel öğrenci Yurtları 

Yönetmeliği 

07.08.2008 tarih ve 26960 

sayılı Özel Huzurevleri ile 

Huzurevi ile YaĢlı Bakım 

Merkezleri Yönetmeliği 
08.10.1996 tarih ve 22781 

R.G.sayılı Özel KreĢ ve 

Gündüz Bakım evleri ve 

Özel Çocuk Kulüpleri 

Hk.Yönetmelik 

 
*08.05.2005 tarih ve 25809 

sayılı Resmi Gazetede 

yayınlanarak yürürlüğe giren 

Diyaliz Merkezleri Hakkında 

Yönetmeliğinin 9,10,11. 

maddeleri                                                

*08.07.2005 tarih ve 25869 

sayılı Resmi Gazetede 

yayınlanarak yürürlüğe giren 

Üremeye Yardımcı Tedavi 

Merkezleri Hakkında 

Yönetmeliğinin 7,8,9. maddeleri                                           

*10.06.1998 tarih ve 23368 

sayılı Resmi Gazetede 

yayınlanarak yürürlüğe giren 

Genetik Hastalıkları Tanı 

Merkezleri Hakkında 

Yönetmeliğin 7,8,9. maddeleri                                            

*15.02.2008 tarih ve 26788 

sayılı Resmi Gazetede 

yayınlanarak yürürlüğe giren 

'Özel Hastaneler Yönetmeliği' 

 

Resmi 
Kurum 

 

VatandaĢ 

- 
Bayındırlık 

ve Ġskan 

Müdürlüğü 
- - 

1- Özel Okullar ( 

ilköğretim ve 

ortaöğretim) 
2- Özel Eğitim 

Okulları 

3- Dershaneler 

4- Motorlu TaĢıt 

Sürücü Kursları 

5- Özel 

Rehabilitasyon 

Merkezleri 

6- Özel Öğrenci 

Yurtları 

7- Özel 

Huzurevleri 
8- Özel KreĢler 

9- Özel 

Anaokulları 

10- Yabancı Dil 

Kursları 

11- Özel Etüt 

Eğitim Merkezleri 

12- Özel 

Denizcilik Eğitim 

Kursları 

14- Özel Havacılık 
Eğitim Kursları 

15- Özel Güzellik 

ve Estetik Merkezi 

Kursları 

16- Özel Bale ve 

Dans Okulları 

17- Özel ĠĢletme 

Kursları 

18- Özel Mesleki 

Eğitim Kursları 

19- Özel 

Bilgisayar Eğitim 
Kursları 

20- Özel 

Hastaneler 

21- Özel Diyaliz 

Merkezler 

22- Özel Tüp 

Bebek Merkezleri 

vs. 

 

Ġstenen Belgeler:  

- 4 takım rölöve 
projeleri  ile Yapı 

Kullanma izin 

Belgesi ile 

baĢvurulması 

halinde mahallinde 

Müdürlüğümüz 

Bayındırlık 

ve Ġskan 

Müdürlüğü 

Teknik 
Personel 

ġube Müd., 

Müd. Yard., 

Ġl Müdürü 

- - - 5 Gün  
Elektronik ortamda 

sunulmamaktadır 



teknik 

elemanlarınca 

inceleme 
yapıldıktan sonra 

söz konusu yere ait 

Ġnceleme Raporu 

tanzim edilerek 

röleve  projeleri 

onaylanır 

33 B.09.4.ĠLM.36.07.00 842.05.00.00 
Hak ediĢ 

Tahakkuku 

Yüklenicin yapmıĢ 

olduğu idarece 

ödenen parasal 

karĢılık belgesi 

5018 Sayılı kanunun 

Muhasebat Genel 

Müdürlüğü 6 nolu 

Genel tebliğ 

Resmi 

Kurum 
- 

Bayındırlık 

ve Ġskan 

Müdürlüğü 
- - 

1-5 takım hakediĢ 

dosyası 

2-1 adet fatura 

3-Vergi borcu 

yoktur belgesi. 

4-Sigortadan borcu 

yoktur belgesi 

5- Sigorta poliçesi 
ve ödeme 

makbuzları 

  - - - 1 Gün  
Elektronik ortamda 

sunulmamaktadır 

34 B.09.4.ĠLM.36.07.00 903.02.00.00 
Nakil 

Talepleri 

Kurumlar içi veya 

kurumlar arası 

personel 

geçiĢlerinin 

sağlanması 

657 Sayılı Devlet Memurları 

Kanununun 72-93 maddeleri 

arası 
VatandaĢ - 

Bayındırlık 
ve Ġskan 

Müdürlüğü 
- - 

1- Dilekçe 

2- Diploma 

3- Daha önceki 

çalıĢtığı kurum 

belgesi 

4-CV 

5- Varsa takdir 

belgesi 

Bayındırlık 
ve Ġskan 

Müdürlüğü 

Ġlgili 

Personel 
ġube Müd., 

Müd. Yard., 

Ġl Müdürü 

- - - 1 Gün 5 
Elektronik ortamda 
sunulmamaktadır 

35 B.09.4.ĠLM.36.01.00 955.99.00.00 
Silah Ruhsatı 

Verme GörüĢü 

Yapı 

Müteahhitlerinin 

talebi halinde 

Emniyet 

Müdürlüğünden 

gelen yapı 

müteahhidine ait iĢ 

deneyim belgesi 

incelemesi 

6136 sayılı Kanun ve 

“AteĢli Silahlar ve 

Bıçaklar ile Diğer 

Aletler hk. 

Yönetmelik” 

gereğince ( Ġl 

Emniyet 

Müdürlüğünün talebi 

halinde) 

 

 
 

Resmi 

Kurum 

 

 

 

    

1- Gerçek ya da 

tüzel kiĢilere ait 
düzenlenmiĢ iĢ 

bitirme belgesi 
Bayındırlık 

ve Ġskan 

Müdürlüğü 

Teknik 
Personel 

ġube Müd. 

Müd.Yard. 

Ġl Müdürü 

- - - 2 Saat  
Elektronik ortamda 

sunulmamaktadır 

36 B.09.4.ĠLM.36.03.00 183.01.00.00 
KeĢif Özeti 

Hazırlanması 

Muhtarlıklarca Ġl 

Özel idaresinden 

alınacak yardıma 

esas ödenek 

teminine ilgililerin 

her türlü keĢif 

özeti hazırlanması 

5302 sayılı il özel 

idaresi kanunun 

Resmi 

Kurum 
 

VatandaĢ 

- 
Bayındırlık 

ve Ġskan 

Müdürlüğü 
- - 

1-Dilekçe 

(VatandaĢ) 

2-Varsa Ġlgili proje 
Bayındırlık 

ve Ġskan 

Müdürlüğü 

Teknik 

Personel 
ġube Müd. 

Müd.Yard. 

Ġl Müdürü 

- - - 15 Gün  
Elektronik ortamda 
sunulmamaktadır. 

37 B.09.4.ĠLM.36.03.00 183.01.00.00 
KeĢif Özeti 

Hazırlanması 

Resmi kurum ve 

kuruluĢların Yeni 

yapı bakım-onarım 

ve tadilatına 

iliĢkin ödenek 

teminine esas keĢif 

özeti hazırlanması 

iĢi 

Bayındırlık ve Ġskan 

Bakanlığı TeĢkilat ve 

Görevleri Hakkında 

Kanun Hükmünde 

Kararnamenin 9. 

maddesinin (a)  ve (b) 

bendi                     
 

Resmi 

Kurum 
- 

Bayındırlık 

ve Ġskan 

Müdürlüğü 
- - 

1-Resmi Kurum 

Talebi 

2- Proje 

Bayındırlık 

ve Ġskan 

Müdürlüğü 

Teknik 

Personel 

ġube Müd. 

Müd.Yard. 

Ġl Müdürü 

- - - 15 Gün  
Elektronik ortamda 

sunulmamaktadır 

38 B.09.4.ĠLM.36.07.00 639.01.00.00 Bilgi Edinme 
Tüm Soru,Öneri ve 

Dilek ve ġikayetler 
4982 Sayılı Kanunun 

11.Maddesi 
VatandaĢ - 

Bayındırlık 

ve Ġskan 

Müdürlüğü 
- - Dilekçe 

Bayındırlık 

ve Ġskan 

Müdürlüğü 

Ġlgili 

personel 

ġube Müd. 

Müdür Yrd. 

Ġl Müdürü 

- - 15 Gün 15 Gün  
Elektronik ortamda 

sunulmaktadır. 

39 B.09.4.ĠLM.36.07.00 622.01.00.00 Dilekçe Hakkı 

VatandaĢlar, 

kendileriyle veya 

kamu ile ilgili dilek ve 

Ģikayetleri  

3071 Sayılı Kanun ve 4778 

Sayılı kanunla değiĢtirilen 

7.Maddesi 
VatandaĢ - 

Bayındırlık 

ve Ġskan 

Müdürlüğü 
- - Dilekçe 

Bayındırlık 

ve Ġskan 

Müdürlüğü 

Ġlgili 

personel 

ġube Müd. 

Müdür Yrd. 

Ġl Müdürü 

- - 30 Gün 5 Gün  
Elektronik ortamda 

sunulmaktadır. 

 


