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AMAÇ

(Prosedür veya talimatın hazırlanma amacı yazılır)

KAPSAM

(Prosedür veya talimatın uygulama alanı belirtilir)

SORUMLUSU

(Prosedür veya talimatın uygulanmasında sorumluluk alanlar belirtilir) 
TANIMLAR VE KISALTMALAR
UYGULAMA
(Prosedür için uygulamanın metodu açıklanır. Ne, Ne Zaman, Neden, Nerede, Nasıl ve Kim sorularına yanıtları içerir,
Talimat için daha çok Ne ve Nasıl yapılacağının yanıtını içerir. İnisiyatife bırakmadan emir cümleleri ile uygulama açıklanır)
PROSEDÜR DETAYI
REFERANS DOKÜMANLAR

(Prosedür veya Talimatın içerisinde atıf yapılan dokümanlardan oluşur, sıralı olarak alt alta varsa doküman kodu ile birlikte yazılır)
Açıklama; prosedür veya talimat oluşturulurken yukarıda yer verilen başlıklar kullanılır ancak her başlık kullanılmak zorunda değildir.
	Hazırlayan

Bakanlık Kalite Koordinatörlüğü
	Onaylayan

Yönetim Temsilcisi

	
	


CSB-FRM-001/00

[image: image1][image: image2.png]III/
i
CEVRE VE SEHIRCILIK
BAKANLIGI



