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	AMAÇ: Çevre Mevzuatı kapsamında alınması gereken her türlü izin, izleme ve denetimlere esas teşkil eden ölçüm ve analizleri doğru, güvenilir, hızlı bir şekilde güvenilirlik, dürüstlük, tarafsızlık, gizlilik ve bağımsızlık ilkeleri ışığında yapmaktır.
KAPSAM: Çevre Mevzuatı kapsamında alınması gereken her türlü izin, izleme ve denetimlere esas teşkil eden ölçüm ve analizleri doğru, güvenilir, hızlı bir şekilde güvenilirlik, dürüstlük, tarafsızlık, gizlilik ve bağımsızlık ilkeleri ışığında yapmak ve ölçüm ve analiz faaliyetlerinde referans laboratuvar rolünü üstlenmek ile ilgili iş ve işlemleri kapsamaktadır.
SORUMLU:

Laboratuvar Ölçüm ve İzleme Dairesi Başkanı sorumludur.

UYGULAMA: 

Mobil Su ve Atık Su Analiz Laboratuvarı Ekipleri Tarafından Alınan Numuneler:

1-Numuneler uzman teknik personel tarafından teknolojik ekipmanlar ile standartlara uygun şekilde alınır ve Numune Alma Tutanağı doldurulur.

2-Numuneye kod numarası verilerek, numuneye ait bilgiler Laboratuvar Bilgi Sistemi'ne kaydedilir.

3-Mevzuata göre yerinde ölçülmesi gereken parametrelerin Mobil S ve Atık Su Analiz Laboratuvarlarında analizleri yapılır ve sonuçları Laboratuvar İşletim Sistemi'ne kaydedilir.

4-Analizlerine Çevre Referans Laboratuvarında devam edilecek numuneler için gerekli koruma işlemleri (asitlendirme, dondurma, vb.) yapılır.

5-Çevre Referans Laboratuvarına getirilen numuneler ile tutanaklar Numune Kabul Birimi personeline teslim edilir.

6-Laboratuvarda haftalık olarak belirlenen personel, numuneleri imza karşılığı alır ve Numune Takip Çizelgelerine analizi yapılması istenen parametreleri işaretler.

7-Haftalık sorumlu, parametrelerine göre ayırıp, koruma işlemlerini yaptığı numuneleri laboratuvarda bulunan buzdolaplarına koyar, çizelgeleri dosyaya takar ve ilgili analiz sorumlularını bilgilendirir.

8-Numunelerin analizleri yetkili personel tarafından ulusal/uluslararası standartlara uygun şekilde yapılarak, sonuçlar Analiz Kayıt Defterlerine işlenir veya cihaz çıktıları alınarak dosyalanır ve analiz sonuçları Laboratuvar Bilgi Sistemi üzerinden Raporlama Birimine ulaştırılır.

9-Raporlama personeli, numuneye ait raporu Laboratuvar Bilgi Sisteminde düzenleyip DYS’de üst yazısını yazdıktan sonra, Aylık Rapor Kontrol Sorumlusuna ve Şube Müdürüne kontrol ettirip, Daire Başkanına onaylatır. Onaylanan raporları Evrak Kayıt Sorumlusuna teslim eder.

10-Evrak Kayıt Sorumlusu raporları Genel Müdürlüğümüz Evrak Birimine gönderir.

İl Müdürlükleri veya Özel Müşteriler Tarafından Alınan Numuneler:

1-İl Müdürlüklerimizdeki yetkili personel tarafından veya özel müşteriler tarafından alınarak laboratuvarımıza gönderilen numuneler, Numune Kabul Personeli tarafından uygunluğu kontrol edilerek alınır ve Laboratuvar Bilgi Sistemine numuneye ait bilgiler kaydedilerek, numuneye kod numarası verilir.

2-Numune istenen şartları sağlamıyorsa ya şartlı olarak kabul edilir ya da reddedilir. Her iki durumda da müşteri bilgilendirilir.

3-Numune atık su, toprak, çamur veya sediment numunesi ise Kimya Laboratuvarında haftalık olarak belirlenen personel, numuneleri imza karşılığı alır ve Numune Takip Çizelgelerine analizi yapılması istenen parametreleri işaretler.

Numune kömür veya sıvı yakıt numunesi ise, Yakıt Laboratuvarı analiz personeli tarafından alınarak, Ön İşlem Odasına götürülür.

4-Kimya Laboratuvarı haftalık sorumlu personeli,  parametrelerine göre ayırıp, koruma işlemlerini yaptığı numuneleri laboratuvarda bulunan buzdolaplarına koyar, çizelgeleri dosyaya takar ve ilgili analiz sorumlularını bilgilendirir. Kömür numunesi standartlarda belirtildiği şekilde kırılıp, öğütülür ve etüvde kurutulduktan sonra analizi yapılmak üzere Yakıt Laboratuvarına getirilir. Sıvı yakıt numunelerinin analizine herhangi bir ön işle yapılmadan başlanır


	5--Numunelerin analizleri yetkili personel tarafından ulusal/uluslararası standartlara uygun şekilde yapılarak, sonuçlar Analiz Kayıt Defterlerine işlenir veya cihaz çıktıları alınarak dosyalanır ve analiz sonuçları Laboratuvar İşletim Sistemi üzerinden Raporlama Birimine ulaştırılır.

6- Raporlama personeli, numuneye ait raporu Laboratuvar Bilgi Sisteminde düzenleyip DYS’de üst yazısını yazdıktan sonra, Aylık Rapor Kontrol Sorumlusuna ve Şube Müdürüne kontrol ettirip, Daire Başkanına onaylatır. Onaylanan raporları Evrak Kayıt Sorumlusuna teslim eder.

7-Evrak Kayıt Sorumlusu raporları Genel Müdürlüğümüz Evrak Birimi'ne gönderir.

Hava Kalitesi İzleme Şube Müdürlüğü Personeli Tarafından Alınan Numuneler

1- Hava Kalitesi İzleme Şube Müdürlüğü personeli tarafından haftalık olarak alınan numuneler, Numune Kabul Birimine getirilir.

2-Numuneler, Numune Kabul Personeli tarafından Kimya Laboratuvarında haftalık olarak belirlenen personele teslim edilir.

3- Hava numunelerinin analizlerinde görevli personel, haftalık sorumlu personelden numuneleri alır ve analizlere başlar.

4- Analiz sonuçları Hava Kalitesi İzleme Şube Müdürlüğüne teslim edilir.

REFERANS DOKÜMANLAR :

Su Kirliliği Kontrolü Yönetmeliği

Su Kirliliği Kontrolü Yönetmeliği Numune Alma ve Analiz Metotları Tebliği

TS/EN ISO 17025 Deney ve Kalibrasyon Laboratuvarlarının Yeterliliği için Genel Şartlar Standardı Dokümanları
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