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AMAÇ :
Bu talimatın amacı, Genel Müdürlüğümüzün yatırım programında yer alan proje ve yapım işlerinin 4734 sayılı Kamu İhale Kanunu ve 4735 sayılı Kamu İhale Sözleşmeleri Kanunu doğrultusunda ihale işlemlerini gerçekleştirmektir.
KAPSAM : 

Genel Müdürlüğümüzün yatırım programında yer alan proje ve yapım işlerinin ihale işlemlerini kapsar.
SORUMLU :

Proje Dairesi Başkanı, Yapım Dairesi Başkanı                                     

UYGULAMA

İhale Öncesi ve İhale Aşamasındaki İşlemler:
-İhale Onay Belgesini hazırlanır ve Makam Onayına sunulur.

-EKAP üzerinden yapılacak olan ihalelerin İhale Kayıt Numarası alınır.

-İhalelerin ilan ücretinin yatırılması için Yönetim Hizmetleri Dairesi Başkanlığına yazı yazılır.

-Yapılacak olan ihaleler EKAP üzerinden ilana hazırlanır ve yayımlatılması sağlanır.

-Yapılacak olan ihalelerin, İstekli CD’si hazırlanır ve çoğaltılır.

-İhale komisyonu Olur’ları hazırlanır ve Makam Onayına sunulur.

-İhale komisyonuna, İhale komisyonu Olur’u ile ihale dokümanı tebliğ edilir.

-İhale dokümanı bedeli Merkez Saymanlık Müdürlüğüne bildirilir.

-İhaleye katılacak ve ihale dokümanı bedelini Merkez Saymanlığı Müdürlüğü’ne yatırmış olan istekli firmalara EKAP üzerinden doküman satışı yapılır.

-İhale tarihine kadar istekli firmaların teklif zarflarını İdareye teslim etmeleri EKAP üzerinden sağlanır, ihale tarihi ve saatinde İdareye teslim edilmiş olan tüm teklif zarfları İhale Komisyonuna teslim edilir.
İhalenin gerçekleştirilmesi:

-İhalenin başlamasıyla komisyon tarafından firmaların teklifleri okunur. İhale Komisyonunca İdari Şartnamede istenilen belgelerin olup olmadığını incelenerek “Zarf Açma ve Belge Kontrol Tutanağı” düzenlenir. Uygun olmayan zarflar varsa tutanakla tespit edilerek değerlendirmeye alınmaz. Bu işlemlerden İhale Komisyonu sorumludur.
İhale Sonrasi İşlemler:
-İhale komisyon kararı tüm firmalara tebliğ edilir.

-Tebliğden sonra yasal itiraz süresi beklenir ve yasal süresi içerisinde itiraz eden istekli yoksa ihale işlem dosyası hazırlanarak, ön mali kontrol incelemesinin yapılması için Strateji Geliştirme Başkanlığı’na gönderilir.

- Strateji Geliştirme Başkanlığından ihale işlem dosyası, ön mali kontrolden geldikten sonra en avantajlı teklif veren istekliye sözleşmeye davet yazısı yazılarak sözleşmeye davet edilir.

-En avantajlı istekli firmadan istenilen evraklar kontrol edilerek sözleşme tarihi itibari ile KİK web sayfası EKAP üzerinden en avantajlı teklif veren firmaya dair yasaklılık teyit belgesi alınarak sözleşme imzalanır.

-İmzalanan sözleşme dosyası, ilgili müdürlüklere ve birimlere, kontrol heyeti oluşturulmak üzere gönderilir.
İLGİLİ DOKÜMANLAR
Dış kaynaklı dokümanlar;
-4734 sayılı Kamu İhale Kanunu

-4735 sayılı Kamu İhale Sözleşmeleri Kanunu

-Yapım İşleri İhale Uygulama Yönetmeliği ve ekleri


-KİK Standart Formları
İç kaynaklı dokümanlar;

-Genelgeler
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