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AMAÇ:

Bakanlığımızda yürütülen, Yapı Denetimi Laboratuvarlarının İzin Belgesi Öncesi ve Sonrası Denetimi İşlemlerinin sağlıklı bir şekilde gerçekleştirilmesini sağlamaktır.
KAPSAM : 

Bakanlığımızda yürütülen, Yapı Denetimi Laboratuvarlarının İzin Belgesi Öncesi ve Sonrası Denetimi İşlemlerini kapsar.
SORUMLU:

Yapı Denetimi Dairesi Başkanı 
UYGULAMA

1) İlk Kuruluş İncelemesi:


Birime (Yapı Denetimi Dairesi) bağlı, Laboratuvar Şubesinde görevli raportörler tarafından ilk müracaatını yapan  Laboratuvar kuruluşu için(KEK) gerekli belgelerin ön incelemesi sonucunda; İl Müdürlüğüne gönderilen yazılı talimata istinaden İlk Kuruluş İncelemesi yapılır. İl Müdürlüğünde Genelge doğrultusunda Değerlendirme Heyeti (Laboratuvar İzin Belgesi Teknik Şartnamesi ve Laboratuvar İzni Onay Talimatı hükümlerine uygun olarak görev yapan ve İYDK adına, ilgili standart ve deneyler konusunda bilgili ve tecrübeli en az iki mühendisten oluşan heyet.) görevlendirilir. Firmanın başvurusu laboratuvar olmayan bir ilden yapılmışsa inceleme heyetine MYDK tarafından görevlendirilmiş heyette katılır. Değerlendirme Heyeti tarafından mahallinde, belge verilmesine esas olmak üzere inceleme yapılır. Değerlendirme ücretinin firma tarafından yatırılması sağlanır ve banka dekontu İl. Müdürlüğünde tutulur. Yerinde yapılan incelemede; müracaat formlarındaki bilgilerin gerçek olup olmadığı, teknik şartnamede ve talimatta aranan şartların mevcut olup olmadığı incelenerek, laboratuvarda gerekli incelemelerin yapıldığına dair tutanak firma yetkilileri ve heyet tarafından imza altına alınır. Yerinde yapılan incelemeden sonra, inceleme heyeti değerlendirme raporu ve çeklist  hazırlar. Bu süreç sonunda İl Müdürlüğünce hazırlanan değerlendirme raporu, çeklist, tutanak ve değerlendirme heyeti görev oluru en geç 10 işgünü içerisinde MYDK'na sunulmak üzere İl Müdürlüğünce bir yazı ekinde gönderilir.

2) Ara Denetim veya Vize İçin Denetim İncelemesi:


İzin belgeli laboratuvarlar yılda en az bir defa ara denetime tabi tutulurlar. Ayrıca Laboratuvarın vize başvurusuna istinaden Vize İçin Denetim İncelemesi yapılır. Bu işlemler 20.12.2011 tarih ve 18 nolu Laboratuvar Denetimleri Genelgesi ile 30.05.2012 tarih ve 4383 Bakanlığımız yazısı ve 05.02.2013 tarih ve 28550 sayılı Resmi Gazeteye göre gereğince İl Müdürlükleri tarafından yürütülür. İl Yapı Denetim Komisyonu (İYDK) adına Ara Denetim veya Vize İçin Denetim İncelemesi yapılacak laboratuvar için değerlendirme heyeti  ("Laboratuvar İzin Belgesi Teknik Şartnamesi" ve "Laboratuvar İzni Onay Talimatı" hükümlerine uygun olarak görev yapan ve İYDK adına, İYDK tarafından görevlendirilen, ilgili standart ve deneyler konusunda bilgili ve tecrübeli en az iki mühendisten oluşan heyet.) görevlendirilir. 

Değerlendirme Heyeti laboratuvara giderek standart ve yönetmeliğe göre incelemesini yapar ve incelemelerin yapıldığına dair değerlendirme tutanağı, firma yetkilileri ve heyet tarafından imza altına alınır. Vize İçin Denetim İncelemesinde; Laboratuvar tarafından belge kullanım ücreti, belge vize ücreti ve değerlendirme ücretlerinin(değerlendirme ücreti banka dekontu İl Müdürlüğünde kalacak) Bakanlığımız Döner Sermaye İşletme Müdürlüğünün banka şubesindeki hesabına yatırılması sağlanır. Sadece Periyodik Ara Denetim İncelemesi yapılmışsa(vizeye esas ara denetim dışında); sadece değerlendirme ücreti yatırılır. 

Ara Denetim değerlendirme raporu İYDK'ya sunulur. Karar deftere işlenir. Komisyonun kararının olumlu çıkması durumunda izin belgesi aslı ile kapsam listesi aslı laboratuvar firmasından istenilip il komisyon başkanınca imzalandıktan sonra (İl Komisyon Karar Tarihi baz alınarak)  değerlendirme raporu ile birlikte laboratuvar firmasına bir yazı ekinde gönderilir veya elden  teslim edilir. İYDK kararı laboratuvar izin belgesinin ve denetçi mühendise verilmiş imza yetkisinin devamı yönünde ise karar örneği, eğer Vize İçin Denetim İncelemesi yapılmışsa laboratuvarın vizesi yapılmış izin belgesi fotokopisi, deney kapsam listesi fotokopileri ve belge kullanım ücreti, belge vize ücreti dekontları ile birlikte bir yazı ekinde Birime (Yapı Denetimi Dairesi) gönderilir. Laboratuvarda bir yazı ile bilgilendirilir. 

İYDK'ya sunulan denetim değerlendirme raporu olumsuz ise, Laboratuvar İzin Onay Talimatında belirtilen cezalardan (Uyarma, nakdi ceza, belge kullanım hakkının askıya alınması ve sözleşmenin feshi) şu işlemler uygulanır: Uyarma cezası verilmiş ise; ilgili laboratuvar tarafından, kararın gereğini getirmek üzere alınan tedbirler, tebligattan itibaren 15 gün içerisinde İYDK'ya bir rapor halinde bildirilir. Nakdi ceza verilmiş ise laboratuvarın teminatının 1/2 si gelir kaydedilir. Bu durumda ilgili firma tarafından, uyarma cezası verildiğinde yapılması gereken uygulamanın yanı sıra, verilen nakdi cezanın 15 gün içerisinde Bakanlığımız Döner Sermaye İşletme Müdürlüğünün banka şubesindeki hesabına, ilgili firma tarafından yatırılması halinde teminatına dokunulmaz. Aksi takdirde, teminat çözülerek nakdi ceza tahsil edilir. Bu durumda, laboratuvar 15 gün içerisinde yeni teminatını verir. Belge kullanım hakkının askıya alınması cezası (ceza süresi İYDK tarafından belirlenir) verilmiş ise; İYDK sözleşmenin belge kullanım hakkını veren hükümlerini askıya alır ve laboratuvar teminatının tamamını gelir kaydeder. Laboratuvar firması ceza süresinin bitiminden sonra müracaat yapması durumunda, İYDK 'nın yapacağı inceleme sonucunda olumlu görüşe varılması halinde verilecek izinden sonra belge kullanım hakkını yeniden kazanır. 

3) Kapsam Genişletme İncelemesi:


İzin belgesi almış özel kuruluş laboratuvarları, kapsam genişletme taleplerini dilekçe ekinde, bulunduğu İl Müdürlüğüne sunarlar. Müracaatın işleme konulabilmesi için ilgili şube müdürünün emri ile müracaatı kabul eden teknik eleman tarafından; müracaat formunun gerçek durumu gösterecek şekilde ve eksiksiz doldurulup doldurulmadığı, belgelerin eksiksiz olarak teslim edilip edilmediği kontrol edilir. Denetim yapılacak laboratuvar için değerlendirme heyeti (“Laboratuvar İzin Belgesi Teknik Şartnamesi” ve  “Laboratuvar İzni Onay Talimatı” hükümlerine uygun olarak görev yapan ve İYDK adına, İYDK tarafından görevlendirilen, ilgili standart ve deneyler konusunda bilgili ve tecrübeli en az iki mühendisten oluşan heyet) görevlendirilir.  Değerlendirme heyeti laboratuvara giderek gerekli incelemesini yapar ve incelemenin yapıldığına dair tutanak, firma yetkilileri ve heyet tarafından imza altına alınır. Değerlendirme ücreti banka dekontu İl Müdürlüğünde kalacak) Döner Sermaye İşletme Müdürlüğünün ilgili banka şubesindeki hesabına yatırılması sağlanır. Yerinde yapılan incelemeden sonra, inceleme heyeti kapsam genişletme değerlendirme raporu hazırlar ve en geç 10 iş günü içerisinde İYDK’ya sunar. İl Yapı Denetim Komisyonu, hazırlanan heyet raporunun teslim edilmesinden itibaren 10 gün içerisinde, incelemesini tamamlayarak, kapsam genişletme ile ilgili kararını verir. Karar defterine kapsama ilave edilmiş deney standartlarının da yazıldığı il komisyon kararı ile izin belgesi ve kapsam listesi asılları, kapsam genişletme değerlendirme raporları yazı ekinde  MYDK'na bildirilir. MYDK'na gönderilen karar örneği gereğince firma için yeni deney kapsam listesi düzenlenir. MYDK Başkanınca imzalanan deney kapsam listesi İl Müdürlüğü aracılığı ile firmaya ulaştırılır. (31.05.2012 tarih ve 4383 sayılı Bakanlığımız yazısı)
4) İzin Belgeli Laboratuvarların Kısmi Denetim İncelemeleri (Denetçi Mühendis Değişikliği, Adres Değişikliği ve Numune Toplama İstasyonu İzin Talebi):


İzin belgesi almış özel kuruluş laboratuvarları, kısmi inceleme taleplerini dilekçe ekinde, bulunduğu İl Müdürlüğüne sunarlar. Müracaatın işleme konulabilmesi için ilgili şube müdürünün emri ile müracaatı kabul eden teknik eleman tarafından; müracaat formunun gerçek durumu gösterecek şekilde ve eksiksiz doldurulup doldurulmadığı, belgelerin eksiksiz olarak teslim edilip edilmediği kontrol edilir. Kısmi denetimi yapılacak laboratuvar için değerlendirme heyeti (“Laboratuvar İzin Belgesi Teknik Şartnamesi” ve  “Laboratuvar İzni Onay Talimatı” hükümlerine uygun olarak görev yapan ve İYDK adına, İYDK tarafından görevlendirilen, ilgili standart ve deneyler konusunda bilgili ve tecrübeli en az iki mühendisten oluşan heyet) görevlendirilir.  

Değerlendirme heyeti laboratuvara giderek gerekli incelemesini yapar ve incelemenin yapıldığına dair tutanak, firma yetkilileri ve heyet tarafından imza altına alınır. Değerlendirme ücreti banka dekontu İl Müdürlüğünde kalacak) Döner Sermaye İşletme Müdürlüğünün banka şubesindeki hesabına yatırılması sağlanır. Yerinde yapılan incelemeden sonra, inceleme heyeti raporunu hazırlar ve en geç 10 iş günü içerisinde İYDK’ya sunar. İl Yapı Denetim Komisyonu, hazırlanan heyet raporuna istinaden, incelemesini tamamlayarak, kısmi inceleme ile ilgili kararını verir. Karar defterine geçirilen sonuç, ekinde heyet raporu olmak üzere bir yazı ile ilgili firmaya ve MYDK'na bildirilir. 

Firmanın başvurusu adres değişikliği yönünde Resmi Gazete ilanını müteakip karar örneği ile birlikte laboratuvar izin belgesi ve deney kapsam listesi de yazı ekinde ilgili il Müdürlüğüne  gönderilir. Yeni adres bilgilerine göre düzenlenen belgeler(değerlendirme raporu, İYDK kararı, değerlendirme tutanağı ) İl Müdürlüğü aracılığı ile Bakanlığımız Mydk’ya gönderilir. Yeni adrese göre güncellenen deney kapsam listesi MYDK başkanınca imzalandıktan sonra belge asılları üst yazı ile İl Müdürlüğüne firmaya teslim edilmek üzere gönderilir. Başvuru denetçi mühendis değişimi yönünde ise 30.05.2012 TARİH VE 4383 sayılı Bakanlığımız yazısı gereği işlemler yürütülür. 
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Dış kaynaklı dokümanlar;
-TS EN ISO/IEC 17025 (Deney ve Kalibrasyon Laboratuvarlarının Yeterliliği İçin Genel Şartlar) Standardının en son baskısı
İç kaynaklı dokümanlar;
-4708 Sayılı Yapı Denetimi Hakkında Kanun




-Yapı Denetimi Uygulama Yönetmeliği ve Ekleri

-Laboratuvar İzin Belgesi Teknik Şartnamesi
-Yapı Denetim Sistemi Kullanım Sözleşmesi (Bilgisayar ortamında)
-Merkez Yapı Denetim Komisyonu Başkanlığı Web Sitesi ve Sitede Yayınlanan Duyurular ve Standart Formlar 

-Komisyon Karar Defteri

-Çeklistler
-Yapı Denetim Sistemi (Web üzerinden)

-Doküman Yönetim Sistemi (Web üzerinden)
-Genelgeler

-Resmi Yazılar
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