	[image: image1.png]



	ÇEVRE VE ŞEHİRCİLİK BAKANLIĞI

YAPI İŞLERİ GENEL MÜDÜRLÜĞÜ
 Bütçe Hazırlama ve Uygulama Talimatı 
	Doküman Kodu
	YİG-TLM-022

	
	
	Yürürlük Tarihi
	19.09.2014

	
	
	Revizyon Tarihi/No
	

	
	
	Sayfa No
	4/4



AMAÇ : 
Kaynakların merkezi yönetim bütçesi ile belirlenen hedeflere göre kullanılmasını sağlamaktır.
KAPSAM:
Yapı İşleri Genel Müdürlüğü’nün bütçe hazırlama ve uygulama iş ve işlemlerini kapsar.
SORUMLU:
Plan Program Dairesi Başkanı 
UYGULAMA:
1) Bütçe Hazırlama;
· Maliye Bakanlığınca Temmuz ayı içerisinde çıkarılan Bütçe Hazırlama Rehberi incelenerek birimlerin ihtiyaç talepleri doğrultusunda Genel Müdürlüğümüzün cari bütçe taslağı (onarım, bakım, ulaştırma, kırtasiye giderleri vb.) hazırlanır.

· Ayrıca Genel Müdürlüğümüzün yatırım ödeneklerinin proje bazında dağılımı gerçekleştirilir. 

· Hazırlanan taslak bütçe makam onayına sunulur. 

· Onaylanan taslak bütçe Strateji Geliştirme Başkanlığına gönderilir. 

· Taslak bütçe hakkında Eylül ayı içerisinde Maliye Bakanlığındaki maliye uzmanları ile görüşülür. 

· Mutabakat sağlanarak bütçe Meclis Bütçe Komisyonuna gönderilir.

2) Ayrıntılı Harcama Programının Hazırlanması

· Bütçe Kanununda yer alan Genel Müdürlüğümüz cari ve yatırım ödenekleri, Maliye Bakanlığınca yayımlanan tebliğ doğrultusunda incelenir. 

· Bu ödenekler Genel Müdürlüğümüzce üçer aylık dilimlere dağıtılarak Ayrıntılı Harcama Programı hazırlanır. 

· Harcama Programı makam onayına sunulur. 

· Makamca onaylanan Harcama Programı Maliye Bakanlığına iletilmek üzere Strateji Geliştirme Başkanlığına gönderilir. 

· Maliye Bakanlığınca vize edilen Harcama Programı kullanıma açılır.

· Harcamalar Harcama Programı dikkate alınarak gerçekleştirilir. 

· Merkezi Yönetim Bütçesi hedeflerine ulaşılma durumunu kontrol eden raporlar düzenlenir.
3) Genel Müdürlüğün Cari ve Yatırım Ödeneklerinin Serbest Bırakılması

· Genel Müdürlüğümüzün cari ve yatırım ödenekleri ile ilgili serbest bırakma hususunda serbest bırakma talebi makam onayına sunulur.

· Talepler Strateji Geliştirme Başkanlığına bildirilir. 

· Talepler Strateji Geliştirme Başkanlığı tarafından kontrol edilir.

· Ödenek için Maliye Bakanlığına teklifte bulunulur.  

· Maliye Bakanlığı talebi uygun görürse ödenek serbest bırakılır.
4) Ödenek Gönderme İşlemleri

· Yatırım Programında yer alan işlere ait ilgili yerlerden ödenek isteme formu alınır. 

· Forma istinaden ödenek, Harcama Programına uygun olarak e-bütçe sistemine girilir. 

· Sistemden alınan çıktılar Strateji Geliştirme Başkanlığına gönderilir.

· Ödenekler uygunsa ilgili yerlerdeki Muhasebe Müdürlüklerine veya Merkez Saymanlık Müdürlüğüne gönderilir.

5) Cari ve Yatırım Ödeneklerinin Kesin Hesap Gider Cetvellerinin Hazırlanması

· Cari giderler ile diğer kuruluşlar adına aktarılan ödeneklerin yıl sonu harcamaları her bir harcama kalemi düzeyinde incelenir. 

· İncelemeler sonucunda kesin hesap gider cetvelleri hazırlanır.

·  Hazırlanan cetveller makam onayına sunulur. 

· Makam onayı alınan kesin hesap gider cetvelleri Strateji Geliştirme Başkanlığına gönderilir. 

· Strateji Geliştirme Başkanlığınca Maliye Bakanlığı ve Sayıştay’a gönderilir.
6) Kesin Teminatların Kabul ve İade İşlemleri

· Diğer birimlerden Başkanlığımıza gelen kesin teminatlar değerlendirilir.

· (İhaleleri Genel Müdürlüğümüzce yapılan işler) Eğer, teminat mektup ise ilgili bankadan teyit alınarak, başka bir kıymet ise doğrudan muhafaza edilmek üzere Merkez Saymanlık Müdürlüğüne gönderilir. 

· Teminat iadesi ise, ihalenin sahibi birimin teklifi üzerine Makamdan Onay alınarak Merkez Saymanlığı’na iletilmek suretiyle yapılır.  

· Kesin teminat ve ek kesin teminat kaydı ise,  ilgili Birimin Makamdan onay aldıktan sonra talebi üzerine, Merkez Saymanlığı’na iletilir.

· Sözleşme gereği hakedişlerden kesilen veya teminat mektubu alınan, geçici kabul noksanlıkları kesintilerinin geçici kabulün onaylanmasından sonra iadesi yapılır.
7) Yatırım Harcamaları Tahakkuk ve Avans İşlemleri

· İhaleleri Genel Müdürlüğümüzce yapılan ve ödemeleri Merkez Saymanlığınca gerçekleştirilen işlere ait cari veya yatırım harcamalarına ilişkin onaylanan hakedişler veya faturalar (ilgili Daire Başkanlıklarınca hazırlanan) Başkanlığımıza gelerek, değerlendirilir. 

· Uygun olan onaylı hakedişler veya faturalar tahakkuka bağlanır. 

· Tahakkuka bağlanan işlere ait ödeme emri düzenlenerek Merkez Saymanlık Müdürlüğüne gönderilir.

· İş artışına bağlı olarak teminat yeterliliği takip edilir, süre uzatımları, varsa icra ve temlikler dikkate alınır.
8) İlama Bağlı Borçlar ve İcra Muhtıralarına İlişkin İşlemler

· Plan Program Dairesi Başkanlığına intikal eden mahkeme kararları ve icra emirleri incelenir.

· Mahkeme icra ve giderleri ile vekâlet ücreti ödemeleri Maliye Bakanlığının duyurusuna göre ve Strateji Geliştirme Başkanlığının 2011/3 sayılı genelgesine göre incelenir. 

· Dava konusu iş Bakanlığımıza ait ise bütçe durumu kontrol edilir. 

· Bütçede yeterli ödenek varsa ödeme yapılır. 

· Bütçede yeterli ödenek yoksa Maliye Bakanlığı'ndan talep edilmek üzere Strateji Geliştirme Başkanlığına yazı ile bildirilir. 

· Ödenek temin edildiğinde mahkeme kararları doğrultusunda faiz hesabı da yapılarak ilgiliye ödenmek üzere ödeme emri tanzim edilip, Merkez Saymanlığı'na gönderilir. 

· Dava konusu iş diğer kurumlara ait ise ilgili kuruma durum bildirilerek ödenek istenir.
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