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AMAÇ: 
Yıllık yatırım programında yer alan genel bütçeye dahil kurum ve kuruluşlara ait projelerin,  kanun ve yönetmeliklere göre incelenerek düzenlenmesini  sağlamaktır.

KAPSAM: 
Proje inceleme işlemlerini kapsar.

SORUMLU:
Proje Daire Başkanı, Teknik Daire Başkanı

UYGULAMA:
 PROJE İNCELEME SAFHALARI:

1) Avan proje safhası: 
-Mimarlık-mühendislik proje hizmetleri ihalesi sonrası ve ihtiyaç programı esas tutularak hazırlanan eskiz projeye göre yüklenici tarafından ön proje düzenlenir, tasdik için Proje Dairesi Başkanlığı İhale Takip Şube Müdürlüğü’ne verilir.

- İhale Takip Şube Müdürlüğü ön projeleri ilgili Proje Şube Müdürlüğü’ne gönderir. İlgili Proje Şube Müdürlüğü de bir takım avan mimari proje ile öneri raporunu Teknik Daire Başkanlığı Statik Şube Müdürlüğüne, birer takım avan mimari proje ile elektrik ve mekanik tesisat raporlarını Elektrik Şube ve Makine Şube Müdürlüğü’ne iletilir.
- Bir takım avan proje fonksiyonları ve ihtiyacına uygunluğu yönünden incelenmek üzere kurumuna gönderilir.  

-Projeler birimlerince incelenip, onaylanarak ilgili şubelerden İhale Takip Şube Müdürlüğüne bu safhaya ait parasının ödenmesinde sakınca yoktur yazısı ile gönderilir. 

- Hazırlanan vaziyet planı tapuya ve imara uygunluğu bakımından onaylatılmak üzere Valiliğine (Çevre ve Şehircilik İl Müdürlüğü) gönderilir. 

2)Kesin proje safhası:
- Onaylı avan projeye göre proje müellifince hazırlanan kesin projeler İhale Takip Şube Müdürlüğüne teslim edilir. İhale Takip Şube Müdürlüğü projeleri disiplinlerine göre Proje ve Teknik Daire Başkanlıklarının ilgili şube müdürlüklerine gönderilir. 
- Projeler birimlerince incelenip, onaylanarak ilgili şubelerden İhale Takip Şube Müdürlüğüne bu safhaya ait parasının ödenmesinde sakınca yoktur yazısı ile gönderilir.
 3) Uygulama proje safhası: 
-Onaylı kesin projeye göre proje müellifince hazırlanan uygulama projeleri İhale Takip Şube Müdürlüğüne teslim edilir. İhale Takip Şube Müdürlüğü projeleri disiplinlerine göre Proje ve Teknik Daire Başkanlıklarının ilgili şube müdürlüklerine gönderilir. 

- Projeler birimlerince incelenip, onaylanarak ilgili şubelerden İhale Takip Şube Müdürlüğüne bu safhaya ait parasının ödenmesinde sakınca yoktur yazısı ile gönderilir.

 4) Yaklaşık Maliyet Safhası:
-Onaylı uygulama projelerine göre proje müellifince düzenlenen yaklaşık maliyet İhale Takip Şube Müdürlüğüne teslim edilir. İhale Takip Şube Müdürlüğü yaklaşık maliyeti, Yaklaşık Maliyet Şube Müdürlüğü’ne gönderilir. İlgili teknik elemanlarca incelenen yaklaşık maliyetlerdeki eksiklikler ve hatalar müellifince düzeltilerek onaylanır ve bu safhaya ait parasının ödenmesinde sakınca yoktur yazısı İhale Takip Şube Müdürlüğü’ne gönderilir.

 5) Orijinal Proje Safhası:
- Yaklaşık maliyet safhası doğrultusunda uygulama projelerinde yapılan değişikliklere göre müellifince düzenlenen orijinal projeler İhale Takip Şube Müdürlüğüne teslim edilir. İhale Takip Şube Müdürlüğü projeleri disiplinlerine göre Proje ve Teknik Daire Başkanlıklarının ilgili şube müdürlüklerine gönderilir. 

- Projeler birimlerince incelenip, onaylanarak ilgili şubelerden İhale Takip Şube Müdürlüğüne bu safhaya ait parasının ödenmesinde sakınca yoktur yazısı ile gönderilir.
İLGİLİ DOKÜMANLAR

Dış kaynaklı dokümanlar;
-Deprem Bölgelerinde Yapılacak Binalar Hakkında Yönetmelik 2007 

-Asansör Yönetmeliği 

-TS 500 Standardı 
İç kaynaklı dokümanlar;
 -644 KHK, 3194 sayılı İmar Kanunu 

-Yapı Malzemeleri Yönetmeliği

-Sığınak Yönetmeliği 

-Binaların Yangından Korunması Yönetmeliği

-Plansız Alanlar İmar Yönetmeliği

-Planlı Alanlar İmar Yönetmeliği

-Otopark Yönetmeliği 

-Mekansal Planlar Yapım Yönetmeliği
-Isı Yalıtımı Yönetmeliği
-Enerji Performansı Yönetmeliği
-Genelgeler
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