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1.AMAÇ

Ulusal Coğrafi Veri Portalı uygulaması kapsamında metaveri girişlerinin düzenlenmesi ve izlenmesi faaliyetlerini amaçlar.
2.KAPSAM
Genel Müdürlüğümüz tarafından çalışmaları tamamlanmış olan Ulusal Coğrafi Veri Portalı uygulaması üzerinden metaveri girişi yapılmasına ilişkin gerekli işlem adımlarını tanımlar.
3.SORUMLULAR
•    Bu talimatın hazırlaması ve uygulamasından Coğrafi Portal Şube Müdürlüğü sorumludur.
4.UYGULAMA
1. Ulusal Coğrafi Veri Portalı Metaveri Yönetim Paneline giriş yapılır. 
2. Genel Müdürlüğümüzce verilmiş olan "Kullanıcı Adı" ve "Şifre" ile kullanıcının yetkisi dâhilinde sisteme giriş yapılır.
3. Metaveri İşlemleri sekmesinden "Yeni Metaveri Ekle" seçilir.
4. Metaveri ’ye ilişkin; Metaveri, Kimlik Bilgisi, Sınıflandırma, Anahtar Kelimeler, Konumsal, Zaman, Kalite ve Doğruluk, Kütük, Sınırlamalar, Kurumsal sekmelerinde yer alan bilgiler doldurulur.
5. Girilen metaveri bilgilerinin doğruluğunun kontrolünü sağlamak için "Geçerlilik Kontrolü" butonuna tıklanır.
6. Doğrulama işleminden geçen metaverilerin yayınlanması için sistem yöneticisine gönderilmesi amacıyla "Yöneticiye Gönder" butonuna tıklanır.
Belge Geçmişi

	Revizyon No
	Tarih
	Notlar 
	 

	00
	19.09.2014
	İlk Yayın 
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	Hazırlayan

Coğrafi Portal Şube Müdürü
	Onaylayan

Planlama ve Koordinasyon Daire Başkanı

	
	


CSB-FRM-001/00


[image: image1.png]