KAMU iC DENETIM YAZILIMI
KULLANIM YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amacg, Kapsam ve Dayanak

Amag
Madde 1 - Bu Yonergenin amaci, Kamu I¢ Denetim Yaziliminin (bundan béyle I¢Den diye
anilacaktir) kullanimina iliskin esas ve usulleri belirlemektir.

Kapsam
Madde 2- Bu Yonerge, I¢ Denetim Koordinasyon Kurulu tarafindan i¢ denetim faaliyetlerinin
I¢Den iizerinden yiiriitiilmesine karar verilen idareleri kapsar.

Tanimlar

Madde 3 - Bu Yo6nergede yer alan;

Baskan: Mevzuata uygun sekilde gorevlendirilen I¢ Denetim Birimi Bagkanin,
Bagkanlik: igDen’i kullanmasina karar verilen I¢ Denetim Birimi Bagkanligini,
Faaliyet: Faaliyet, siireg, proje, program veya islemi,

Kurul: I¢ Denetim Koordinasyon Kurulunu,

Rehber: Kamu I¢ Denetim Rehberini,

Yonetmelik: i¢ Denetgilerin Calisma Usul ve Esaslari Hakkinda Yonetmeligi,
ifade etmektedir.

Dayanak
Madde 4 — Bu Yonerge, Yonetmeligin 8 inci maddesinin {iglincii fikrasi ile 55 inci maddesine
dayanilarak hazirlanmistir.

IKINCI BOLUM
Giris Islemleri ve Roller

Sorumluluklar

Madde 5 — Ust yonetici ve Bagkan, idarelerinde I¢ Denetim faaliyetlerinin I¢Den iizerinden
yeterli ve etkin bir sekilde yiiriitiilmesine yonelik olarak gerekli 6nlemleri alir. I¢ denetgiler de bu
Yonergede belirtilen esaslar ¢ergevesinde IgDen’i kullanmaktan sorumludurlar.

I¢Den’in kullanilmasi ve gelistirilmesi siirecinde Merkezi Uyumlagtirma Birimiyle (MUB)
Baskanlik arasinda iletisim ve isbirligini saglamak amaciyla i¢ denetgilerden birisi Bagkan
tarafindan I¢Den koordinatorii olarak belirlenir., Baskanliklar, i¢Den’in uygulanmasina ydnelik
tespit ettikleri sorunlar1 ve dnerileri IgDen koordinatérleri araciligiyla MUB’a iletirler.

Giivenli Erigim

Madde 6 - I¢Den’e erisim internet tarayicilar iizerinden saglamir. Erisimde kullanilacak
bilgisayarlar kurum kayitlarina alinmig olmali ve bu bilgisayarlarda lisansh isletim sistemi ve
uygulamalar ile viriis koruma programlari yiiklenmis olmadir. IgDen’in giivenli olmayan baglanti
noktalar1 ve bilgisayarlar tizerinden kullanilmamasina dikkat edilmelidir. Bilgi giivenligi kurumsal
olarak kontrol edilen ag sistemi ve kurumsal bilgisayarlar iizerinden erigsimin saglanmas: uygun
olacaktir.



[cDen’e giris yapilirken tarayict adres gubugundaki adresin https://icden.idkk.gov.tr ile
bagladigindan ve tarayicinin adres ¢ubugunda bulunan kilit simgesine tiklanarak giivenlik (SSL)
sertifikasinin idkk.gov.tr’ye ait oldugundan emin olunmalidir.

Giris Islemleri

Madde 7 - I¢cDen’e “Kullanici ad1” ve “Sifre” bilgileriyle giris yapilir. Kullanicilar tarafindan
olusturulacak sifrelerin rakam ve harf icerecek gekilde en az alti karakterden olusmasi
gerekmektedir. Kisiye 6zel olan kullanici sifrelerinin bagka kisilerle paylagiimamasi gerekmekte
olup sifrelerin giivenliginden kullamcilar bizzat sorumludur. Kullanicilar sifrelerini istedikleri
zaman ya da MUB’un belirleyecegi araliklarla degistirmeleri gerekir.

Sifrelerin unutulmasi ihtimaline karsi Giivenlik Sorusu tanimlanmalidir. Denetginin gifresini ve
giivenlik sorusunu hatirlamamasi durumunda Bagkan tarafindan “Denet¢i” modiiliindeki Giivenlik
sekmesinden denet¢iye gecici bir sifre atamir.  Bagkanin, sifresini ve giivenlik sorusunu
hatirlamamast durumunda MUB tarafindan kendisine gegici bir sifre atanir. Gegici sifreler
kullanicilar tarafindan IgDen’e ilk giriste degistirilir.

Kullanier sifrelerinin 5 (bes) kere yanlis girilmesi durumunda kullanicinin sisteme girisi bloke
edilir. Denetgilerin sifre blokeleri “Denet¢i” modiiliindeki Giivenlik sekmesinden Bagkan
tarafindan, Baskanin sifre blokesi ise MUB tarafindan kaldirilir.

Cikis islemleri

Madde 8 — I¢cDen’den giivenli ¢ikis i¢in “Cikig” butonu kullamlir. Dogrudan ekranin
kapatilmasi halinde kullanici sistemde aktif olarak goziikmeye devam ettifinden MUB tarafindan
belirlenen siire kadar IgDen’e giris engellenir. Bu siireden nce sisteme giris yapilabilmesi igin 35
inci maddede agiklanan hususlar uyarinca islem yapilir.

Belli bir siire IgDen tizerinde her hangi bir islem yapilmazsa kullanici IgDen’den ¢ikig yapmusg
sayilir ve yeniden girig yapmasi istenir.

Roller

Madde 9 — i¢Den’in kullanimina iligkin olarak; MUB, Baskan ve I¢ Denetgi olmak lizere {ig
farkl1 yetkiye sahip rol tanimlanmustir. Denetim Gozetim Sorumlulugu farkli bir rol olmamakla
birlikte, Denetim Gézetim Sorumlusuna (DGS) denetim goreviyle sinirli olarak farkli yetkiler
tanimlanmagtir.

MUB, Baskan, DGS ve I¢ Denetginin rol ve yetkilerini gdsteren tabloya EK-1’de yer
verilmigtir.

UCUNCU BOLUM
Denetim Evreni

Denetci Modiilii

Madde 10 — “Denet¢i” modiilinde yer alan ad-soyad, sertifika numarasi, unvani, sertifika
derecesi ve atanma tarihi (i¢ denetgilife ilk atanma tarihi) MUB tarafindan girilir. Bu modiilde yer
alan Genel, Egitim, Yabanc1 Dil ve Yayinlar sekmelerine girigler denetgiler tarafindan, Giivenlik
sekmesindeki girisler ise Bagkan tarafindan yapilir.

Denetcinin licretsiz izine ayrilmasi, muvazzaf askerlik hizmetini yerine getirmesi, yurtdigi
yiiksek lisans ve doktora programina katilmasi, TODAIE’de yiiksek lisans yapmasi vb. durumlarda
yetkisiz erisimlerin engellenmesi bakimindan Bagkan tarafindan ilgili denet¢i Giivenlik
sekmesinden pasif hale getirilir.



“Denet¢i” modiiliindeki; Egitim sekmesinde {iniversite, boliim, mezuniyet diizeyi parametreleri,
Yabanci Dil sekmesinde yabanci dil sinavi parametreleri; Yayinlar sekmesinde tipi parametresi
MUB tarafindan belirlenir. Bu parametrelere yeni hususlarin eklenmesine yonelik ihtiyaglar IgDen
koordinatorleri aracilifiyla MUB’a iletilir.

Birimler Modiilii

Madde 11 - “Birimler” modiilinde yeni birim (ana birim ve alt birim) girisi ve
giincellestirmeler Baskan tarafindan yapilir. Basgkanlik tarafindan gegmis yillarda yiiriitiilen
denetimler, birimlere iliskin verileri de igerdiginden, bu verilerin korunabilmesi ve gerektiginde
kullanilabilmesi a¢isindan Birimler modiiliinde yer alan birimler silinemez.

“Birimler” modiiliindeki kategori ve birim tipi parametreleri MUB tarafindan belirlenir. Bu

parametrelere yeni hususlarin eklenmesine yonelik ihtiyaglar I¢gDen koordinatdrleri araciligiyla
MUB’a iletilir.

Faaliyetler Modiilii

Madde 12 — “Faaliyetler” modiiliine veri girisi Bagkan tarafindan yapilir. Bu modiilde
kurumlarin gegmiste yiiriitmiis oldugu faaliyetler ile cari donemde ytriitmekte oldugu tiim
faaliyetler yer alir. Yeni bir faaliyet tanimlanirken, faaliyetlerin ilgili oldugu birimlerle iliskisinin
kurulmasi gereklidir. Bagkanlik tarafindan ge¢mis yillarda yriitiilen denetimler, faaliyetlere iligkin
verileri de igerdiginden, bu verilerin korunabilmesi ve gerektiginde kullanilabilmesi agisindan
“Faaliyet” modiiliinde yer alan faaliyetler silinemez.

“Faaliyet” modiiliinde tipi ve kategori parametreleri MUB tarafindan belirlenir.

Denetim Evreni Modiilii

Madde 13 — “Denetim Evreni” modiiliine veri girisi Bagkan tarafindan yapilir. Bu modiilde
kurumlarin cari dénemde yiiriitmekte oldugu tiim faaliyetler yer alir. Yeni bir faaliyet girilirken
mevcut bir faaliyete ait kodun kullanilmamasina dikkat edilmesi gerekir. “Faaliyetler” modiiliinde
yapilan girislerde oldugu gibi “Denetim Evreni” modiiliinden yapilacak girislerde de faaliyetlerin
ilgili oldugu birimlerle iligkisinin kurulmasi gerekir.

Kurumsal diizeyde kiitiiphane olusturulmasi amaciyla, kurumlarin I¢gDen kullanmaya
baslamadan once yaptiklart denetimlerde kullandiklari risk, kontrol ve test bilgileri bu modiil
kullanilarak Denetim Evrenlerine eklenebilir. Diger taraftan, ilgili risk, kontrol ve testlerin
“Kiitiiphane” modiilimden de Denetim Evrenine eklenmesi miimkiindiir. “Denetim Evreni”
modiiliinde Baskan tarafindan silme islemi yapilabilir.

DORDUNCU BOLUM
Yonetim Faaliyetleri

Plan Dénemi Modiilii

Madde 14 — “Plan Dénemi” modiiliine veri girisleri Baskan tarafindan yapilir. Ug yillik bir
Plan dénemine iliskin bilgiler girildikten sonra bu Plana ait her bir Program donemi detay
tanimlama boliimii kullanilarak olusturulur ve cari yila iligkin olmayan her bir Program dénemi igin
“Aktif Olmayan Y1l” sekmesi isaretlenir.

Plan ve Program ¢alismalar1 her yilin Kasim ayinda yapilir. Bu ¢aligmalar kapsaminda ti¢ yillik
plan dénemi (Ornegin 2014 yili Kasim ayinda 2015-2017 Plan Dénemi tanimlanmasi gibi) ve yeni
I¢ Denetim Planina uygun olarak program yillari yeniden tanimlanir.



“Plan Dénemi” modiiliindeki risk degerlendirme yontemi parametresi MUB tarafindan
belirlenir. i¢ Denetim Yonergelerinde degisiklik yapilmasi sartiyla; diigiik, orta ve yiiksek risk
diizeyindeki puanlarin degisikligine iliskin talepler IgDen koordinatorleri aracihigiyla MUB’a
iletilir.

Makro Risk Degerlendirmesi Modiilii

Madde 15 — “Makro Risk Degerlendirmesi” modiiliine veri girisleri, i¢ denetgiler ile {ist dlizey
yoneticiler ve {ist yoneticinin de goriigii alinmak suretiyle Bagkan tarafindan yapilir ve onaylanir.
Denetim Evreninde tanimlanmis en alt seviyede her bir faaliyet i¢in risk degerlendirmesi yapilr.
Her bir faaliyet igin risk faktorleri en az bir etki ve bir olasihik faktorii igerecek sekilde ligten az
olmamak {izere segilir ve secilmis olan risk faktorlerine iligkin agiklamalar ilgili boliime girilir.
Daha sonra her bir alt faaliyete iliskin belirlenen risk faktorleri goz 6niinde bulundurularak risk
puanlamasi yapilir.

Her bir alt faaliyetin ana faaliyetteki dnem diizeyi goz oniinde bulundurularak alt faaliyetlere
apirlik (yiizde) verilir. Agirlik verilmemesi durumunda IgDen her bir alt faaliyetin esit agirhkta
etkisi oldugu varsayimiyla ana faaliyetin puanin hesaplar.

“Makro Risk Degerlendirmesi” modiiliindeki risk faktdrleri parametresi MUB tarafindan
belirlenir. Ihtiyag duyulmasi halinde Bagkanlik, “Parametreler” modiiliinden idaresine 6zgii ayr1 risk
faktorleri belirleyip kullanabilir.

Denetim Alanlar1 Modiilii

Madde 16 — “Denetim Alanlar1” modiiliine veri girisleri Bagkan tarafindan yapilir.

Denetim alanlarinin belirlenmesinde i¢ denetgiler ile iist diizey yoneticiler ve {ist yoneticinin de
goriisii alimir. Denetim Evreninde yer alan her bir faaliyet miistakil bir denetim alani olarak
belirlenebilecegi gibi birbiriyle iligkili olanlar birlestirilerek de denetim alanlari olugturulabilir.
Birden fazla faaliyetin birlestirilerek bir denetim alam olusturulmasi halinde bu faaliyetlerin
birlestirilme gerekgesi “Aciklamalar” kisminda kayit altina alinir.

Denetim evreninde yer alan faaliyetlerin her birinin bir denetim alanina déhil edilip edilmedigi
“Denetim Alam Disi Faaliyetlerin Raporu” kullanilarak tespit edilir. Bu raporda agikta kalan
faaliyet ya da faaliyetler bulunmasi halinde bu faaliyetlerin de bir denetim alanina déhil edilmesi ya
da tek bagina bir denetim alani olarak belirlenmesi zorunludur.

Bir denetim alani olusturulurken faaliyetlerin iligkili oldugu tim birimler siralanarak
gorintiilenir. Denetim gérevinin uygulanacag birimler sinirlandirilmak isteniyorsa, harig tutulacak
birimler segilerek silinir.

Her bir denetim alam i¢in rakamlardan olugan bir kod ve denetim alanindaki faaliyetleri ifade
edecek sekilde bir baslik belirlenir.

Denetim alanma dahil edilen bir faaliyetin birim ile iligkisi kurulmams ise “Denetim Evreni”
modiiliinden faaliyet ile birim iligkisinin kurulduktan sonra ¢aligmalara devam edilmesi gereklidir.

Denetim Stratejisi Modiilii

Madde 17 — “Denetim Stratejisi Modiilii”ne veri girigleri Bagkan tarafindan yapilir. Kaynak
tahsisi, yiriirliikteki Kamu I¢ Denetim Strateji Belgesiyle belirlenen oranlar esas alinarak yiizde
olarak girilir. Taslak denetim stratejisine iliskin Rapor alinarak, iist yoneticiyle gorisiildiikten sonra
Denetim Stratejisine son sekli verilerek Bagkan tarafindan onaylanur.

“Denetim Biiyiikliigi” boliimiinde, ortalama denetim siireleri saat bazinda belirlenerek veri
girisi yapilr.



Yonetmelik uyarinca “Denetim Sikligi”, yiiksek ve orta risk diizeyine sahip denetim alanlar
i¢in 36 aydan daha fazla belirlenemez.

“Denetciler” sekmesinden I¢ Denetgilerin plan dénemine iligkin tahmini net ¢aligma siireleri
girilir. Mevzuatla éngériilen izinlerin tamami topluca “Izinler” béliimiine girilir.

“Denetim Stratejisi” modiiliindeki denetim siklig1 ve kaynak tahsisi parametreleri Y&netmelik,
Rehber ve Kamu I¢ Denetim Strateji Belgesinde belirlenen esaslara gore MUB tarafindan belirlenir.

Denetim Plan1 Modiilii

Madde 18 — Denetim Stratejisiyle belirlenen kurallara gore IgDen tarafindan otomatik olarak
olusturulan I¢ Denetim Plam, kaynak kisiti géz 6ntinde bulundurulmaksizin hazirlanan durumu
yansitir. Denetim kaynagi yeterli olmast halinde bu gekilde olugturulan Plan aynen uygulanabilecegi
gibi, I¢Den tarafindan otomatik olarak ilgili yillara dagitilan denetim alanlari arasindaki degigiklik,
program yillar1 kutucugundaki isaretler kaldirilarak veya kutucuga isaretler konularak yapilabilir.
Ust y6neticinin I¢ Denetim Planini imzalamasini miiteakip soz konusu Plan, Bagkan tarafindan
“Denetim Plan1” modiiliinden onaylanir.

I¢Den tarafindan otomatik olarak olusturulan I¢ Denetim Planmina gore denetim kaynaginin
yetersiz olmas1 ve kisa vadede denetim kaynaginin artirilmasinin miimkiin olmamasi durumunda,
denetim alaninin aktif program yili kutucugundaki isaretler kaldirilarak, mevcut denetim kaynagr ile
denetlenebilecek denectim alanlari belirlenir. Bu dogrultuda, aktif program yilindan e¢ikarilan
denetim alanlari, ihtiyag duyulan denetim kaynaginin dogru belirlenebilmesi ve raporlanabilmesi
amaciyla sonraki program yillarina eklenir. Ayrica denetim alanimmn ilgili program yili
kutucugundaki isaretin kaldirilmasi durumunda yapilan degisiklige iliskin gerekge, agiklama ile
kayit alta almir. Ust yoneticinin I¢ Denetim Planini imzalamasi miiteakip s6z konusu Plan,
Baskan tarafindan “Denetim Plan1” modiiltinden onaylanir.

Denetim Program Modiilii

Madde 19 — I¢ Denetim Planinda, denetim programina (aktif program yili) déhil edilen
denetimler bu modiilde goriintiilenir. Programda yer alan denetimlere iliskin; baglama ve bitis
tarihleri, denetim tiirii, gorevlendirilecek I¢ Denetgiler ile DGS bilgileri Bagkan tarafindan girilir.

Denetim disi faaliyetlere (Danismanlik, [zleme, Egitim ve Yonetim Faaliyetleri) iligkin baglama
ve bitis tarihleri ile bu faaliyetlerde gorevlendirilecek Bagkan ve Denetgi bilgileri Bagkan tarafindan
“Denetim Dis1” sekmesinden girilir. Denetim evrenindeki bir faaliyete iliskin danismanlik hizmeti
verilmesi durumunda, “Denetim Dis1” sekmesinden ilgili olan faaliyet veya faaliyetler secilerek
gerekli iliski kurulabilir.

Denetimlerin baslama ve bitis tarihleri, I¢ Denetim Programi ¢iktisinda denetlenme siras
olarak goriintiilenir. I¢Den tarafindan olusturulan I¢ Denetim Programu dékiiman tizerinde gerekli
sekilsel diizenlemeler yapilarak son hali verilir ve tist yoneticinin imzasina sunulur. Ust yéneticinin
Programi imzalamasim miiteakip s6z konusu Program, Baskan tarafindan “Denetim Programi”
modiiliinden onaylanir.

Denetim Programi onaylandiktan sonra onayin Baskan tarafindan geri alinmasi miimkiin
bulunmamaktadir. Zira denetimler basladiktan sonra denetim programindaki onayin geri alinmasi
durumunda, 6nceki programa goére baslatilan denetimlere iliskin bilgilere ulagilamama riski
bulunmaktadir. Denetim Programinda revizyona ihtiyag duyulmasi halinde durum icDen
koordinatérleri tarafindan MUB’a iletilir. MUB tarafindan ilgili Bagkanhiga 6zgii ¢6ziim geligtirilir.

“Denetim Programi” modiiliindeki denetim tiirleri ile denetim dis1 i¢ denetim faaliyet tiirlerine
iliskin parametreler MUB tarafindan belirlenir.



BESINCI BOLUM
Denetim Gorevleri

Denetim Baslatma Modiilii

Madde 20 — Denetim gérevi “Denetim Programi™ modiiliinde belirlenen baglama tarihinden en
ge¢ bir hafta once Bagkan tarafindan baglatilir. Denetimin baglatilmasiyla birlikte, gorevlendirilen i¢
denetcilere ve DGS’ye sistem tarafindan bilgilendirme elektronik postasi génderilir. Yirtrliikteki i¢
denetim programiyla iist yoneticiden gerekli yetki alinmasi kaydiyla, denetim ekibinde ve denetim
tarihlerinde Bagkan tarafindan bu asamada degisiklik yapilabilir.

Denetim gérevine iliskin amag, kapsam, yéntem ve ihtiya¢ duyulmasi halinde 6zel not Bagkan
tarafindan bu modiilden girilebilir. Baslatilan denetimler, denetlenen birimlere ise Rehberdeki
esaslar goz oniinde bulundurularak yazigma yapilarak bildirilir.

Gorev Siire Plan1 Modiilii

Madde 21 — On calisma, saha ¢alismas ve raporlama agsamalarina iligkin takvim denetim ekibi
tarafindan birlikte belirlenir ve bu modiile veri girisi DGS tarafindan yapilir.

MUB tarafindan belirlenmis olan ve varsayilan olarak sistemde yer alan on ¢alisma
gorevlerinden gerekli olmadif diisiiniilenler DGS tarafindan ¢ikarilir veya yeni gorevler eklenerek
én calisma gorevleri belirlenir. Daha sonra bu gorevlerin hangi tarihlerde ve hangi i¢ denetgiler
tarafindan yiiriitiilecegi bilgileri DGS tarafindan girilir. Sistemde her bir goreve yalnizca bir denetgi
atanmasi gerekir.

On Calisma Modiilii

Madde 22 — Bu modiilde 6n calisma goérevlerine iliskin veri girisleri I¢ Denetgiler tarafindan
yapilir. Bu kapsamda ig denetgiler tarafindan tamamlanan gorevler, DGS tarafindan incelenerek
onaylanir veya tekrar gozden gegirilmek iizere gerekgesi ile birlikte ilgili i¢ denetgiye geri
gonderilir.

Bu asamada bir kontroliin tasariminin yetersiz oldugu seklinde bir degerlendirme yapilmasi
halinde, bu degerlendirmenin uygun saha galigmasi testleriyle desteklenmesi ve bu tasarim
eksikliginin yol agtig1 sorunlarin ortaya konulmasi zorunlu oldugundan, ¢n ¢alisma asamasinda
bulgu olabilecek derecede onemli bir tespitle kargilagilmasi durumunda, “Risk Kontrol Matrisi”
modiiliinde s6z konusu tespitle iliskili risk, kontrol ve saha ¢aligmasi testinin mutlaka tammlanmasi
gerekmektedir. Aksi takdirde 6n galismadan gelen tespit, “Saha Calismas1” modiiliinde olumsuz
testler arasinda goriintiilenmekle birlikte, bu tespitten bulgu olusturulmasi miimkiin olmayacaktir.

Risk Kontrol Matrisi Modiilii

Madde 23 — “Risk Kontrol Matrisi” modiiliine risk, kontrol ve test girigleri i¢ denetciler veya
DGS tarafindan yapilir.

[k asamada denetim ekibince her bir alt faaliyete iligkin riskler belirlenerek veri girisi yapilir.
Daha sonra risk analizi modelinde etki ve olasilik degerlerinin kesistigi hiicrede bulunan risk puani
belirlenerek mikro risk degerlendirmesi tamamlanir. Risk degerlendirmesinin sonuglarina gore,
Rehberdeki esaslar géz oniinde bulundurularak test edilmesine karar verilen kontrollere iliskin
testlerin girisi yapilir.

Risk ve kontrol bilgileri girilirken, bu bilgilerin én ¢aligmanin hangi gorevinden elde edildigi
veya diger bir kaynaktan elde edilmigse bu verinin kaynagi “referans” bolimiinde agik¢a
belirtilmelidir.



Denetim alani kapsaminda yer alan bir faaliyete iliskin olarak denetlenecek birimler Denetim
Alan1 Modiiliinde sinirlandirilmamigsa, ilgili faaliyete iligkin tiim birimler Risk Kontrol Matrisi
modiiliinde goriintiillenir. Bu birimlerden hangilerinde saha g¢alismasi testlerinin uygulanacagina
yapilacak mikro risk degerlendirmesi sonuglari ve denetim kaynagina goére karar wverilir.
Degerlendirme sonucu test yapilmasi ongoriilmeyen risk ve kontroller i¢in her hangi bir test girisi
yapilmamalidir.

Denetim ekibi tiyesinin fazla oldugu durumlarda, her bir denetgi tarafindan risk, kontrol ve
testlere iligkin ayn ¢alismalar yiiriitiilse dahi, bu modiile girilecek verilerin son sekline denetim
ekibince birlikte karar verilmelidir. Veri girislerinde karisikliga mahal vermemek i¢in s6z konusu
girislerin DGS’nin belirleyecegi i¢ denetgi/ic denetgiler tarafindan yapilmasi esastir. I¢ denetgilerin
veri girisinden sonra DGS, Risk Kontrol Matrisine son seklini verir ve tamamlar. Risk, kontrol ve
test bilgilerinin tek elden girilmesinin faydali olacagi durumlarda bu verilerin DGS tarafindan
girilmesi de miimkiindiir.

Ayn birimde yapilacak her bir teste yalnizca bir denet¢i atanmasi esastir. Bir testin birden fazla
denet¢i tarafindan yapilmasina ihtiyag duyulmasi halinde, aym testler farkli kodlar verilmek
suretiyle farkli i¢ denetgilere atanabilir.

Risk Kontrol Matrisi DGS tarafindan tamamlandiginda, sistem tarafindan gonderilecek bir
elektronik posta aracilifiyla Baskan bilgilendirilir. Bagkan tarafindan gerekli incelemeler yapilarak
Risk Kontrol Matrisi onaylanir veya onaylanmasi uygun bulunmazsa gerekli degigiklikler yapilmak
tizere DGS’ye geri gonderilir. Gerekli degisiklikler yapildiktan sonra DGS, Risk Kontrol Matrisini
Bagkana onaylanmak tizere tekrar gonderir.

“Risk Kontrol Matrisi” modiiliinde Risk Tipi, I¢ Kontrol Amaglari, Kontrol Tiirli, Kontrol
Kategorisi, Kontrol Diizeyi, Kontrol Standardi, Test Kategorisi ve Test Yontemi parametreleri
MUB tarafindan belirlenir.

Cahisma Plam Modiilii

Madde 24 — “Calisma Plani” modiiliine veri girisleri DGS tarafindan yapilir. “Denetim
Baglatma” Modiiliinde girilen denetimin amag¢, kapsam ve yontemi, yapilan 6n ¢alismalar
neticesinde elde edilen bilgiler dogrultusunda DGS tarafindan bu agamada giincellenebilir.

DGS tarafindan saha ¢aligmas testlerine iliskin gorevlendirmeler ile testlerin yapilacag: tarihler
girilir. Calisma Planminin DGS tarafindan tamamlanmasindan sonra sistem tarafindan Bagkana
bilgilendirme e-postast gonderilir. Bagkan en ge¢ iki is glinii icerisinde ¢alisma planini onaylar.
Onaylanmasini uygun bulmadigi ¢alisma planini diizeltilmesi i¢in gerekgesi ile birlikte DGS’ye geri
gonderir.

10/2/1954 tarihli ve 6245 sayili Harcirah Kanunu kapsaminda yapilacak harcirah 6demelerinde
tereddiit yasanmamasi bakimindan idarenin merkez tegkilatt digindaki birimlerinin hangilerinde
saha ¢alismasi testlerinin yapilacag (daha once I¢ Denetim Programiyla belirlenmemisse) ve bu
testlere iligkin tarihler, Caligma Planinin onaylanmasiyla Bagkan tarafindan belirlenir.

Saha Cahismas1 Modiilii

Madde 25 — “Saha Calismas1” modiiliine veri giriglerinin i¢ denet¢iler tarafindan yapilmasi
esastir.

I¢ denetgiler kendilerine atanmis olan testleri bu asamada yaparlar. Testler olumlu ya da
olumsuz olarak sonuglandirilir. Testlerin sonucunda kritik 6nem diizeyinde bulgu olusturmasi
muhtemel bir tespit yapilmasi halinde, bu testin olumsuz sonucunu vurgulamak igin olumsuz
segenegiyle birlikte bayrak kutucugu da isaretlenir. Ote yandan olumlu sonuglanan testlerde,



tespitin iyi uygulama 6rnegi oldugunun diigiiniilmesi halinde olumlu segenegi ile birlikte bayrak
kutucugu da isaretlenir.

I¢c denetciler tarafindan tamamlanan testler, DGS tarafindan incelenerek onaylanir veya not
olusturularak ilgili i¢ denetgiden tekrar gézden gegirmesi istenir.

“Bulgular” sekmesinde; olumlu segenegiyle birlikte bayrak kutucugu da isaretlenen testler iyi
uygulama 6rnegi alt sekmesinin altinda, olumsuz sonuglanan testler ise “olumsuz” alt sekmesinin
altinda yer alir.

Olumsuz sonuglanan testler denetim ekibi tarafindan gozden gegirilerek bulgularin
olugturulmasi agamasina geg¢ilir. Bulgularin i¢ denetgiler tarafindan olusturulmasi esastir. Ancak
birden fazla testin farkli i¢ denetgiler tarafindan yapilmasi ve bu testlerden tek bir bulgu
olusturulmasi durumunda, s6z konusu bulgu DGS tarafindan veya DGS tarafindan gorevlendirilen
i¢ denetgi tarafindan olusturulur.

Bir testten tek bulgu olusturulmas: esas olmakla birlikte, birden g¢ok testten de tek bir bulgu
olusturulabilir. Ancak bir testten birden ¢ok bulgu olusturulamaz.

Iyi uygulama 6rnegi olarak belirlenen tespit, bulgu olusturma sirasinda iyi uygulama olarak
ekranda goriintiilenir. Denetim ekibince yapilacak degerlendirme sonucu raporlanmasi uygun
goriilen tespitler iyi uygulama 6rnegi olarak olusturulur ve sistem tarafindan denetim raporunun
ilgili bolumiine aktarilir.

Bulgular ve iyi uygulama o6rnekleri i¢ denetgiler tarafindan tamamlandiktan sonra DGS
tarafindan incelenerck onaylanir veya tekrar gbzden gegirilmek tizere gerekgesi ile birlikte ilgili i¢
denetgiye geri gonderilir. Bulgu, denetlenen birimle e-posta ile paylasilacaksa, DGS tarafindan
denetlenen birim yoneticisinin e- posta adresi bilgisi girilir.

“Saha Calismas1” modiiliindeki bulgu oncelik diizeyi parametresi MUB tarafindan belirlenir.

ALTINCI BOLUM
Raporlama

Bulgularm Paylasilmasi Modiilii

Madde 26 — “Bulgularin Paylagilmasi” modiiltiine veri girigleri DGS tarafindan yapilir. “Saha
Calismas1” modiiliinde denetlenen birim yneticisinin e-posta adresi girilerek tamamlanan bulgu, bu
asamada DGS tarafindan onaylanir ve gozden gegirilmek iizere Bagkana sistem {iizerinden
gonderilir. Bulgular Bagkan tarafindan, bulgularin énem diizeyi ve maddi hata bakimindan gbzden
geeirilir ve bu hususlarda sorun olmas1 durumunda gerekgesi ile birlikte diizeltilmesi igin DGS’ye
geri gonderilir.

DGS tarafindan denetlenen birim yoneticisinin e-postasinin  girilmesi halinde, Bagkan
tarafindan g6zden gegirilen bulgular otomatik olarak denetlenen birimle e-posta aracilifiyla
paylagilir.

Bulgularin e-posta araciligiyla paylasilmasinin tercih edilmemesi durumunda Bagkanliklar,
bulgular1 kurum i¢i yazigma ile denetlenen birimle paylasirlar. Denetlenen birimden kurum igi
yazismayla gelen goriisler “Denetlenenin Goriisii” modiiliine DGS tarafindan girilir.

Denetlenenin Goriisiit Modiilii

Madde 27 — “Denetlenenin Gorlisii” modiiline veri girigleri denetlenen birim veya DGS
tarafindan yapalir.

Bulgularin e-posta aracilifiyla paylagildigi durumda, denetlenen birim bulguya katiliyorsa, e-
posta ile gonderilen baglantiya giris yaparak eylem planmi bildirir. Denetlenen birim bulguya
katilmiyorsa gerekgesini  belirtir.  S6z konusu eylem plam1 veya katilmama gerekgeleri
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“Denetlenenin Goriisii” modiiliine otomatik olarak kaydedildiginden, DGS tarafindan bu modiile
veri girisi yapilmasina gerek olmayacaktir.

Bulgularin e-posta aracilifiyla paylagilmasinin tercih edilmemesi durumunda, Baskanliklarin
kurum i¢i yazigma ile paylastiklar1 bulgulara iliskin denetlenen birimce gonderilen eylem plani veya
katilmama gerek¢esi DGS tarafindan “Denetlenenin Goriisii” modiiliine girilir.

Bagkanlik, denetlenen birimin bulguya katilmama gerekg¢esini uygun buluyorsa ve bu durum
diizeltilebilir bir husus olarak miitalaa ediliyorsa, bulgu olusturma agamasina geri doniilerek gerekli
degisiklikler yapilir. Bu iglem i¢in Bagkanin, yaptigi gozden geg¢irmeye iliskin islemi geri almasi
gerekir. Ilgili DGS ya da i¢ denetgi tarafindan bulgunun diizeltilmesi ile birlikte bulgularin
paylasilmasi siireci tekrarlanir.

Bagkanlik, denetlenen birimin goriigiine katilmiyorsa konu uzlagilamayan husus olarak fiist
yoneticiye sunulur. Ust yoneticinin goriisii dogrultusunda islem tesis edilir. Ust yoneticinin
uzlagilamayan hususlara iligkin olarak Bagkanlifin degerlendirmesine katilmasi halinde, denetlenen
birimden uzlagmazlik konusu hususlarla ilgili kurum i¢i yazigmayla alinan eylem plani DGS
tarafindan “Denetlenenin Goriigii” modiiliine girilir.

Ust yoneticinin, uzlagilamayan hususlarla ilgili olarak Baskanligin goriiglerine katilmamasi
halinde, s6z konusu bulguya denetim raporunda yer verilmez. Ancak ilgili bulgunun sonuglari
“Denetim Goriisii” modiiliinde dikkate alinir ve ayrica bu bulgu yili i¢ denetim faaliyet raporunda
yer verilmek suretiyle Kurula bildirilir.

Denetim Goriisiit Modiilii

Madde 28 — Denetlenen her bir faaliyete iliskin denetim goriisti, Rehberde belirlenen kurallar
dogrultusunda sistem tarafindan otomatik olarak olugturulur.

“Denetim Goriisii” modiiliinde olgunluk diizeyi parametreleri MUB tarafindan belirlenir.

Denetim Raporu Modiilii

Madde 29 - “Denetim Raporu” modiiliine iligkin islemler DGS tarafindan yapilir. DGS bu
modiilde denetim raporunda yer almasi ya da hari¢ tutulmasi gereken bulgulara karar verir. Denetim
raporuna dahil edilmeyen bulgulara iligkin gerekgeler agiklama boliimtinde belirtilir.

“Yonetici Ozeti” ve “Giris” bolimii hari¢ olmak tizere Denetim Raporu sistem tarafindan
aretilir. Uretilen raporun “Yonetici Ozeti” ve “Giris” boliimii denetim ekibi tarafindan doldurulur.
Ihtiya¢ olmas1 halinde rapor {izerinde gerekli sekilsel diizenlemeler yapilarak son gekli verilir.

YEDINCIi BOLUM
izleme

Bulgu Girevlendirmesi Modiilii

Madde 30 — “Bulgu Gérevlendirmesi” modiiliine veri girigleri Bagkan tarafindan yapilir. Bu
modiilde Bagkan, denetim raporunda yer alan bulgulara iligkin izleme faaliyetini yiriitecek ig
denetgilerin gorevlendirmesini yapar.

izleme Modiilii

Madde 31 — “Izleme” modiiliine veri girisleri i¢ denetgiler tarafindan yapilir. Kendisine izleme
gorevi verilen i¢ denetgi bulgunun takibini bu modiilden yapar.

[zlemeye iliskin eylemin denetlenen birimce yerine getirildiginin i¢ denetgi tarafindan tespit
edilmesi durumunda, ilgili alana agiklama girilerek izleme faaliyeti tamamlanir ve bulgu kapatilir.
Bulguya iligkin eylemin 6ngériilen tarihte tamamlanmamasi ve denetlenen birimce eyleme iliskin
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ek siire istenmesi durumunda “Devam Ediyor” butonu kullanilarak revize edilmis eylem planinin
girisi yapilir ve ek siire verilir. ikinci izleme dénemi sonunda eylemin denetlenen birimce yerine
getirildiginin i¢ denetgi tarafindan tespit edilmesi durumunda ilgili alana agiklama girilerek izleme
faaliyeti tamamlanir ve bulgu kapatilir.

[k izleme doneminde herhangi bir ilerleme kaydedilmemesi ve ilgili birimden de siire
uzatimina yonelik bir talebin olmamasi halinde “Devam Ediyor” butonu kullanilarak ek siire verilir.
Ikinci izleme donemi sonunda da herhangi bir ilerleme kaydedilmemesi durumunda “Risk
Ustlenildi” butonu kullanilip gerekli agiklamalar yazilarak bulgu kapatilir.

SEKIZINCI BOLUM
Genel

Kullanicr Grubu Modiilii

Madde 32 - Bu modiile girisler MUB tarafindan yapilir. MUB, Baskan ve Denetgi
kullanicilarina iligkin rol atamalarini1 bu modiilii kullanarak yapar.

Bagkanin uzun siireli gérevinin baginda bulunmamasi halinde, baskan yardimeisi veya bagkanin
belirleyecegi bir i¢ denetgiye bu siireyle sinirl olarak MUB tarafindan bagkan rolii tanimlanabilir.

Denetci Modiilii

Madde 33 — Yeni bir i¢ denet¢i atamasi yapildiginda I¢Den’e kaydi bu modiil aracihigiyla
MUB tarafindan yapilir. “Denet¢i” modiiliinde yer alan ad-soyad, sertifika numarasi, denetgi
unvani, sertifika derecesi, atanma tarihi ve kurum bilgisi kisimlar1t MUB tarafindan girilir.

Haftahk Rapor Modiilii

Madde 34 — Bu modiile veri girisleri i¢ denetgiler tarafindan yapilir. I¢ denetgiler hafta baginda
bir 6nceki haftaya iliskin olarak denetim ve denetim digi faaliyetlere ayirdif siireleri saat bazinda
bu modiile girer. I¢ denetgiler tarafindan girilen bu siireler Bagkan tarafindan onaylamr,

Bu modiile girilen bilgiler, MUB tarafindan karar verilen tarihten itibaren, i¢ denetgilerin
sertifika derecelendirmelerine esas puanlarin belirlenmesinde kullanilir.

Aktif Kullaniellar Modiilii

Madde 35 — Bu modiilde islem yapmaya MUB ve Baskan yetkilidir. Bu modiil IgDen’deki
giivenli ¢ikis sekmesi kullanilmadan yapilan ¢ikiglardan sonra sistemde hala aktif olarak goriilen
kullanicilarin sistemden ¢ikarilmasini saglar.

DOKUZUNCU BOLUM
Kiitiiphane
Risk Modiilii
Madde 36 — “Risk” modiiliine veri girisleri iki usulle yapilabilir. Birinci durumda denetim

raporu olusturulduktan sonra denetime ait riskler sistem tarafindan otomatik olarak bu modiile
kaydedilir. Diger durumda ise, I¢gDen’in kullanimindan &nce tamamlanan denetimlere iliskin risk
bilgileri bu modiille Bagkan tarafindan kaydedilebilir. “Risk” modiilii kurumlarin risklerinin
tutuldugu bir kiitiik niteligindedir.
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Kontrol Modiilii

Madde 37 - “Kontrol” modiiline veri girigleri iki usulle yapilabilir. Birinci durumda
denetimler kapatildiktan sonra her bir denetime ait kontroller sistem tarafindan otomatik olarak bu
modiile kaydedilir. Diger durumda ise, I¢gDen’in kullanimindan 6nce tamamlanan denctimlere
iligkin kontrol bilgileri bu modiile Bagkan tarafindan kaydedilebilir. Kontrol modiilii kurumlarin
kontrollerinin tutuldugu bir kitiik niteligindedir.

Test Modiilii

Madde 38 — “Test” modiiliine veri girisleri iki usulle yapilabilir. Birinci durumda denetimler
kapatildiktan sonra her bir denetime ait testler sistem tarafindan otomatik olarak bu modiile
kaydedilir. Diger durumda ise, I¢Den’in kullanimindan énce tamamlanan denetimlere iligkin testler
bu modiile Bagkan tarafindan kaydedilebilir. “Test” modiilii kurumlarin testlerinin tutuldugu bir
havuz niteligindedir.

ONUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Devam Eden Isler

Gegici Madde 1 — IgDen’i kullanmasina karar verilen idarelerde, I¢gDen kullanilmaya
baslanmadan &nce baslamis ve devam eden denetim faaliyetleri I[¢Den diginda yiiriitilmeye devam
edilir ve tamamlanur.

Yiiriirlilk
Madde 39 — Bu Yonerge, 16/12/2013 tarihinden itibaren gegerli olmak ilizere Kurul Karari

tarihinde yurirliige girer.

Yiiriitme
Madde 40 — Bu Yénerge hiikiimlerini Kurul ve Ust Yéneticiler yiiriitir.
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