SIRA - - ; HIZMETIN TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER VE SUREC SURESI (EN GEC )
1- Il Mudarligiimize riskli yapr dosyasinin lisansli kurum veya kurulus 1-15 Giin
tarafindan getirilmesi (NOT: Dilekge ve eklerinin Sube
iskli Miid(irligimiz personeli tarafindan
1 | Riskli Yapi Dosyasinin | 5 picyii yan) dosyas! icerisinde yer alan dokiimanlarin kontrol edilmesi tosim s ookt i
Incelenmesi ve Onay . L R o S
3- Riskli yapi raporunun kontrol edilmesi (Geri Bildirim) olup, tespit edilen eksikliklerin
4- lgili yénetmelige uygun olarak hazirlanmis raporlarin kabul edilmesi ve sistem | famamlanmasi icin verilen siireler
(izerinden de onaylanmasi (Geri Bildirim yoksa) harigtir)
o _ 1-lLisansI|l kurulusun, riskli yapi tes.pitlrel\porund.a_MUdU_rI_l'Jk taraﬂndap tgspit (NOT: Dile]k(-;esvSe‘:d';rinin Sube
Geri Bildirim (tespit eqnen eksik ve y?nlll|§ _hususlan, geri bildirim tarihinden itibaren 30 gun icine | wqirfiigimiz personeli tarafindan
2 edilen eksiklikler duzelterek Mudurligumuze sunmasi teslim alinmasindan sonraki stire
bulunuyorsa) 2-Eksikliklerin giderilmesi sonucu, ilgili yonetmelige uygun olarak hazirlanmig olup, tespit edilen eksikliklerin
raporlarin kabul edilmesi ve sistem (izerinden de onaylanmasi tamam’a”maﬁ’ ’?’;’, ‘39”’9” sureler
arigtir.
1-3 Gun
(NOT: Dilekge ve eklerinin Sube
Yapinin Riskli : o e L Miidiirliigimiiz personeli tarafindan
3 Oldugunun Tapuya 1-"In_9e_lleme. sonucunda r|skll| p_ulungn yapilarin 10 is gunu iginde ilgili tapu | tesiim alinmasindan sonraki siire
Bildirimi mudurluklerine yazili olarak bildirilmesi olup, tespit edilen eksikliklerin

tamamlanmasi igin verilen streler
harigtir.)




Riskli Yapi ilanindan
Sonra Mirasgilik Belgesi
Cikartiimasi ve
Mirasgilara Tebligat
Yapilmasi

I Mirascilik Belgesi
Bulunan Maliklere
Tebligat Yapilmasi

1- Mirascilik belgesi olmayan, vefat etmis malikin mirasgilarina tebligat
yapllabilmesi igin:

1.1-Vefat etmis olan malikin kimlik bilgilerinin ilgili Tapu Mudurliklerinden talep
edilmesi

1.2-1lgili Tapu Mdurliklerinden MUdurligimiize gelen vefat eden malikin
kimlik bilgilerinin ilgili NUfus Mudurligune iletilmesi ve Nufus Mudurlugunden Aile
NUfus Kayd talep edilmesi

1.3-Malik 1990 sonras! vefat etmis ise; Nufus Muduarligunden gelen Aile Nufus
Kaydinin (mirasgilarin Gcretini kargilamasi sartiyla) Notere Mirasgilik Belgesinin
cikartilmasi iletilmesi
Malik 1990 oncesi vefat etmis ise; Mahkeme kanali ile mirasgilik belgesinin

cikartilmasinin talep edilmesi '
1.4-Mahkemeden veya Noterden gelen Mirasgilik Belgesinin lgili Tapu
Mudurligune yollanmasi

2-Mirasgilik belgesi olan, vefat etmis malikin mirasgilarina tebligat yapilabilmesi igin:

Mirascilik Belgesinin llgili Tapu MiidUirligiine yollanmasi
I Mudurlugumuz Hitaph Doldurulacak Olan Matbu Dilekge

MIRASCILIK BELGESi OLAN KISILERE TEBLIGAT YAPTIRILMASI TALEBI
ICIN MATBU DILEKGE

v Mirasgilik Belgesi

NOT: Dilekge ve eklerinin Sube
Muidiirliigiimiiz personeli tarafindan
teslim alinmasindan sonraki stire,
tespit edilen eksikliklerin
tamamlanmasi igin verilen streler ile
kurumlar arasi yazismalar sirasinda
ortaya ¢ikan ek stirelerden dolayi
belirsizdir.
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itiraz Siireci

1-Tapu tarafindan yapilan tebligat tarihinden 15 gun iginde malikler veya kanuni
temsilcileri tarafindan riskli yapi tespitine karsi Il Mudirligine dilekge ile
basvurulmasi

2-Bakanhgimizca teskil edilmis olan teknik heyet tarafindan riskli yapi tespit
raporunun tekrar incelenmesi

3-Lisansli kurulusun, riskli yapi tespit raporunda Mudurlik tarafindan tespit edilen
eksik ve yanlis hususlari, geri bildirim tarihinden itibaren 30 gln igine duzelterek
MudurligtmuUze sunmasi (heyet tarafindan eksiklikler tespit edilmis ise)

4-Bakanhgimizca teskil edilmis olan teknik heyet tarafindan yapi ile ilgili nihai
kararin veriimesi

5-Yapilan inceleme sonucu yapinin risksiz bulunmasi suretiyle itirazin kabul
edilmesi halinde, Mudurlikge ilgili tapu mudurligine yapi Uzerindeki riskli yapi
belirtmesinin kaldiriimasi igin yazi yazilmasi

Yapilan inceleme sonucunda itirazin reddedilmesi veya riskli yapi tespitine itiraz
slreci icerisinde itiraz edilmemesi suretiyle, riskli yapi tespitinin kesinlesmesi
halinde yikim strecine girilmesi

60 Gun
(NOT: Dilekge ve eklerinin Sube
Muidiirliigiimiiz personeli tarafindan
teslim alinmasindan sonraki stire
olup, tespit edilen eksikliklerin
tamamlanmasi igin verilen stireler
harigtir.)




Riskli Yap1 Yikimi ve
Kontrolii

1-Riskli oldugu kesinlesen yapilarin yiktirimasi igin Mudurlik tarafindan

Idaresine ( Belediye veya il Ozel idaresi) yazi yazilmasi (Tapu Midirlikleri ilgili

kanuna gore yapiya riskli yapi serhi koymasindan sonra)
1.1-Tapu Mudurltkleri’nin Mudurligimuze islem yapildigina dair yazisi ile
malik veya kanuni temsilcilerine yapilan tebligatlar sonrasi 15 iginde itiraz
yoksa (itiraz varsa itiraz stireci sonras! ) ilgili idareye yazinin yazilmas|
1.2-Malik veya kanuni temsilcilerinin tebligatlari ile birlikte Mudurligumuze
gelmesi ve basvurmasi (izerine idareye yazinin yaziimas|

Belediye Yikim Yazisi Bagvurulari igin Gerekli Olan Evraklar:

Muafiyet Alinmis Ise:

- [ Mudirligiimiiz Hitapl Belediyeye Yikim Yazisi yazilmas! igin
Doldurulacak Olan Matbu Dilekge -

- Basvuru Sahibine Ait Nufus Clzdan Fotokopisi

- Vekaleten Yapilan Bagvurularda iceriginde 6306 Sayili Kanun ibaresi
Bulunan Vekaletname
Vekaleten Yapilan Bagvurularda Vekilin Nufus Clizdan Fotokopisi

Muafiyet Alinmamis Ise:

- [l MUdarligiimiz Hitaph Doldurulacak Olan Matbu Dilekge

- Serhli Tapu Kaydi

- Bagvuru Sahibine Ait NGfus Clzdan Fotokopisi

- Vekaleten Yapilan Bagvurularda Igeriginde 6306 Sayili Kanun Ibaresi
Bulunan Vekaletname
Vekaleten Yapilan Bagvurularda Vekilin Nifus Clizdan Fotokopisi

2- Idarenin; tahliye edilerek yiktirlan riskli yapilara ve tahliye veya yikim
islemleri gergeklestirilemeyen riskli yapilara iligkin bilgi ve belgeleri, ikiser
aylik periyotlar halinde Mudurluge bildirmesinden  sonra  yikimi
gerceklestirilemeyen riskli yapilarin, Bakanlikga veya Mudurlikge yikilmasi
veya yiktiriimasinin saglanmasi

Riskli Yapi1 Yikim Yazisi:
1-20 Gun

(NOT: Dilekge ve eklerinin Sube
Muidiirligiimiz personeli tarafindan
teslim alinmasindan sonraki stire
olup, tespit edilen eksikliklerin
tamamlanmasi igin verilen streler
harigtir.)




(Yikim Sonrasi ilgili
Uygulama

Yonetmeliginin 15. Md.

Geregi Anlagsma
Saglanamazsa)
Acik Artirma Yolu ile
Satis

1-Agik artirma ile satis i¢in yapilan basvurularin degerlendiriimesi
(ACIK ARTIRMA YOLU ILE SATIS BASVURU DOSYASI KONTROL FORMU)

2-Bedel Tespit Komisyonuna satis dosyasinin havalesi

3-Bedel Tespit Komisyonunun hisse satis bedelini belirlemesi

4-Satis dosyasinin Satis Komisyonuna havalesi

5-Satis  Komisyonunun satis tarihi belirleyerek maliklere veya kanuni
temsilcilerine satis tarihini taahhutli posta yolu ile bildirmesi

6-Satis  Komisyonu tarafindan belirlenen tarihlerde anlagmaya katilmayan
maliklerin bagimsiz bolimlerine iligkin arsa paylarinin, tespit edilen rai¢ degerden
az olmamak Uzere anlagsma saglayan diger paydaslara agik artirma usulu ile
satiimasi

60 Gun
(NOT: Dilekge ve eklerinin Sube
Muidiirliigiimiz personeli tarafindan
teslim alinmasindan sonraki stire
olup, tespit edilen eksikliklerin
tamamlanmasi igin verilen streler
harigtir.)

Acik Artirma Yolu ile
Satig Sonrasi Islemler

1-Hissesi satilan malik veya malikler adina bankada hesap agiimasi

2-En ylksek teklifi veren malikten satis bedelinin 7 gin igerisinde Mudurlikge
acllan banka hesabina yatiriimasinin talep edilmesi

3- Satisl yapilan hisse Uzerinde ipotek veya haciz varsa satis tarihi itibari ile ya da
belirli bir tarin belirlenerek Mudurligumuze bildirilen net alacak tutarina gore sira
cetvelinin olusturulmasinin ilgili kurum ve/veya kuruluglardan talep edilmesi
4-Satis bedelinin yatirimasindan sonra, varsa sira cetveline gore dagitiminin
yapilarak ve var olan itirazlarin sonuglandirilarak satis igleminin tescilinin yeni
malik adina yapilmak uzere ilgili Tapu Mudurlugune bildiriimesi

5-Tescilin tamamlanmasi ve glncel tapu kaydinin MudurlGgimize ulagmasi
sonrasinda payi satilan kisi ve kurumlara hangi tarih ve hangi bankadan
odemesinin alinabileceginin bildiriimesi

60 Gun
(NOT: Tespit edilen eksikliklerin
tamamlanmasi igin verilen stireler ile
kurumlar arasi yazismalar sirasinda
ortaya ¢ikan ek stireler harigtir.)
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Yeni Bina Yapimi:

1- Midurlugumaz Hitaph Doldurulacak muafiyet belgesi icin Matbu Dilekge
2-Tum Maliklere Ait Tebligatlar

3-Tebligat Eksigi Var ise Tapudan Alinacak Tevdi Listesi

4-6306 Serhli Tapu Kaydi

5-Vekaleten Yapilan Bagvurularda igeriginde 6306 Sayili Kanun... ibaresi
Bulunan Vekaletname

1-15 Gin
(NOT: Dilekge ve eklerinin Sube
Muiddirligimiz personeli tarafindan

9 Muafiyet Belgesi T . L teslim alinmasindan sonraki siire
Basvurulari 6-Bagvuru Sahibine Ait Nilfus Ciizdan Folokapisi . olup, tespit edilen eksikiiklerin
7-Vekaleten Yapilan Bagvurularda Vekilin Nifus Clizdan Fotokopisi tamamlanmas! icin verilen siireler
8- Sirket Adina Yapilan Bagvurularda Imza Sirkuleri ve Yetki Belgesi harictir.)
9-15 Gln Beklenmek Istenmiyorsa Noter Onayli Itiraz Edilmeyecegine Dair
Beyan (buttn maliklerin verecegi)
11l Madurligumuz Hitapli Doldurulacak Tevhid/ifraz/Terk Sonrasi Olusan Yeni
Parsel Igin Muafiyet Belgesi I¢in Matbu Dilekce
(NOT: Standart muafiyet matbu dilekgesi olup ekler farklilagmaktadir.)
2-Yeni Tapu Senedi (Yapilan Islem Agiklamalar Kisminda Yer Alacak) .
Yeni Bina Yapimu: Yeni Serhli Tapu Kaydi 1-15 Gun
Tevhid/lfraz/Terk (NOT: Dilekge ve ekler{'nin Sube
Sonrasi Olusan Yeni | 3-Basvuru Sahibine Ait Niifus Ciizdan Fotokopisi Middrigmaz personeli tarafindan
10 teslim alinmasindan sonraki stire

Parsel igin Yapilacak
Muafiyet Belgesi
Basvurulari

4-Vekaleten Yapilan Bagvurularda 6306 Sayili Kanun... Ibaresi Bulunan
Vekaletname

5-Vekaleten Yapilan Bagvurularda Vekile Ait Kimlik Fotokopisi

6-Sirket Adina Yapilan Basvurularda imza Sirkiileri ve Yetki Belgesi

olup, tespit edilen eksikliklerin
tamamlanmasi igin verilen stireler
harigtir.)
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Yeni Bina Yapimi:

il Midirligiimiiz Hitapl Doldurulacak Serhin Kaldiriimasi igin Matbu
Dilekce

Yapinin Yikildigina Dair ilgili Belediyeden Alinmis Olan Yikim Tutanagi ya
da Yanan Yikilan Yapilar Formu (Bu iki Evrak Disinda Hig Bir Belge Kabul
Edilmemektedir.)

1-15 GuUn
(NOT: Dilekge ve eklerinin Sube
Muiddirligimiz personeli tarafindan
teslim alinmasindan sonraki stire

1 $erg:§’f’3'rdu'g':‘as' 3- Basvuru Sahibine Ait Nifus Cilzdan Fotokopisi | olup, tespit edien eksikiKlerin
4- Vekaleten Yapilan Bagvurularda 6306 Sayili Kanun... ibaresi Bulunan | tamamlanmasi icin verilen siireler ile
Vekaletname kurumlar arasi ya21§ma/ar SIrgs!nda
5- Vekaleten Yapilan Olan Basvurularda Vekile Ait Niifus Ciizdan Fotokopisi |  O&Y@ ¢tkan ek streler harigtr)
1- Il MUdUrligimiz Hitaph Cins Degisikligi igin Doldurulacak Olan Matbu
Dilekge 15 Gin
2- Yeni Cikarilan Serhli Tapu Kaydi (NOT: Dilekge ve eklerinin Sube
Yeni Bina Yapimi: 3- Yapili iken Yapisiz Hale Gelme” Ibaresi Bulunduran Tapu Senedi Middrigmaz personeli tarafindan
12 Cins Degisikligi 4- Basvuru Sahibine Ait Kimiik Fotokopis | . oot el i
Bagvurularn 5- Vekaleten Yapilan Basvurularda 6306 Sayili Kanun... lbaresi Bulunan | ipamianmas icin verilen sireler ile

Vekaletname
Vekaleten Yapilan Bagvurularda Vekile Ait Kimlik Fotokopisi

kurumlar arasi yazismalar sirasinda
ortaya ¢ikan ek siireler harictir.)
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Yeni Bina Yapimi:
Kira Yardimi

1-Bagvuran kisinin bilgilerinin donusum sistemine girilmesi
ISYERI-KIRACI VE/VEYA KANUNI TEMSILCILERININ BASVURULARI:
Cevre ve Sehircilik Bakanligi web sayfasinda yer alan Il Miidurligiimiz Hitapli Doldurulacak Olan Matbu Dilekge

imza sirkiileri

Firmayi temsile yetkili kisinin nifus clizdani fotokopisi

Riskli yapi onay tarihinden énce riskli yapida isyeri bulunduguna dair adres bilgileri ile uyumlu ve bagimsiz
bollimii gosteren firma Uzerine kayitli son (¢ aya ait elektrik, su, dogalgaz, telefon faturasi veya son (i¢ aya ait
bagli oldugu oda sicil kaydi

Riskli yapinin onay tarihinden sonra tahliye dildigine dair yeni adresini gosteren vergi dairesinden alinmis yazi veya
meslek odasindan alinacak sicil kaydi

Riskli bina tespit raporu inceleme formu

T.C Ziraat Bankasi A.S'ye ait vadesiz, munferit, TL hesap ciizdani fotokopisi

v Vekaleten yapilan bagvurularda vekaletname asli ve vekilin kimlik fotokopisi

KONUT- KIRACI VE/VEYA KANUNI TEMSILCILERININ BASVURULARI:

Cevre ve Sehircilik Bakanligi web sayfasinda yer alan il Miidrliigtimiiz Hitapl Doldurulacak Olan Matbu Dilekge

Nufus clizdani fotokopisi
Kiracisi olunan konuta ait riskli yapi onay tarihinden énceki son 3 aya ait fatura (Elekirik, su, dogalgaz, sabit telefon,

internet, uydu)
Riskli olarak tespit edilen yapinin tahliye edildigine dair eski ve yeni adresinin gésteren ilfilge Niifus ve Vatandaglik
Mudurliiginden alinacak Adres Bilgileri Raporu
Riskli bina tespit raporu inceleme formu
Yikilan Yapilar Formu
T.C Ziraat Bankasi A.S'ye ait vadesiz, munferit, TL hesap ciizdani fotokopisi

Vekaleten yapilan bagvurularda vekaletname asli ve vekilin kimlik fotokopisi

ISYERI-KONUT MALIK VE/VEYA KANUNI TEMSILCILERININ BASVURULARI:
Cevre ve Sehircilik Bakanligi web sayfasinda yer alan il Miidirliigtimiiz Hitapl Doldurulacak Olan Matbu Dilekge
Niifus clizdani fotokopisi (isyeri maliki igin imza sirkiileri)

Konut veya isyerinin tapu senedi ve tagsinmaza ait glincel tapu kaydi

Arsa payli tapularda bina igin emlak vergi beyannamesi

Konut/isyerine ait fatura (Elektrik, su, dogalgaz, sabit telefon, internet, uydu)

Yikilan Yapilar Formu

Riskli bina tespit raporu inceleme formu -
Riskli olarak tespit edilen yapinin tahliye edildigine dair eski ve yeni adresinin gdsteren Il/lige Nifus ve Vatandaslk

Midiirligiinden alinacak Adres Bilgileri Raporu (isyeri icin riskli yapinin onay tarihinden sonra tahliye edildigine
dair yeni adresini gosteren giincel vergi levhasi veya isyerinin kapatildigina dair ilgili meslek odasindan alinacak
yazi)

T.C Ziraat Bankas! A.S’ ye ait vadesiz, minferit, TL hesap clizdani fotokopisi

Vekaleten yapilan bagvurularda vekaletname asli ve vekilin kimlik fotokopisi

2-Bagvuran kisinin bilgilerinin eksik ve/veya yanlis olmasi durumunda bilgilerinin dizeltimesi

30 Gun
(NOT: Dilekge ve eklerinin Sube
Muidiirligimdiz personeli tarafindan
teslim alinmasindan sonraki stire
olup, tespit edilen eksikliklerin
tamamlanmasi igin verilen streler
harigtir.)




1- Faiz desteginden yararlaniimasi igin bagvurulan bankaya verilmek 1-3 Giin
Uzere riskli yapl onayina itiraz olmadigina ve/veya itiraz sUrecinin (NOT: Dilekge ve eklerinin Sube
Yeni Bina Yapimi: tamamlandigina dair yazinin diizenlenmesi Miiddirligamiz personeli tarafindan
14 Faiz Destegi 2- Doldurulacak Olan Faiz destedinden faydalaniimasini talep eden Matbu |  teslim alinmasindan sonraki siire
Dilekge olup, tespit eq/lgn ekglkllkler/n
tamamlanmasi igin verilen stireler
harigtir.)
1- Riskli Alan/Rezerv Yapi Alani dnerilerinin kabul edilmesi
llgili Kanun ve Uygulama Yénetmeligi ile Bakanligimizin siireg icerisinde isteklerine
bagli olarak derlenmis:
6306 SAYILI KANUN KAPSAMINDA RiSKLI ALAN ILANI iGiN iISTENEN
BELGELER NOT: Dilekge ve eklerinin(bagvuru
dosyasi) Sube Miidiirliigiimiiz
2- Riskli Alan/Rezerv Yapi Alani 6neri dosyalarinin Bakanlgi iletmesi personeli tarafindan teslim
15 Riskli Alan ve Rezerv 3- Riskli Alan/Rezerv Yapi Alani ile ilgili yazismalarin gergeklestiriimesi alinmasindan sonraki siire, tespit
Alani Iglemleri 4- Riskli Alanda/Rezerv Yapi Alaninda yapilmis olan planlarin askiya gikartiimasi edilen eksikliklerin tamamlanmasi igin
5- Riskli Alan/Rezerv Yapi Alani ile ilgili gelen sorunlarin cevaplanmasi ve/veya ilgili | verilen sireler ile kurumlar arasi
kurum/kuruluslara iletimesi yazigmalar sirasinda ortaya ¢ikan ek
6- Yetkisi Bakanligimizda olan riskli alan/rezerv yapi alani sinirlari igerisindeki surelerden dolayr belirsizair.
kamulastirma galismalarinin yurittimesi
7- Riskli alan ile ilgili agilan davalara gorus, bilgi ve belge yollanmasi
8- Cesitli kurum/kurulus ve Kisiler tarafindan maliki bulunduklari taginmazlarin riskli
alanda kalip kalmadigina dair bilgi taleplerine yonelik bilgilendirmenin yapiimasi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen slrede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk mUracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.
ilk Miiracaat Yeri:

ikinci Miiracaat Yeri:

isim : Ali Serkan SAVAS Isim - Mahmut GULTEKIN

Unvan : Sube Miidiirti Unvan - [l Miidiir Yardimeist

Adres - Cevre ve Sehircilik il Midirliga Adres © Cevre ve Sehircilik il Mudirlagi
Tel - 04422355201 Tel - 04422355201

Faks ;04422355210 Faks : 04422355210

E-posta - Aliserkan.savas@csb.gov.tr E-posta : Mahmut.gultekin@csb.gov.tr
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