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Gorevleri ve Faaliyetler

Miidiirliigiimiiz 1 Sube Miidiirii, 1 Sef, 2 V.H.K.I., 3 Memur, 1 Bilgisayar Isletmeni, 1 Hizmetli (Memur), 1 Elektrik
Teknisyeni, 3 Diiz Isci, 2 Gegici Gérevli (Diiz Is¢i), 2 4C Isci, 1 Sofor, 1 Bekei personel olmak iizere toplam 19
personel ile gorev yapmaktadir.

Ayrica Hizmet Alimi yoluyla alinan 4 Temizlik Is¢isi, 5 Sofor, 5 Giivenlik elaman1 bulunmaktadir. Giivenlik
gorevlilerimizce binamizda 24 saat siire ile giivenlik hizmeti sunulmaktadir.

Bina, Lojman, Diger Sosyal ve Yardimci Tesisler Durumu

Midiirliigiimiiz Hizmet Binasi 2839 m? toplam alan ve 2 bloktan olusmaktadir. 807 m? olan Midiirliigiimiiz sosyal
tesislerinde 1 yemekhane ve 11 adet misafirhane odasi bulunmaktadir.

Miidiirliigiimiiz Binas1 4 kattan olusmaktadir. Lojmanlarimiz A Blok 9 Daire ve B Blok 10 Daire olmak {izere toplam
19 Daireden olusmaktadir. Sosyal Tesislerimiz Zemin+2 Kattan olusmakta: Zemin Katta Miidiirliigiimiiz Laboratuvari,
1. Katta Yemekhane ve Zemin Katta 4 (dort) oda + 2. Katta 7 (yedi) olmak tizere Misafirhanemiz 11 odadan (23
yatak) olusmaktadir.

Arac-Makine Parki ve Techizat Durumu

Miidiirliigiimiizde 5 Adet Resmi arac ( 2 Binek, 3 Kamyonet) ve 6 adet Kiralik ara¢ ile hizmet vermektedir.
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Gorevleri ve Faaliyetleri

FAALIYET RAPORU

1- Kurumumuza Gelen Evrak : 13926, Kurumumuzdan Giden Evrak : 10211 adettir.

2- Personelimizin verdigi dilekgelere cevap yazildi.

3- Cevre ve Sehircilik Bakanligi1 Personel Dairesi Bagkanligindan gelen yazilar, personele teblig edildi.

4- Cevre ve Schircilik Bakanligi Egitim ve Yayin Dairesi Bagkanliginin planladigi egitimlere personel gorevlendirildi.
5- Valilikten gelen genel yazilar personele teblig edildi.

6- Bimer’den gelen yazilar kayda sokuldu ve cevap verilmesi saglandi; toplam 104 basvuru yapildi. 97 basvuruya
cevap verildi. 07’si yazisma siirecinde hazirlaniyor.

7- Kurumumuzda staj yapmak isteyen 6grencilerin bagvurulari alindi. Staj yapilacak boliimler; Cevre Miihendisligi 01
kisi, Cevre Koruma ve Kontrol Bolimii 01 Kisi, Elektrik Elektronik Miihendisligi 01 kisi, Jeoloji Miihendisligi 03
kisi, Mimari Restorasyon Boliimii 01 kisi, Insaat Miihendisligi Boliimii 01 kisi, Sehir ve Bolge Planlama 02 Kisi,
Cografi Bilgi Sistemleri Programi 01 Kisi, Biiro Yonetimi ve Yonetici Asistanligi Boliimii 01 kisi olmak tizere toplam
12 kisi yaz doneminde Miidiirliigiimiizde Staj yapmalar1 saglandi.

8- Kurumumuzda galistigini belirten, kisilerin dilekgesine binaen 20 kisiye belge verildi.

9- Emekliye ayrilmak isteyenlerin dilekgeleri Bakanligimiz Personel Dairesi Baskanligina gonderilerek, emekliye
ayrilmalar1 saglandi.

10- Personelin aylik maasi diizenlendi.
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Gorevler1 ve Faaliyetleri

11- Kurumumuzdaki sofor sikintis1 nedeniyle, gidecegi gorevlerde Resmi Arag kullanabilmesi i¢in 03 kisiye
Arac¢ Oluru Alindi.

12- Tiiketim ihtiyaglart (Temizlik, Kirtasiye vb.) ve Biiro Malzemelerinin alimi, kullandirilmasi ve
demirbaglarin zimmet iglemleri Ayniyat Saymaninca yapildi.

13- Miidiirligiimiiz Yemekhanesinde giinliik ortalama 50 personele ve 10 yakimina yemek hizmeti
verilmektedir.

14- I¢isleri Portal Uygulamas1 Muhtar Bilgi Sistemine yapilan 3 Basvuru cevaplandirildi.

THTIYACLAR VE SORUNLAR :
Miidiirliigiimiiz hizmetlerinin daha saglikli yiiriitiilebilmesi i¢in 1 MEMUR, 1 V.H.K.i., 1 PROGRAMCI,

1 ARSIV GOREVLISINE IHTIYAC DUYULMAKTADIR.
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