BURDUR VALILIGI
GEVRE VE SEHIRCILIK iL MUDURLUGU

YAPI DENETIM VE YAPI MALZEMELERI iSLERI KAMU HiZMET STANDARTLARI

NOT: Hizmet siresi, basvuruda istenen belgeler eksiksiz oldugugu takdirde veya tamamlandikdan sonra ki hizmet siiresidir. Bu slireye hizmetin geregi

diger kurum ve kuruluslarda gecen sureler dahil degildir.

Tirkiye Geneli
NO HiZMETIN ADI Basvuruda istenilen Belgeler Ortalama Hizmet
Siiresi
YAPI DENETIM FAALIYETLERI
1- Dilekge,
1 Kontor Yikleme 2- T.C. Halk Bankasi Ankara Kurumsal Subesinde bulunan Cevre ve Sehircilik Bakanhgi Doner 3 is Giinii
Sermaye isletme MudirlGgiiniin TR87 0001 2009 4520 0005 0000 26 No’lu hesabina yatirilmis ?
Kontor Yiikleme bedeline ait makbuzun asli
1- Noter Onayli Fesihname (Dagitim: Karsi taraf, ilgili idaresi, Cevre ve Sehircilik il
) Yapiya iliskin Bilgi Formu | Midirliigii'ne teblig edilecektir.) 3 is Giinii
(YiBF)Fesih islemi Veya insaatina 2 yil icerisinde baslanilmamis ya da insaati 5 yil icerisinde tamamlanmamis 3
yapilarda ilgili idaresince diizenlenmis resmi bilgi yazisi
1- Firma Kase imzal Dilekge
2- Denetgi Belgesi Asli ve Fotokopisi
3- T.C. Kimlik numarasi beyani veya kimlik fotokopisi
4- Sozlesme (Yonetmelik 16/2) (Calisma saatleri, Ucret, gérev ve sorumluluklari igeren
3 | Denetgiise Baslamaislemi sozlesme) 3 is Gini

5- Denetg¢i taahhitnamesi

6- imza beyani

7- Adli Sicil Kaydi

8- ise baslama SGK belgesi(Firma Kase ve imzasi olacak)
9- ikametgah Belgesi(1 ay siireli)




1- Firma kase ve imzalh dilekge

2- Kontrol Elemani Taahhitnamesi

3- imza Beyani

4-T.C. Kimlik No beyani veya Kimlik Fotokopisi
5- ilgili Meslek Odasi Kayit Belgesi*

Kontrol Elemani ise Baglama | 6- Adli Sicil Kaydi C
: . .. .. . - .. . 3 1s Gunu
Islemi 7- Sozlesme (Yonetmelik 16/2) (Calisma saatleri, ticret, gorev ve sorumluluklari iceren
sozlesme)
8- ikametgah Belgesi
9- ise baslama SGK belgesi(Firma Kase ve imzasi olacak)
*Makine Miih. Oda Kaydi 1 ay siireli; insaat Miih,Elektrik Miih, ve Mimar Oda Kaydi 3 ay
surelidir.
Denetgi ve Kontrol Elemani . N . . _
ve Yardimei Kontrol Elemant 1-.I.\lc?.te'r'cue".duzenlenm|§ istifaname(Dagitim: Yapi Denetim Kurulusu, Cevre ve Sehircilik 3 is Giini
A . Mudarlaga)
Istifa Islemi
Denetgi ve Kontrol Elemani
ve Yardimci Kontrol Elemant | 1- Vefat belgesi (6 is giinii igerisinde Cevre ve Sehircilik il Mudirligiine Dilekge ile basvurulur) 3 is Gini
Vefat islemi
Denetgi belgelerinin 5 yilda bir yapilan vize islemi igin
1- Dilekge
2- Denetgi Belgesi ash
e . 3- Adli Sicil Kaydi P
Denetci Vize Islemi 4- Saglk Raporu (son Ug aya ait; Santiyelerde ¢alismasina engel yoktur ibareli) 3 Is Glnd
5- Bagli bulundugu meslek odasindan almis oldugu Oda Sicil Belgesi
6- Banka Dekontu ile miiracaat eder.
(2008 yilindan 6nce alinmis Denetgi Belgeleri vize yapilmadan énce Bakanlikta yenilenecektir.)
. . 1- Dilekge(lslak imzali)
Denetc,‘i;:;l:nH?EanC| sifre 2- ikametgah Belgesi 3 is Giini
3- Kimlik Fotokopisi
Proje miuellifi ve Santiye Sefi tarafindan sunulan
Proje miellifi ve Santiye Sefi | 1- Dilekge 3 is Gini

Bilgi Glincelleme

2- ikamet Belgesi
3- ilgili Oda Kayit Belgesi




Yapi Denetim Sisteminde

1- Dilekce
2- Fesihname

10 Yapi Sahibi Dizetme 2- ilgili idare Yazisi ile Seviye Tespit Tutanag) 3is Gini
islemleri 3- Eski ve Yeni Tapu Asli ve Fotokopisi

4- Eski Ruhsat Fotokopisi

11 | YapiDenetimSisteminde |, ilgili idare Ust Yazis 3is Gunu

Muafiyet Islemleri
1- Dilekge
2- Yapi Miteahhidi Yetki Belgesi Basvuru Formu (Yonetmelik Eki)
. . . . | 3- Ticaret ya da Sanayii Odasindan alinan Meslek Odasi kayit belgesi ash
12 MUteahT\;thk Yetki Belgesi 4- Halk Bankasi Cevre ve Sehircilik Bakanligi doner sermaye hesabi 118 gelir koduna Tizel 3 is Ginii
umarast kisiler vergi numarasi ile yatirilacak dekontun asli

5- Sirket sdzlesmesinin yayimlandigi Turkiye Ticaret Sicil Gazetesi (asl ya da tasdikli sureti)
6- Vergi Levhasi Fotokopisi

13 Sikayet islemleri 1- Sikayet dilekgesi ve ekleri 15 Giin
1- Yapi Denetim izin Belgesi(Asli)
2- Ticaret Sicil Mudurluginden Alinan Son Ortaklar Listesi(Ash)
3- Yapi Denetim izin Belgesi Vize Ucret Dekontu(Halk Bankasi Bakanlik kurumsal hesabi 101

14 Ya.pl Denetim I.(uru.lugl‘arlmr_] No'lu Ucret kodu) o 8 is Ginii

Izin Belgelerinin Vize Islemi | 4- Mevcut Ortaklarin Adli Sicil Kaydi
5- Mevcut Ortaklarin ilgili Meslek Odasi Kayit Belgesi
6- Cevre Ve Sehircilik il Mudurlikleri tarafindan diizenlenen Biiro Donanim / Biiro Santiye
Denetim Raporu
1- Ticaret Sicil Gazetesi(Adres Degisikligi yapilan)
Yapi Denetim Kuruluslarinin | 2- Kira s6zlesmesi veya ofis tapusu
15 Blrosunun Adres Degisikligi | 3- Kat plani (belediyesince onayh) 8 is Giinil

icin Uygunluk Raporu
verilmesi islemi

4- 5 Bilgisayar, 2 yazici, 1 fotokopi makinesinin kurulus adina faturasi
5- 3 Aracin ruhsatlari (araglar kiralik ise ayrica kira s6zlesmeleri)
6- En az 100 m? ofisin kullanim krokisi




Yapi Denetim Kuruluglarinin
ilk Kurulusu icin Uygunluk

1- Ticaret Sicil Gazetesi(Adres Degisikligi yapilan)
2- Kira sOzlesmesi veya ofis tapusu
3- Kat plani (belediyesince onayh)

16 Raporu Verilmesi islemi | 4- 5 Bilgisayar, 2 yazici, 1 fotokopi makinesinin kurulus adina faturasi 8 Is Gund
islemi 5- 3 Aracin ruhsatlari (araglar kiralik ise ayrica kira s6zlesmeleri)
6- Ofisin kullanim krokisi
YAPI MALZEMELERI FAALIYETLERI
1- Kurulusun ad, iletisim bilgileri,
2- Ticaret sicil no, (Ticaret Sicil Gazetesinin firma kurulusuyla ilgili bir nishasi)
3- Kurulus amaci, yetki ve sorumluluklar,
4- Organizasyon semasi,
5- Yetkililerin imza sirkdleri,
6- Denetim ve/veya miiracaatin kapsami; basvuruya esas ilgili AB komisyon
kararlari burada tespit edilen uygunluk teyit sistemleri, yapi malzemesi ile ilgili
uyumlastiriimis teknik sartnameler ve yapi malzemesinin kullanima uygunlugunu
belirleyen yirirlikteki diger mevzuat,
7- Denetim ve/veya miracaat konusuna giren yapi malzemeleri ve varsa
bilesenleri,
Yapi Malzemeleri 8- Gizlilik, bagimsizlik ve tarafsizlik taahhitnamesi,
1 9- Personel durumu (uygunluk degerlendirme, teyit ve belgelendirmesi 3 Ay

Denetleme islemleri

islemlerini yapan teknik personelin sayisi, egitim durumu, sahip oldugu ve
gecerliligini yitirmemis sertifikalarin kopyalari),

10- Laboratuvar hizmetleri hakkinda detayli bilgi (basvuru kapsaminda yapilacak
deneylerin listesi ve bu deneylerden hangilerinin yiiklenici/taseron laboratuvar
tarafindan yapilacaginin protokol ile belirlenmesi),

11- Yuklenici/taseron kullanilmasi halinde laboratuvar adi ve techizat durumu
(miracaat konusu ile ilgili amaca yonelik),

12- Kalite el kitabi ve ekleri (prosediirler, talimatlar ve destek dokiimanlari),

13- Mesleki sorumluluk sigortasi,

14- Son yila ait bilanco ve kar/zarar cetveli, kurulus yeni ise bilanco ile gelir- gider
hesaplari,

15- Sahip oldugu kalite belgeleri (Akreditasyon Sertifikasi, vb.)




Taze Beton Numunesi

Basvuru Dilekgesi (il Mudirligiimiizde Laboratuvar olmasi halinde) 5is Gini
Alinmasi
Taze Beton Numunesi Basvuru Dilekgesi, Numune Alma Tutanag (il Midirligimizde Laboratuvar 1A
Raporunun Verilmesi olmasi halinde) y
Karot Numunesi Alinmasi | Bagvuru Dilekgesi (il Mudirligiimizde Laboratuvar olmasi halinde) 1is Guni
Karot Numunesi Raporunun | Basvuru Dilekgesi, Numune Alma Tutanagi, Déner Sermaye Odendi Belgesi (il C
. . e euee . 8 Is Gunu
Verilmesi Mudurligimizde Laboratuvar olmasi halinde)

Demir Donati N i . N e g e e . P
emir :I?:nl]a:munea Basvuru Dilekgesi (Il Mldurlugimiizde Laboratuvar olmasi halinde) 11s GUnU
Demir Donati Cek . . ¢ - . .

D:C;I;m?rl]?aapl)c?fu:lqji Basvuru Dilekgesi, Numune Alma Tutanagi, Déner Sermaye Odendi Belgesi (Il 5 is Giini

Verilmesi

Mudurligimizde Laboratuvar olmasi halinde)




