BURDUR VALILiGi

SEHIRCILIK iL MUDURLUGU
PROJE VE YAPIM iSLERi KAMU HiZMET STANDARTLARI

CEVRE VE

NOT: Hizmet siresi, basvuruda istenen belgeler eksiksiz oldugugu takdirde veya tamamlandikdan sonra ki hizmet siresidir. Bu sireye hizmetin geregi

diger kurum ve kuruluslarda gecen sireler dahil degildir.

Turkiye Geneli
NO HiZMETIN ADI Basvuruda istenilen Belgeler Ortalama Hizmet
Siresi
PROJE FAALIYETLERI
1- ilgili kurumdan talep yazisi veya miiellifinin dilekgesi,
2- Projeler, detaylar ve hesap raporlari,
Proje incelenmesi ve 3- AItya_1p| b{!gllerl (su,kanalizasyon,elektrik, data baglanti noktalari, yol kotlari) )
1 4- Zemin Etit raporlari, 30 GUN
Onaylanmasi . .. .
5- Yatirimci kurulusun fonksiyonel yonden uygunlugu ,
6- Arsa hukuki bilgileri (tapu , aplikasyon belgesi, imar plan 6rnegi, son bir yila ait imar
durumu)
1- ilgili Kurumdan talep yazisi ve muellifinin dilekgesi
Gugclendirme Projelerinin | 2- Glglendirme projeleri, detaylari ve hesap raporlari,
2 incelenmesi ve 3- Zemin Etitl raporlar 30 GUN
Onaylanmasi 4- Beton ve yapl malzemelerinin laboratuar sonuglari,
5- Giglendirme tahkik raporu ve maliyet hesabi,
Proje, Plankote ve Vaziyet ;: :gr!; I:'luurlfl:?(idsn ti?elfip({:ﬂzl ,a likasyon belgesi, imar plan 6rnegi, son bir yil igerisinde
3 Plani Hazirlanmasi ve . & pu, apiikasy gesl P gl vl 30 GUN
Onavlanmasi alinmis imar durumu )
y 3- ilgili kurumun fonksiyonel yénden uygunlugu,
4 | Rél6ve Projesi Hazirlanmasi | ilgili kurumdan talep yazisi, 15 GUN




1- ilgili kurumdan talep yazisi,

Tadilat Projesi Hazirlanmasi . i 20 GUN
2- Mevcut projeler veya roloveler,
Cevre diizenleme projeleri 1- ilgili kurumdan talep yazisi,
Haz proj 2- Arsa hukuki bilgileri (tapu,aplikasyon belgesi, imar plan 6rnegi, son bir yil icerisinde alinmis 20 GUN
) imar durumu),
1- Talep yazisi,
Ozel Kurum Acmak icin 2- '_I'um prOJe-I.er onj.a\./ll (mimari,statik,eelktrik,mekanik)
Uveun Gériis Verilmesi 3- Imar plan 6rnegi, imar durumu,,
ystin Hortly 4- Yapi Ruhsati, 15 GUN
(Milli Egitim, Sosyal . .
. N 5- Mevcut yapi ise tadilat ruhsati,
Hizmetler, Saglik) A
6- Kat milkiyet izni,
7- Deprem dayaniklik ve saglamlik raporu,
S 1- ilgili kurumdan talep yazisi
Zemin Etut Raporu 2- Bayindirlik ve iskan Bakanligi Yapi isleri Genel Miidiirliigiiniin 18.08.2005 tarih ve 847 sayili 15 GUN
Onaylanmasi . . .
yazisi ekindeki formata uygun hazirlanmis etiit raporu,
YAPIM iSLERi
Odenek Teminine Esas
Yaklasik Maliyet
(Ttm Resmi Kurgmla_rm 1- Resmi Kurumlardan gelecek olan yaklasik maliyet talep yazisi 15 Giin
yapim ve onarim isleriyle
alakal olarak maliyet
hesabi)
1- Yiklenici tarafindan verilecek olan ara hakedis isteme dilekgesi.
2- is yeri teslim tutanag, All- Risk Sigortasi, is programi, Teknik Personel Taahhiitnamesi,
Pursantaj Cetvelleri ..
30 Gin

Ara Hakedis Raporu

3- isci Alacag ilan ve Tutanagi
4- Vergi Borcu yoktur yazisi
5- SGK Borcu Yoktur yazisi

6- Tahakkuka Baglanmasi

(Tahakkuk Siresi)




Gegici ve Kesin Kabuller

1- Yiuklenici tarafindan talep dilekgesi
2- Komisyon olusturulmasi

3- Komislon galismasi

4- Kabul tutanagi onayi

30 Gln

Kesin Hakedis Raporu

1- Yiuklenici tarafindan verilecek olan kesin hakedis isteme dilekgesi

2- Gegici Kabul Tutanagy, is yeri Teslim Tutanagi, All- Risk Sigortasi, is Programi, Teknik
Personel Taahhilitnamesi, Pursantaj Cetvelleri

3- isci Alacag ilan ve Tutanagi

4- Vergi Borcu yoktur yazisi

5- SGK Borcu Yoktur yazisi

6- Muhasebe Midirligiinden onayli Odemeler icmali.

7- Kesin Hesap Fisi

8- Tahakkuka Baglanmasi

30 Gun
(Tahakkuk Suresi)

is Deneyim Belgesi

1- is Deneyim Belgesi Talep Dilekgesi

2- Sozlesme Dosyasi

3- Yapim veya Onarim isine ait Gegici Kabul Tutanagi

4- Kesin Hakedis Raporu

5- Belge isteyen personel igin teknik personel bildirim belgesi

6- Teknik Personel SGK Prim Evraklari

7- Déner Sermaye isletmesine Yatirilan Tutarin Alindi Makbuzunun Ash

1 Gin

Kesin Teminat iadeleri

1- Teminat iadesi icin Talep Dilekgesi

2- Teminatin yarisinin iadesi i¢in Gegici Kabul Tutanagi

3- Teminatin tamaminin iadesi icin Kesin Kabul Tutanagi

4- Bu is adina diizenlenmis SGK dan alinan soguk damgali ilisiksizlik belgesi
5- Kesin Hakedis

6- Teminat alindi makbuzlarinin asillan

7- Vergi Borcu yoktur yazisi

1 Gin




KOOPERATIF FAALIYETLERI

1- Dilekge kurucu yonetim kurulunca imzal

2- Her sayfasinin kurucular (en az yedi kurucu ortak) tarafindan imzalanmis noter tasdikli 6
adet kooperatif Ana s6zlesmesi. (mersis kaydina girilerek olusturulacaktir.)

Onemli not: Midurliigiimiiz tarafindan onaylanacak anasodzlesmeler birebir olarak dérnek
anasozlesme ile ayni olacaktir.

3- Yonetim ve Denetim Kurulu Gyelerinin akrabalik taahhitnamesi

4- Yonetim Kurulu Gyelerinin ayni tiirden baska bir kooperatifin yonetim kurulu Gyesi

Kooperatif kurulus islemleri | olmadiklarina dair taahhiitname 7 gin
5- Kurucularin tamaminin ikamet belgesi ve niifus kayit 6rnegi,
6- Kicik Sanayi Sitesi Yapi Kooperatiflerinin kurulmasinda ana s6zlesmenin ilgili
maddelerinde belirtilen ortaklk sartlarini tasidiklarini belirtir Sanayi ve Ticaret Odalari veya
Vergi Dairelerinden verilmis belge.
7- Cevre ve Sehircilik Bakanhgi Déner Sermaye Hesabi - Halkbank 203 nolu hesaba yatirilan
80,00 TL (Seksen TiirkLirasi) makbuz. (Bankada bilgi icin Kooperatif Unvani ve Yénetim Kurulu
Gyelerinden birinin TC. Kimlik Numarasi yazdirilmaldir.)
1- Dilekge,
2- Degistirilmesi disliniilen maddenin eski ve yeni seklinin karsilikli olarak 6 niisha halinde
yazilmis ve
yonetim kurulunca imzalanmis metni.
Ana Sozlesme degisiklikleri | 3- Ana s6zlesme degisikliginin gerekcesini iceren noter tasdikli yonetim kurulu karari. 5 giin

4- Kooperatifin kurulus islemlerinin yayimlandigi Ticaret Sicil Gazetesinin ash veya fotokopisi.
5- Halen yirirlikte olan kooperatif ana sdzlesmesinin Bakanlikca onayli asil veya fotokopisi.
6- Mevcut yonetim kuruluna ait noter onayli imza sirkileri ve yonetim kurulu yetki belgesi.
7- Kooperatifin son durumunu gosterir Genel Durum Bilgi Formunun verilmesi.




Kooperatif Genel
Kurullarina Bakanlik

1- Dilekge,
2- Toplanti igin alinan yonetim kurulu karar 6rnegi,
3- Toplanti glindemi

Temsilcisi 4- Yetki Belgesi (Ticaret Odasindan) yeni tarihli. 2 glin
Gorevlendirilmesi s_— Bakanlik Temsilcisi tGcretinin yatirildigina dair Defterdarlik vezne alindisi asli
’ Onemli Not: Gorevlendirme igin yapilan basvurularda 15 glinlik yasal siireye uyulmasi 47-
Madde igin (evrak akisi min. siire 2 is glinii)
Genel Kurul toplanti sonrasinda mudurligiimize getirilmesi gereken;
1- Cagri Listesi Asli (ashnin ayni, yetkili iki kisinin 1slak imzasi ile) - (iadeli taahhiitlii davet
mektubu listesi ve/veya elden imza karsiligi teslim listesi ve/veya gazete ilani)
2- Genel Kurul Toplanti Tutanagi (Divan Gyeleri tarafindan islak imzal ash veya noter onayl
ornegi)
3- Hazirun Listesi (Yénetim Kurulu ve Divan Uyeleri tarafindan islak imzali ash)
4- Yonetim Kurulu faaliyet raporu
5- Denetim Kurulu raporu
Bakanlik Temsilcisi 6- Bilanco ve Gelir- Gider Cetvellerinin Yonetim Kurulunca imzali asli ile Damga harcinin
katilamaz ise buna iliskin | 6dendigine dair makbuzun asl (Damga harci bagh bulunulan vergi dairesine yatirilacaktir). 2 Giin
tescile esas yazi verilmesi. | 7- Bilango, Gelir- Gider tablosunun diizenlendigi hesap donemine iliskin yevmiye defterinin
son kayit ve noterce yapilan kapanis tasdikini iceren sayfasinin, asli gibidir islak imzah
fotokopisi yada yenileme (ara) tastiki.
8- Yonetim Kurulu karar defterinin noterce yapilan kapanis tasdikini iceren sayfasinin, asli
gibidir 1slak imzali fotokopisi yada yenileme (ara) tasdiki.
9- Genel Durum Bildirim Formu (gayrimenkul ve menkul durumlari dahil, yénetimce islak
imzali)
10- Mal Bildirim Formu (se¢im varsa, yonetim kurulu lyeleri tarafindan kapali zarf iginde bir
dilekge ekinde verilecektir)
Ortak, Kooperatif,
Mahkeme, Savcilik, Icra 1- Dilekge, talep yazisi. (TC kimlik no ve adres bilgisi)2- Talep edilen belgeyi yada kopyasini 15 Giin

Mdaddrlikleri, Belge
kopyasi taleplerinin
karsilanmasi

almaya yetkili olduklarina dair belge (kimlik belge fotokopisi)




