T.C.
BOLU VALILIGI

CEVRE VE SEHIRCILIK iL MUDURLUGU
BILGI TEKNOLOJILERI, INSAN KAYNAKLARI VE DESTEK HIZMETLERI SUBE MUDURLUGU

HIZMET STANDARTLARI

VATANDASA SUNULAN HiZMETLERDE ISTENILEN BELGELER ve IS BITIRME SURELERI

NO:

HiZMETIN ADI:

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HiZME_TiN TAMAMLANMA
SURESI (EN GEQ)

Egzoz Emisyon Pulu Satislart

Egzoz Emisyonu Pul satislar1 icin her yil il Miidiirliigiimiizde imzalanmis
protokol, yetki belgesi ve pul bedeli i¢in il Miidiirliigiimiizden alinacak
basvuru numarasina gore Cevre ve Sehircilik Bakanligi’nin Halk Bankasi
nezdinde bulunan kurumsal hesabina bagvuru numarasina gore yatirilan
6deme dekontunun ibraz edilmesi.

15 Dakika

Egzoz Emisyon Ruhsat
Satiglari

Egzoz Emisyon Ruhsat satislari igin her yil 1l Miidiirliigiimiizde imzalanmus
protokol, yetki belgesi ve Ruhsat Bedeli igin 11 Miidiirliigiimiizden alinacak
bagvuru numarasina gore Cevre ve Sehircilik Bakanligi’nin Halk Bankasi
nezdinde bulunan kurumsal hesabina basvuru numarasina gore yatirilan
odeme dekontunun ibraz edilmesi.

15 Dakika

Ulusal Atik Tasima Formu
Satislar

Firmanin antetli kagidina yazilmis kage+ imzali dilekge.

Il Miidiirliigiimiizden alinan basvuru numarasma gore Cevre ve Sehircilik
Bakanligi Halk Bankasi nezdinde bulunan kurumsal basvuru numarasina
gore yatirtlan 6deme dekontunun ibraz edilmesi.

15 Dakika
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Cesitli Izin ve Ruhsat

1- Istenilen belgeye ait, Il Miidiirliigiimiizden alinan basvuru numarasina gore
Cevre ve Sehircilik Bakanligi Halk Bankasi nezdinde bulunan kurumsal

4 Belgelerinin hesabin bagvuru numarasina gore yatirilan 6deme dekontunun ibraz 15 Dakika
Faturalandirilmasi : .
edilmesi.
Aylik hazirlanan hakedisler i¢in; Evraklar tam ve eksiksiz ise;
Hak edis Hazirlanmast ve 1- Yiiklenici firmadan ise ait aylik fatura, -Hakedisin Tamamlanmasi
5 2 3 Tz . . 2- SGK ve Vergi Dairesinden alinacak ”Borcu Yoktur” yazisi, 3 Is Giinii
Odemeye Gonderilmesi - o . .
3- Ucret Bordolar, -Odeme yapilmasi icin
4- Isci maaslarinin 6dendigine dair banka dekontlari. Bakanhga Gonderimi 7 Giin
D(.).n o Se }‘rr} aye Isletme 1. Piyasadan alinacak en az ¢ teklif e e
6 Miidiirliigli’nden gelen o . 3 Is Ginii
2. Uygun goriilen firmadan Mal/Hizmete karsilik alinan faturalar
Avanslarin Kullanilmast
Memurlarm 11 Miidiirliigiimiize nakilleri konusunda gelen yazi ya da
Kamu Kurum ve Kuruluslari dilekceler il Miidiirliigiimiizce degerlendirilmektedir.
7 ile memurlardan gelen nakil 1. Talep dilekgesi 7 Giin
taleplerinin degerlendirilmesi 2. Talep i¢in istenen belgeler,
3. Varsa ekler
) Yiiksek 6grenimde okuyan dgrencilerin staj talepleri i1 Miidiirliigiimiizce
8 Yiiksek Ogrenim degerlendirilmektedir. 1 Saat
Ogrencilerinin Staj Talepleri 1. Talep yazisi yada dilekgesi
2. Varsa ekleri
3071 Sayili Dilek¢e Hakkinin
9 Kullavl?llmasma Dair Kanun 1. Adi Soyadi, Kimlik No, agik adresi bulunan imzali dilekge. 30 Giin
Geregince Yapilan
Basvurular.
4982 Bilgi Edinme Hakk1 i.areZ?l;S,ngzfli\gzia}gsgﬁ eylflpellan bagvurularda, (Adi1 Soyadi Kimlik no ve
10 | Kanunu Geregince Yapilan b ¢ 15 Giin

Basvurular.

2. Talebi ile ilgili belgeler.
3. Elektronik Posta ile Yapilan bagvurularda Ek-1 belgesi
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1. Dilekge,
. . 2. Diploma, .
11| Nakil Talepleri 3. Daha 6nceki ¢alistigi kurum belgesi, 1 Giin
4. Varsa takdir belgesi ve CV
1 Okul Yazist
12 | Ortadgretim Staj isleri 2 Ogrenci belgesi Her Ay
3 SGK’na Okul tarafindan kayit yazisi
1. Nakil istekleri
w e 2. Is Istekleri 2 Giin
13 | Pasaport Ve Ozlik Isleri 3. Emekli ve Calisan Personelin Islemleri (Dilekg¢e Dahil)
4. Diger Ozliik Islemleri ile Ilgili Dilekgeler
14 | Icra Islemleri 1. lcra Miidiirliigii yazis1 ve islemleri 7 Giin
15 | Tahakkuk Islemleri 1. Hakedis Odeme Talep Dilekcesi 30 Giin

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belgeyle bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamas1 veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

fIk Miiracaat Yeri : Cevre ve Sehircilik 1l Miidiirliigii Ikinci Miiracaat Yeri : Bolu Valiligi
Isim : Osman KAZGAN Isim : Ahmet ATILKAN
Unvan : Cevre ve Sehircilik 11 Miidiirii Unvan - Vali Yardimcisi
Adres : Saglik Mah. Sehitler Cad. No:54 PK:14300 BOLU Adres : Bolu Valiligi
Telefon : 0374-270 35 73-74 Telefon : 0374-215 37 60
Faks 1 0374-2703571 Faks : 0374-215 03 33
e-Posta : bolu@csb.gov.tr Web Adresi : www.bolu.gov.tr
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