SIRA VATANDASA SUNULAN
NO. HIZMETIN ADI

1 KONTOR YUKLEME iSLEMI

2 DENETCI iSE BASLAMA iSLEMi

KONTROL ELEMANI iSE
BASLAMA ISLEMI

4 | DENETCI ISTIFA iSLEMI

5 | KONTROL ELEMAN iSTiFA ISLEMI

T.C.
BINGOL VALILIGI
Cevre ve Sehircilik il Miidiirltigii

HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

1-Bakanhgimizin Halk Bankasi nezdindeki Kurumsal Hesabina yatirildigina dair
Kontor Bedeli Dekontu
2-Dilekce

Denet¢i Taahhlitnamesi

Denetgci Belgesi fotokopisi

imza Beyani (Noter tasdikli)

T.C. Kimlik numarasi

Sabika kaydi olmadigina dair beyan

Sozlesme (Yonetmelik 16/2) (Calisma saatleri, Ucret, gérev ve sorumluluklar

iceren sozlesme)

1-

Kontrol Elemani Taahhltnamesi

imza Beyani

T.C. Kimlik numarasi

llgili Meslek Odasi Kayit Belgesi (Belgenin son alti aya ait olmasi gerekmektedir.)
Sabika kaydi olmadigina dair beyan

ibraz edilen aslinin idare tarafindan tasdikli diploma sureti

Sozlesme (Yonetmelik 16/2) (Calisma saatleri, Gcret, gorev ve sorumluluklari

iceren sozlesme)

Noterce diizenlenmis istifaname (Dagitim: Yapi Denetim Kurulusu, Cevre ve
Sehircilik Il Madarlaga)
Noterce diizenlenmis istifaname (Dagitim: Yapi Denetim Kurulusu, Cevre ve
Sehircilik Il Madarlaga)

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEC SURE)

1 Gun

3 is Gunu

3 is Gunu

3 is Gini

3 is Gini



Noter Onayli Fesihname (Dagitim: Karsi taraf, ilgili idaresi, Cevre ve Sehircilik il

B VHES AT A Mudurlaglne verilecektir) 3 Is Glnd
YAPI DENETIM KURULUSU BURO | i\ .0 yapor: . . . . . P
7 VE SANTIVE DENETIMI Ilimiz dahilindeki yapi denetim kuruluslarinin biiro denetimleri (denetim foylerine 1is Giind

iSLEMLER] gore) yilda en az 2, santiye denetimleri ise yilda en az 6 defa yapilmaktadir.

1- Dilekce
2- Ticaret veya Sanayi Odasi kayit belgesi*
3- Yapi Denetim Kurulusunun amaci: "Sirketin amaci; can ve mal glvenligini
teminen, imar planina, fen, sanat ve saglik kurallarina, standartlara uygun kaliteli
yap! yapilmasi igin proje ve yapi denetimi yapmaktir. Sirket bu amacini
gercgeklestirirken yapi denetim ve ilgili yasalarin amir hikimlerine aynen uyar.
"oldugunu ve kurulusunun Odenmis sermayesinin nama vyazili hisselerinin
tamaminin basvuru esnasinda bildirilen kurucu ortaklara ait oldugunu gosteren
Ticaret Sicil Gazetesi
4- Firma yetkililerinin imza sirkilsu, diger ortaklarinin imza beyani
5- Firma kurucularinin her biri igin ayri ayri olmak tizere

olbraz edilen aslinin idare tarafindan tasdikli diploma sureti

oEk-13"deki form 11'e uygun taahhitnameleri

oT.C. Kimlik numarasi

o.Sa!o.lka kaydi olmadigina dair bfeyan 1-3 is Giinil

ollgili Meslek Odasi kayit belgesi*
6- (Bakanligimizdan denetci belgesi almis kurucularin Ek-13'deki form 11'e uygun
taahhiitnameler ve ikametgah senedi disindaki belgeleri vermesine gerek yoktur)
7- Basvuru esnasinda firma blnyesinde gorevli oldugu belirtilen Denetci
mimar/miuihendislere ait belgeler

8 | YDK iZiN BELGESI ISLEMI

Kurulusta asgari istihdam edilmesi gereken;
1)Bir proje ve uygulama denetcisi mimarin
2)Bir proje ve uygulama denetgisi insaat mihendisinin
3)Bir uygulama denetgisi insaat mihendisinin
4)Bir proje ve uygulama denetcisi makine mihendisinin
5)Bir proje ve uygulama denetgisi elektrik miihendisinin her biri icin ayri ayri;

¢ Denetci Belgesinin fotokopisi
e Ornek-4'e uygun taahhiitnamesi (damga pulu taahhiitnamenin verildigi yilin



10

11

YAPI DENETIM iZIN BELGESI VizE
ISLEMI

KURULUSUN ADRES DEGISIKLIGI

SIRKET UNVAN DEGISIKLIGi

degerlerine gore)
o Noter tasdikli imza beyani
e T.C. Kimlik numarasi

Not: Yapi Denetim Kurulusu izin Belgesi almak icin yapmis oldugunuz basvuru
islemlerini tamamladiktan sonra asagida bildirilen ve basvurunuz esnasinda
bildirdiginiz bilgilerin dogrulugunu gosteren ayri ayri seffaf dosyalara yerlestirilip,
mavi genis bir klasor igerisinde Cevre ve Sehircilik Bakanhginin Genel Evrak
Bollimune basvurunuz....!

* Bu belgelerin son alti aya ait olmasi gerekmektedir.

1-Yapi Denetim izin Belgesi (Asl)

2-Ticaret Sicil Memurlugundan alinan son ortaklar listesi (Asl)

3-Yapi Denetim izin Belgesi belgelendirme {icret dekontu (Halk Bankasi Bakanlk
kurumsal hesabi 101 nolu lcret kodu)

4-Cevre ve Sehircilik il Mudarliikleri tarafindan diizenlenen Biiro Donanim/Biiro
Santiye Denetim Raporu (Cevre ve Sehircilik il Middrliikleri tarafindan diizenlenen
Biiro Donanim/Biiro- Santiye Denetim Raporlari Bakanligimiza (Yapi isleri Genel
Mudurluga evrak giris yapilarak gelmesi gereklidir.)

1- Ticaret Sicil Gazetesi adres degisikligi yapilan (Asl veya onayli sureti)

2- Yapi Denetim izin Belgesi (Ash)

3- Ticaret Sicil Memurlugundan alinan son ortaklar listesi (Asli)

4- Yapi Denetim izin Belgesi belgelendirme (icret dekontu (Halk Bankasi Bakanlik
kurumsal hesabi 101 nolu lcret kodu)

5- Cevre ve Sehircilik il Midiirlikleri tarafindan diizenlenen Biiro Donanim/Biiro
Santiye Denetim Raporu (Cevre ve Sehircilik il Miidurliikleri tarafindan diizenlenen
Biiro Donanim/Biiro-Santiye Denetim Raporlari Bakanligimiza (Yapi isleri Genel
Mudurliga evrak giris yapilarak gelmesi gereklidir.)

6- Vergi Levhasi (Adres degisikligi baska ilceye yapiliyorsa)

1- Ticaret Sicil Gazetesi unvan degisikligi yapilan (Asl veya onayli sureti)

2- Ticaret Odasi Faaliyet Belgesi (Ash)

3- Yapi Denetim izin Belgesi (Ash)

4- Ticaret Sicil Memurlugundan alinan son ortaklar listesi (Ash)

5- Kurucu, Denetci, Kontrol Elemani, Yardimci Kontrol Elemanlarinin Yeni unvana

1-3 Gin (tespit
edilen eksiklikleri
tamamlamasi igin

verilen sureler harig)

5 Gin

5 Gin
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KURUCU ORTAK DEGISIKLIGI

gore dizenlenmis Taahhitnameleri

6- Sirket imza Sirkiisii (Asli)

7- Yapi Denetim izin Belgesi belgelendirme licret dekontu (Halk Bankasi Bakanlik
kurumsal hesabi 101 nolu Ucret kodu)

8- Cevre ve Sehircilik il Midiirlikleri tarafindan diizenlenen Biiro Donanim/Biiro
Santiye Denetim Raporu (Cevre ve Sehircilik il Mudurliikleri tarafindan diizenlenen
Biiro Donanim/Biiro-Santiye Denetim Raporlari Bakanhigimiza (Yapi isleri Genel
Midurliga evrak giris yapilarak gelmesi gereklidir.)

1- Ticaret Sicil Gazetesi, hisse degisikligi yapilan (Asli veya onayl sureti) ya da
Ticaret Sicil Memurlugundan alinan son ortaklar listesi (Asli)
2- Kurucu Kontrol Elemani, Mimar, Mihendis ise;
o Kurucu Taahhitnamesi
ibraz edilen asli idare tarafindan tasdikli diploma sureti
ilgili Meslek Odasi Kayit Belgesi (Ash), **
Adli Sicil Beyani ***
T.C. Kimlik numarasini gosterir belge
o imza Beyani noterden (Asli)
3- Yeni kurucu Denetgi ise;
o Kurucu Taahhitnamesi
o Denetgi Belgesi Fotokopisi
o T.C. Kimlik numarasi
o Imza Beyani noterden (Asli)
o Adli Sicil Beyani ***
4- Hisse degisikligi ile Sirket Midiri degisikligi olmus ise Sirket imza Sirkisti (Ash)

O O O O

* Cevre ve Sehircilik il Midiirlikleri tarafindan diizenlenen Biiro Donanim / Biiro-
Santiye Denetim Raporlari Bakanhigimiza (Yapi isleri Genel Mudirligi evrak giris
yapilarak gelmesi gereklidir.

** lgili Meslek Odasi Kayit Belgeleri son 3 ay icerisinde diizenlenmis olmasi
gerekmektedir.

*** Beyan yerine Savciliktan alinan Adli Sicil Kaydi sunulmasi halinde, kaydi son 3 ay
icerisinde diizenlenmis ve Resmi Kurum konu baslkli olarak sorgulanmis olmasi
gerekmektedir.

5 Gun



RESEN YAPI MALZEMELERI
13 | DENETLEME ISLEMLERI
(BAKANLIK YILLIK PROGRAMI)

o HAZIR BETON DENETIMLERI

15 | SIKAYET UZERINE YAPI
MALZEMELER| DENETIMI|

Bakanhgimiz tarafindan yillik programa alinan Urin, piyasa gozetim ve denetimi
kapsaminda diizenlenmis alanda ise CE isareti kontroll, Dizenlenmemis alanda ise
01.07.2010 tarihinde yirirlige giren ve alinmasi zorunlu olan G isaretlemesi
kontroli yapilir. G uygunluk isaretlemesi almis ise tutanakta “uygunluk teyidi”
isaretlenerek tutanak tutulur. G isaretlemesi almamis ise tutanakta “aykirilik”
isaretlenerek tutanak tutulur. Tutulan tutanaklardan bir nilshasi ilgili firmaya
verilir. Teknik dosya ve G isaretlemesi eksikliklerin giderilmesi icin (en fazla 3 ay)
sure verilir. Belirtilen sire icerisinde bir onaylanmis kurulusa miracaati var, fakat
tamamlanmamis ise tutanak tutularak ek bir ay daha siire verilir. Eksikliklerini
tamamlamazsa yeniden bir tutanak diizenlenir ve tutanakta “aykirilik’”” belirtilir.

Dizenlenmis alanda ise CE isaretlemesine bakilir. CE isaretlemesi almayan firmaya
tutanak diizenlenerek en fazla (deneylerin uzun siirmesinden dolayi) 6 ay sire
verilir. G veya CE isaretlemesi almayan firmaya 4703 sayili Kanunun ilgili maddesine
gore islem yapilir.

ilimiz dahilinde faaliyet gésteren beton santrallerinden TS EN 12350-1, TS - EN 206-
1 ve TS 500 standartlarina uygun olarak numune alinir. Numune aliminda her
mikserde 12350-2 standardina gore slump 6lcimi yapilir. Hazirlanan tutanagin bir
nlshasi ilgili firmaya, bir nlishasi beton dokilen insaat sahibine verilir. Tutanak ayni
glin icinde Cevre ve Sehircilik Bakanligl sitesinde, Yapi Malzemeleri Denetim
Sistemine kaydi yapilir. Alinan kiip numuneler 24 saat numunenin alindigi santiyede
bekletilir. 24 saat sonunda il Midirligiinin laboratuvarina getirilip kirilmak tzere
kiir havuzunda 7 ve 28 gilin bekletilir. 12390-3 standardina gore beton basing
dayanim raporlari diizenlenir. Kirim sonuglari ayni giin icinde Yapi malzemesi
denetim sistemine gecilir. Ayrica lg aylik peryotlar dahilinde Yapi Malzemeleri Daire
Baskanligina gonderilir. Uygun ¢ikmayan numunelerde deney dahil tim masraflar
Uretici tarafindan karsilanarak uyari yazisi yazilir. 3. uyaridan sonra 4703 sayili
kanun gergevesinde cezai islem uygulanir.

Sikayetler www.csb.gov.tr adresinde bulunan yapi malzemeleri web sayfasindaki
sikdyetler bolimiine veya Il Mudurligimize dilekge yolu ile yapilabilir. Yapilan
denetim esnasinda Griinin Grin  guvenligi acisindan ciddi risk ve tehlike
olusturacagi yoninde stpheli 6zellikler géstermesi halinde numune alinarak analiz
yapiimasina karar verilir. Numune alirken piyasa gézetim ve denetim tutanag
doldurulur ve bir nishasi firmaya verilir. Urtinin ilgili standardinda belirtilen deney
cesidine gore ornekleme yontemi ile yeteri miktarda ornek alinir ayni miktarda
ornek sahit numune olarak birakilir. Alinan numuneler ambalajlanarak
Bakanlhigimizin ¢ipa muhri ile mihirlenip Ankara Merkez Laboratuvara génderilir.
Urlindn ilgili mevzuata uygun olmamasi halinde tutulan tutanak ve raporlari esas
alinip, 4703 sayili kanun gercevesinde cezai islem ve hukuki islem gerceklesir.

G isaretlemesi icgin
En fazla 3(ic) ay,
Onaylanmis kurulusa
Mduracati var ise
ek 1(bir) ay

CE isaretlemesi igin
En fazla 6 (alt1) ay
stre verilir.

7 ve 28 Gin
(Numune
kirimlarinin
gerceklestirilebilmesi
icin ornekler kiir
havuzunda
bekletilir.)

Numune Alma: 3
Gun (Belirlenen
cezanin islemlerinin
baslatiimasi 3 Giin)
Cezanin Yatirilmasi
yaklasik 30 Giin
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17

18

19

20

21

22

TAZE BETON NUMUNESI
ALINMASI VE BETON BASINC
TEST RAPORLARI

KAROT NUMUNESI ALINMASI VE
RAPORUNUN VERILMESI

DEMIR DONATI GEKME
DAYANIMI RAPORUNUN
VERILMESI

iINCELEME iSLEMLERI

DENETCI ViZE iSLEMI

IHBAR VE SIKAYET ISLEMLERI

YARDIMCI KONTROL ELEMANI
ISE BASLAMA ISLEMI

1- Basvuru Dilekgesi

2- Numune Alma Tutanagi

3- Déner Sermaye Odendi Belgesi

4- Dokulen her 100 m? taze beton igin, 6 adet 15x15x15 cm'lik Kiip Numuneleri
1- Basvuru Dilekcesi

2- Numune Alma Tutanagi

3- Déner Sermaye Odendi Belgesi (12 adet karot icin)
1- Basvuru Dilekgesi

2- Numune Alma Tutanagi

3- Déner Sermaye Odendi Belgesi

4- Her captan 3'er adet donati nimuneleri

Yapi Denetimi Hizmet S6zlesmesi feshedilen yapi hakkinda ilgili idaresince yapi
tatil tutanagi dizenlenir.Yapida ruhsat ve eklerine aykiri bir imalatin tespiti
durumunda, ek-29 form-27'de yer alan ""Yapi Tespit ve inceleme Tutanag!"
hazirlanarak Cevre ve Sehircilik il Mudirliigiine génderilir.Cevre ve Sehircilik I
Mudurligiince sdz konusu yapi icin Kanun ve ilgili ydnetmelik hiikiimleri
dogrultusunda yapilan inceleme sonucunca, gorev ve sorumluluklarinin yerine
getirilmediginin tespiti halinde hazirlanacak olan "Teknik inceleme Raporu" il
Yapi Denetim Komisyonuna gonderilir.

1-Denetgi belgelerinin 5 yilda bir yapilan vize islemi igin bir dilekge
2-Denetgi belgesinin asli

3-Santiyelerde is gorebileceklerine iliskin Saglik Raporu

4-Adli sicil beyani

5-Son li¢ ayda alinmis ilgili meslek odasina kayit belgesi

6-Banka dekontu(Halk Bankasi Bakanlik Kurumsal Tahsilat Hesabi 101 nolu lcret

koduna yatirilmis ve ilgili denetci adina diizenlenmis)

Herhangi bir ihbar veya sikayet akabinde komisyon marifetiyle ihbar ve sikayet

degerlendirilmektedir

1-Yardimci Kontrol Elemani Taahhitnamesi

2-T.C.Kimlik numarasi

3-Sozlesme (Yonetmelik 16/2) (Calisma saatleri, licret, gérev ve sorumluluklarini
iceren sozlesme)

1Ay

(7 ve 28 glinlik
raporlar)

1-2 Gun

1-2 Gun

15 Gin

1 Gun

15 Gin

1 Gun



23

24

25

26

27

YENi ACILACAK YAPI DENETIM
KURULUSLARININ KURULUS
BURO DENETiIMi BURO DENETIM
KONTROL FORMU iSLEMI

YAMBIS KAPSAMINDA
MUTEAHHIT YETKi BELGESI
NUMARASI VERILMESI

GECICi USTALIK YETKi BELGESI

YAPI| DENETIM FIRMALARININ
HAKEDIS TAHAKKUKLARI

GORUS BILDIRME ISLEMLERI

4- Sabika kaydi olmadigina dair beyan

5-idare tarafindan tasdikli diploma sureti

6-Yapi Denetim Firmasi Dilekgesi

Yukarida belirtilen evraklar ile Cevre ve Sehircilik il Miidiirligiine basvurulur.
1-Biiro Denetim Kontrol Formu (Yapi Denetim Kurulusunun ilk agilmasi asamasinda

4708 sayili Kanun ve Yapi Denetim Uygulama Yonetmeliginin 12.Maddesinin 5. ve 6.

fikralarinda belirtilen asgari biro ve donanim sartlarini sagladigina dair)
2-Kurulug Biro Denetim Raporunun diizenlenerek Merkez Yapi Denetim Komisyon
Bagkanhgina génderilir.

1-Basvuru Dilekgesi

2-Yilriginde alinmis Ticaret Odasi Kayit Belgesi

3-Ticaret Sicil Gazetesi (Tlzel Kisiler igin)

4-TC Kimlik Fotokopisi (Gergek Kisiler igin)

5-Yapi Miteahhidi Yetki Belgesi Basvuru Formu (islak imzali)

6-Bakanligimizin Halk Bankasi nezdindeki Kurumsal Hesabina yatirildigina dair
1000,00 TL Dekont (Gegici Miteahhitlik icin 300TL)

1-Basvuru Dilekgesi

2-TC Kimlik Fotokopisi ve Diploma Fotokopisi

3-2 adet vesikalik fotograf (Her brans icin ayri olacak)

4-Muteahhitten alinan onayl Calisma Belgesi (Ek Form1)

5-Bakanligimizin Halk Bankasi nezdindeki Kurumsal Hesabina yatirildigina dair 30 TL
Dekont

6-Sigorta Dokimani

1-ilgili idaresinden onayli Hakedis Raporu

2-Onayli Hizmet S6zlesmesi Sureti

3-Hizmet Bedeline ait Para Makbuzu

4-Damga Vergisi Makbuzu

1-Resmi Yazi

5 Gan

1-2 Gun

1-5 Giun

1-3 Gun

15 Gin



Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri : ikinci Miiracaat Yeri
Isim : Isim

Unvan : Unvan

Adres : Adres

Tel : Tel

Faks : Faks

E-Posta : E-Posta



