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I1)B TiPi iL TESKILATI
(Antalya Cevre ve Sehircilik il Mudiirliigii)

A)IiL MUDURLUGU
B)iL MUDUR YARDIMCILIGI
C)SUBE MUDURLUGU

a) imar ve Planlamadan Sorumlu Sube Miidiirligiiniin Goérevleri

1) Bakanlgin kentsel ve mekansal gelisme konularinda belirledigi politika ve stratejilerin
uygulanmasini ve izlenmesini saglamak, kentsel ve mekansal gelismeyle ilgili konularda veri
Uretmek, derlemek, glincellemek ve raporlamak,

2) Mekansal strateji planlarinin hazirlanmasi, onaylanmasi, uygulanmasi ve izlenmesi
asamalarinda, plan kapsaminda kalan illerde, ildeki kurum ve kuruluslarla isbirligi saglayarak
gerekli katkilarda bulunmak, her tirli tedbiri almak, planlama ve uygulama faaliyetlerinin bu
stratejilere gore yiritilmesini saglamak,

3) Bakanligimiza sunulacak 1/5.000 ve 1/1.000 &lcekli imar Plani tekliflerine iliskin is ve
islemleri ylriutmek,

4) Cevre dizeni planlari da dahil her tir ve olgekteki plan tekliflerine iliskin yerel dizeyde
gerekli calismalari yapmak, cevre diizeni planlarinin uygulanmasini saglamak, izlemek, ilgili
idareler ile koordinasyonu saglamak,

5) Bakanlik¢a onaylanarak yurirlige konulan planlarin alt oOlgekli planlara dogru bigcimde
aktarilmasini saglamak lizere mahalli idareler ile birlikte ¢alismalar yapmak ve uygulamalari
izlemek ve denetlemek,

6) Cevre diizeni planina aykiri alt dlcekli plan kararlarinin veya uygulamalarinin tespiti halinde,
alt dlgekli planlarin gevre dizeni plani kararlarina uygun hale getirilmesi i¢in gerekli islemleri
yapmak ve Bakanhga bilgi vermek,

7) Planlama calismalari kapsaminda, diger kurumlarin koordinasyonunda yurutilecek yer

secimi veya tespit calismalarina katilmak ve Bakanliga bilgi vermek,

8) Bakanlar Kurulunca belirlenen proje kapsami icerisinde kalmak kaydiyla kamuya ait
tescilli araziler ile tescil disiaraziler ve muvafakatleri alinmak kosuluyla 6zel kisi veya
kuruluslara ait arazilerin yeniden fonksiyon kazandirilip gelistirilmesine yonelik olarak
Bakanlikca istenilen her tiir ve dlcekte etiit, harita ve kamulastirma islemlerini yapmak,

9) idarelerin  ihtilafi  halinde, genel imar diizeni ve uyumunu saglamak lizere,
Bakanlikca yapilacak her tir is ve islemlere esas olmak (zere, bilgi ve belge toplamak,
koordinasyon saglamak ve toplanan bilgileri Bakanlhga gondermek,
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10) imar Kanununun ilgili maddeleri geregince yapilacak parselasyon planina ve buna gore
gerceklestirilecek arsa ifraz ve tevhit islemlerine iliskin konularda inceleme yapmak ve teknik
gorus vermek,

11) Bakanlikgca belirlenen finans ve ticaret merkezleri, fuar ve sergi alanlari, eglence
merkezleri, sehirlerin ana giris diizenlemeleri gibi sehirlerin marka degerini artirmaya ve
sehrin gelismesine katki saglayacak 6zel proje alanlarina dair her tir ve o6lcekte etiit, harita,
parselasyon plani ve yapi projelerini yapmak, yaptirmak, onaylamak, kamulastirma, ruhsat ve
yapim iglerinin gergeklestirilmesini saglamak, yapi kullanma izinlerini vermek ve bu alanlarda
kat milkiyeti kurulmasini temin etmek,

12) 2/3/1984 tarihli ve 2985 sayili Toplu Konut Kanunu ile 20/7/1966 tarihli ve 775 sayili
Gecekondu Kanunu uyarinca Toplu Konut idaresi Baskanhgi tarafindan yapilan uygulamalara
iliskin her tlr ve 6lgekte etiit, harita ve parselasyon planlarini yapmak, yaptirmak, onaylamak,
ruhsat islerini gerceklestirmek,

13) Devletin hikim ve tasarrufu altinda bulunan veya miulkiyeti hazineye, kamu kurum
veya kuruluslarina veya gercek kisilere veyahut 6zel hukuk tizel kisilerine ait olan tasinmazlar
Uzerinde kamu veya 6zel sektor tarafindan gerceklestirilecek olan yatirimlara iliskin olarak
ilgililerce hazirlandigl veya hazirlatildigi halde yetkili idarece g ay igerisinde onaylanmayan
harita, parselasyon planlarini ve degisikliklerini teklif halinde Bakanhga gondermek, teklifle
ilgili inceleme ve kontrolleri yapmak, bu konuda Bakanligi bilgilendirmek,

14) 3621 sayih Kiyi Kanunu ve Uygulama Yonetmeligi kapsaminda bulunan alanlara iliskin kiyi
kenar gizgisi tespit ve aktarim is ve islemlerini ylritmek, bu alanlardaki imar plani tekliflerine
iliskin is ve islemleri “Kiyi Yapi ve Tesislerinde Planlama ve Uygulama Siirecine iliskin Teblige”
uygun olarak yuriatmek,

15) 3621 sayili Kiyt Kanunu ve Uygulama Yonetmeligi kapsaminda bulunan alanlara iliskin
uygulamaya esas goris vermek; tereddite disilen konularda gerekli tim teknik bilgi ve
belgelerin aslh gibidir onayl 6rnekleri ile birlikte varsa her tir ve 6lgekteki onayli imar plan
bilgileriyle birlikte bir rapor dahilinde goriis alinmak lizere Bakanliga iletmek,

16) Belediye micavir alan tekliflerine iliskin is ve islemleri yuritmek,

17) Mahalli idarelere yapilacak yardimlar 6deneginin kullanim esaslari uyarinca tasra
teskilatina ait is ve islemleri yapmak, turizm 6ncelikli yore belediyelerine iliskin projeye esas
mali yardim talep dosyalarini incelemek, onaylamak ve Bakanhga iletmek, proje ve yaklagik
maliyetlerin onaylanmasi ve yapim asamasinda islerin yapilip yapiimadigi ile ilgili denetim
yapmak ve rapor hazirlamak,

18) Risk belirleme, zarar azaltma ve sakinim planlarinin uygulanmasina iliskin, mahallinde
¢alismalar yapmak, diger kurum ve kuruluslarin yaptiklari ¢alismalara katilmak, sirecin
iyilestirilmesi ve gelistiriimesine katki saglamak, mahallindeki diger paydas kurum ve
kuruluslarla isbirligi yapmak,

19) imar planina esas jeolojik-jeoteknik etiit raporlarini meri mevzuat cercevesine gore
degerlendirerek onaylamak,

20) Bakanlik talimatlari dogrultusunda, ilgili kurumlarla koordine saglayarak mikro
bolgeleme etiit calismalarina katilmak,

21) 644 sayili Kanun Hikmiinde Kararnamenin 2’nci maddesinin birinci fikrasi (¢), (g) ve (h)
bentleri ile 7’nci maddesinin birinci fikrasi (e) bendi uyarinca yapi ruhsati ve yapi kullanma
izin belgesi dliizenlemek,

22) 644 sayili Cevre ve Sehircilik Bakanhginin Yetki ve Gorevleri Hakkinda Kanun Hikmiinde
Kararnamenin 2 nci maddesinin (a) bendine gore belediyeler ve il 6zel idarelerince yapilip
gonderilen imar planlarini ilgili mevzuata gore inceleyerek arsivlemek,
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23) Belediyeler tarafindan yiritilen imar uygulamalarinda tereddiite disilen konularda
3194 sayili imar Kanunu ve ilgili yénetmelik hiikiimlerine gére goriis vermek,

24) 3194 sayili imar Kanunu ve 3621 sayili Kiyi Kanunu uyarinca yapilan islemlerle ilgili

25) Bakanligimiz aleyhinde agilan davalarda Hukuk Msavirligine goris vermek,

26) Devletin hikim ve tasarrufu altinda bulunan Hazineye ait tasinmazlarin kiralama ve
satigsina esas ydrirlikteki imar plani ve 3621 sayili Kiyi Kanunu uyarinca Defterdarlik (Milli
Emlak Madirligi) Mal MidUrlagine goris vermek,

27) Plan Yapimina Ait Esaslara Dair Yonetmeligin 14 Uncli maddesi cergevesinde, ilgili
mevzuatlar uyarinca imar planina esas goris bildirmek,

28) Bakanlik ve il Midurliigi tarafindan verilecek diger gérevleri yapmak.

b)Proje islerinden Sorumlu Sube Midiirliigiiniin Gorevleri

1) Projelerin insaat ihalesine hazir duruma getirilmesini saglamak, yatirnmci kuruluslardan
gelen projelerin tetkik ve tasdik islemlerini ylriitmek, devam eden insaatlar hakkinda iletilen
teknik problemleri gerekgeleri ile incelemek ve bunlara iliskin goriis vermek, gerektiginde
insaatlarin proje ve detaylarina uygunlugunun mahallinde takibini saglamak,

2) Gorev kapsamindaki kamu kurum ve kuruluslarina ait bina ve tesislerin tasiyici sistemi ile
zemin mekanigi muihendislik hesaplarini ve her tirli zemin etlt islerini yapmak veya
yaptirmak, her tirli insaat mihendisligi projelerini tanzim veya tadil etmek veya ihale
yoluyla yaptiriimasini saglamak, gliclendirme projelerini hazirlamak veya hazirlatmak,
projeleri onaylamak veya onaylanmasini saglamak,

3) Yapilarin tasiyici sistemi veya arsa zeminine iliskin ortaya ¢ikan sorunlariyla ilgili inceleme
yapmak, ¢ézimler tretmek,

4) Talimati verilen proje ve mesleki kontrolliik hizmeti ihalelerinin yapilmasini temin etmek
ve uygulamalari takip etmek,

5) Proje ile ilgili bedel hesabina esas olacak yaklasik maliyet, ihale, siire, kabul
komisyonlarinin teskilini saglamak, gorevlendirme ve takip islerini yapmak,

6) Mimarlik, mihendislik, sanat anlayisi ile mevcut tarihi, kiltirel doku ve yorenin sartlarina
uygun malzemeler secerek isletme maliyeti yoninden ekonomik ¢6zimi{ olan projeler
hazirlamak,

7) Kamu vyapilarinda uygulanacak betonarme, mimari ve tesisat projelerine iliskin
Bakanlik tarafindan belirlenen prensip, goris ve talimatlari uygulamak,

8) Yapim ile ilgili bedel hesabina esas olacak yapim yaklasik maliyetlerini hazirlamak,

9) Milli Egitim Bakanligina bagh 6zel egitim kurumlari ve Saghk Bakanligina bagh ozel
hastaneler ve 6zel saglik birimlerine ait binalarin kontrol formlarini doldurmak, goriis ve
kanaat belirtmek, muayenehanelere ait deprem etkileri altindaki performans raporlarini
incelemek, 6zel saglk ve sosyal hizmet kuruluslarina gortis vermek,

10) Gorev kapsamindaki kamu kurum ve kuruluslarina ait bina ve tesislerin mimari, makine
muihendisligi, elektrik mihendisligi projelerini tanzim veya tadil etmek veya serbest
miihendislik birolarina ihale yoluyla yaptiriimasini saglamak, projeleri onaylamak veya
onaylanmasini saglamak,

11) Talep edilmesi ve uygun gorilmesi halinde 06zel buitceli kurumlarin yatirim
programlarinda bulunan bina ve tesislerin mimari, insaat miihendisligi, makine mihendisligi
ve elektrik miihendisligi projelerini, teknik sartnamelerini hazirlamak, hazirlatmak,

12) Kamu kurum ve kuruluslarinin talepleri dogrultusunda mimarlik ve miihendislik
branslarinda teknik uygunluk gortsi vermek,
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13) Midirlagiun hazirladigl veya onayladigl bina ve tesislere ait tiim brans projelerinin
arsivlenmesini saglamak,

14) Yatinm programindaki islerin parsele yonelik jeolojik zemin etit raporlarini incelemek ve
onaylamak,

15) Yatirim programi ile ilgili islerin hazirliklarini yapmak,

16) il koordinasyon raporu, aylik-yillik brifing dosyasi, yillik faaliyet raporu ve yatirm
programlarini hazirlamak,

17) Kamu binalarinin kiymet takdirini yapmak,

18) Bakanlik ve il Mudirligi tarafindan verilecek diger gérevleri yapmak.

c) Yapim islerinden Sorumlu Sube Midiirligiiniin Gorevleri

1) Genel biitce kapsamindaki kamu kurum ve kuruluslarina ait bina ve tesislerin insa,
glclendirme, tadil ve esasli onarimlarini yapmak veya yaptirmak, maliyet hesaplarini yapmak
veya yaptirmak, onaylamak veya onaylanmasini saglamak,

2) Talep edilmesi ve uygun gorilmesi halinde, 6zel butceli idareler ve dizenleyici ve
denetleyici kurumlar ile sosyal glivenlik kurumlarinin yatirirm programinda bulunan bina ve
tesislerin maliyet hesabi ve insaatlarini yapmak veya vyaptirmak, onaylamak veya
onaylanmasini saglamak,

3) Talimati verilen ihalelerin, 4734 sayili Kanun, 4735 sayili Kanun, 5018 sayili Kanun ve ilgili
mevzuata uygun olarak yapilmasini saglamak, kayitlarini tutmak,

4) Yapim islerine ait hakedis, mukayeseli kesif, kesin hesap ve diger islemleri yapmak, bu
islere ait inceleme, degerlendirme ve onay slirecini ylritmek,

5) Kontrollliik hizmetleri verilen insaatlarin, gecici ve kesin kabul islemlerini yapmak,

6) Yapim hizmetleri ile ilgili talimat ve sikayetleri mahallinde inceleyerek alinacak sonuca
gore islemleri tekemmiil ettirmek, hatali uygulamalari dnlemek ve dnerilerde bulunmak,

7) Kesin hesap ve sozlesme hiikiimlerine iliskin olarak bilgi isteyen kuruluslara gerekli bilgileri
vermek, yargilya intikal etmis islerde, bilirkisi raporlari hususlarinda gerekli bilgi ve belgeleri
temin etmek,

8) Sozlesme geregince ilisigi kalmayan islere ait teminat mektuplarinin iadesi icin gerekli
islemleri yaparak ilgili birimlere gondermek,

9) idare ve miiteahhitler arasindaki ihtilaflarin sulhen ¢dziimiinii saglamak, idareye borglu
miuteahhitlerin yasal yoldan takibini yapmak ve borglarini tahsil ettirmek,

10) Yillik yatirim programina iligskilendirilerek hazirlanmis olan galisma programlarina ait
bilgileri Yatirim Takip Sistemi (YTS) programina glincel olarak islemek,

11) 4734 sayill Kanun geregi yasak fiil ve davranislarda bulunan isteklilerin yasaklama
islemlerini yapmak, bor¢lu miteahhitlerin kamu kurum ve kuruluslarinda yapilacak ihalelere
katilmalarini dnlemek,

12) ihalesi il Midurliiklerince yapilan yapim ve hizmet alimi islerine ait is deneyim
belgelerini diizenlemek,

13) Bakanhga gercek ve tilizel kisiler tarafindan iletilen; yapilasma kosullar, ruhsatsiz
yapilasma, kacak eklentiler vb. konulara dair sikayetleri, illerin yetki sinirlari dahilinde 5442
sayili il idaresi Kanunu, 3194 sayili imar Kanunu, imar plani ve notlari, ydnetmelikler ve tiim
mevzuat hikiimleri kapsaminda incelemek,

14) Devlet eliyle iskan calismalari kapsaminda, yerleri kamulastirilan ailelerin, gé¢menlerin
ve gocebelerin iskanlarinin saglanmasi ile ilgili her tirll etlt ve hak sahipligi calismalarini
yapmak veya yaptirmak, serbest gécmenlere iliskin is ve islemleri, ilgili diger kurum ve
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kuruluslar ile koordineli olarak yuritmek, iskdan mevzuati ile ongorilen diger hizmetleri
yuritmek,

15) Fiziki yerlesim galismalari kapsaminda, kdy nakli, kdy toplulastirmasi, kdy gelisme alani
ve afet nedeniyle pargalanmis kdylerin birlestirilmesi uygulamalarina iliskin her tirli etit ve
hak sahipligi calismalarini yapmak veya yaptirmak,

16) iskdn Kanunu uyarinca kullanilacak olan yerlesim yerlerinin, arsalarin, arazilerin ve
konutlarin tahsisi, kamulastirilmasi ve satin alma is ve islemlerini yiritmek, borg¢landirma,
kredilendirme is ve islemleri ile bunlara iliskin geri 6demelerin takibini yapmak, diger kamu
kurum ve kuruluslar ile koordineli olarak iskan hizmetlerinin etkin olarak yaritiimesine
iliskin plan ve projeler gelistirmek,

17) Kooperatifciligin gelistiriimesi amaciyla yeni kurulacak yapi kooperatifleri icin arsa
uretimi ve kredilendirme islemlerini yapmak, yapi kooperatifleri ve Ust birliklerinin kurulug ve
ana sozlesme degisikligi islemlerini gergeklestirmek; kooperatiflerin kayit ve sicillerini tutarak
uygulamalarini denetlemek, kooperatifler ile ilgili uygulamalari e-kooperatif sistemine giris
islemlerini ve glincellemeleri yapmak,

18) Vatandaslardan, kamu kurum-kuruluslarindan ve adli makamlardan gelen kooperatif ve
st birliklerine iliskin bilgi ve belge taleplerinin karsilanmasini saglamak,

19) Vatandaslardan, kamu kurum ve kuruluslarindan ve adli makamlardan vb. gelen
sikayetlere esas denetim taleplerini karsilamak,

20) Yapi kooperatifleri ve Ust birliklerinin genel kurul toplantilarina Bakanhk temsilcisi
gorevlendirmek,

21) Bakanlik ve il Midiirligii tarafindan verilecek diger gérevleri yapmak.

¢) Yapi Malzemelerinden Sorumlu Sube Miidiirligiiniin Gorevleri

1) Yapi malzemeleri ile ilgili mevzuat g¢ergevesinde Yillik Denetim Programi veya gelen
sikdyetler dogrultusunda yapr malzemelerinin piyasa gozetimi ve denetim faaliyetlerini
gerceklestirmek, bu faaliyetleri eszamanli olarak Yapi Malzemeleri Denetim Sistemi (YDMS)
Uzerinden veri tabanina islemek,

2) Yapilan denetim faaliyetleri neticesinde uygunsuz ve glivensiz oldugu tespit edilen yapi
malzemeleri ile ilgili olarak 4703 sayili Kanun’da 6ngorilen yaptirim kararlarini uygulamak,
sonuglari hakkinda Bakanliga bilgi vermek,

3) Uretici, dagitici ve ilgili tim taraflari yapi malzemeleri ile ilgili mevzuat cercevesinde
bilgilendirmek,

4) Yapi Malzemeleri ile ilgili mevzuatin hazirlanmasinda goéris vermek,

5) Uygunluk Degerlendirme Kuruluslari ve Onaylanmis Kuruluslarin ara denetimlerinin yerine
getirilmesini saglamak,

6) Piyasa GoOzetim ve Denetimi (PGD) kimlik karti verilmis personelin tam zamanl olarak
piyasa gozetimi ve denetimi faaliyetlerini yliritmesini saglamak,

7) Kamu kurum ve kuruluslari ile 6zel kuruluslardan PGD kapsaminda gelen deney taleplerini
gerceklestirmek, sonuclarini raporlamak ve yapi malzemeleri denetim sistemine girisini
yapmak,

8) il laboratuarlarinin ihtiyaglari dogrultusunda malzeme ve ekipman taleplerini yapi
malzemeleri denetim sistemi lizerinden yapmak,

9) Egitici kuruluslar, Enerji Kimlik Belgesi (EKB) uzmanlarini, EKB’ler ile ilgili gerekli
denetlemeyi, incelemeyi ve raporlamayi yapmak ve gelen sikayetleri incelemek, yirurlikteki
mevzuatlar cercevesinde degerlendirmek,




GEVRE VE SEHIRCILIK BAKANLIGI TASRA TESKILATININ YAPISI VE GOREVLERI

10) il Muddrliiklerine ait binalara ve hazirlanan projelere EKB hazirlamak,

11) Yetkilendirilmis olglim sirketleri ve bolgesel 1si dagitim ve satis sirketleri tarafindan yetki
belgesi miiracaati yapilmasini muiteakip, mevzuat cercevesinde gorevlendirilecek heyet
tarafindan, kurulusun faaliyet gosterecegi ofis ve kurulusun asgari sartlari taslyip tasimadigi
hakkinda rapor diizenlemek,

12) Yetkilendirilmis 6lgim sirketleri ve bolgesel i1si dagitim ve satis sirketleri hakkinda
gelecek olan sikayetleri degerlendirmek ve mevzuat gergevesinde gerekli islemleri yapmak,
13) il MUdirligl binyesinde bulunan yapir malzemeleri laboratuarlarinin faaliyetlerini
ylriitmek, PGD ve licretli yapi malzemelerine yonelik testleri yapmak, taze beton, karot ve
demir ¢elik deneyleri yapmak ve raporlarini hazirlamak,

14) Kamu binalarindaki donati tespitini yapmak ve raporlamak,

15) Yillik rayig, birim fiyat hazirlanmasina veri olusturmak,

16) Kamu kurum ve kuruluglarinda kullanilacak olan kalorifer kazani ve basingli kaplarin
standartlara uygunluk ve givenilirlik kontrolini yapmak,

17) Bakanlik ve il Mudurligi tarafindan verilecek diger gérevleri yapmak.

d) Yapi Denetimden Sorumlu Sube Midiirligiiniin Gérevleri

1) 4708 sayili Yapi Denetim Kanunu ve ilgili mevzuat ¢ergevesinde belirlenmis olan is ve
islemleri ylritmek,

2) Yapi laboratuarlarinin ara denetimlerini yapmak, kismi denetim ve kapsam genisletme
incelemelerini yapmak, yapi malzemesi laboratuarlarinin belgelendirme, vize, onay ve ara
denetimlerini ve diger is ve islemleri ylirtitmek, Laboratuarlarin belgelendirme incelemesini
yapmak,

3) Yapi Denetim Sistemi Uzerinde, yapi denetim kurulusu, denetgiler, yapi denetim kurulusu
calisanlari, santiye sefi adresi vb. bilgi degisikliklerinin glincelleme/kayit islemlerini yuritmek,
santiye seflerinin ve proje miuelliflerinin bilgilerini glincellemek,

4) Yap! Denetim Kurulusu, Yapi Laboratuari ve Denetgi Belgelerinin vizelerinin yapilmasi
islemlerini ylritmek, Yapi denetim kuruluslarina yapi denetim sisteminde kullaniimak lizere
kontor yluklemek,

5) Yapi Denetim Kanunu kapsaminda sikayetlerin degerlendirilerek, sorumlulari hakkinda
gereginin yapilmasi ve/veya ilgilisinin bilgilendirilmesi islemlerini ylriutmek,

6) Yapi denetim kuruluslarinda calisacak olan proje ve uygulama denetgisi, uygulama
denetgisi, kontrol elemani, yardimci kontrol elemanlarinin yapi denetim sistemine girisleri,
ise baslatma islemleri, istifa islemleri, bilgi glincelleme islemlerini ylritmek,

7) Proje ve uygulama denetgilerinin ve uygulama denetgilerinin denetgi belgelerinin vize
islemlerini yiritmek,

8) Yapi ustalarina gegcici ustalik belgesi diizenlemek,

9) Yapi denetim kuruluslarinin santiye ve biiro denetimlerini yapmak,

10) Yapi denetim kuruluslari hakkinda bildirilen sikayet konularini incelemek,

11) Yapi denetim kuruluslarinin tstlenmis olduklari islerde yapi denetim mevzuati agisindan
sorun tespit edilmesi halinde, il Yapi Denetim Komisyonlarinda konularin degerlendirilmesine
iliskin gerekli islemleri ylritmek,

12) inceleme raporlarinin olusturulmasi asamasinda gerekli bilgi ve belgeleri temin etmek,
13) Mevzuat uygulamalarinda karsilasilan sorunlara iliskin goris bildirmek,
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14) Yapi denetim kuruluslarinca hazirlanip, ilgili idarelerce onaylanan hakedis raporlarini
tahakkuka baglanmak Uzere Defterdarhk Muhasebe Midurliklerine veya mal
muddurliklerine gondermek,

15) Gorev ve sorumluluklarini yerine getirmeyen idareler hakkinda il Mahalli idareler
Madurligine bildirimde bulunmak,

16) Gorev ve sorumluluklarini yerine getirmeyen miteahhitler hakkinda belediyeye
bildirimde bulunmak,

17) Yapi denetim kuruluslarinin aylik denetim bilgilerini glincellemek,

18) Kontrol, yardimci kontrol elemanlari ile proje muelliflerinin bilgilerini giincellemek,

19) Denetgi belgesi vize islemlerini gergeklestirmek, denet¢i mimar ve mihendisler ile
kontrol ve yardimci kontrol elemanlarinin ise baslama ve isten ayrilig islemlerini yiritmek,
20) Denetgi ve kontrol, yardimci kontrol elemanlarinin SGK kayitlarini kontrol etmek,
denetim faaliyeti durdurulan kontrol elemani ve denet¢i mimar, mihendisler hakkinda sucg
duyurusunda bulunmak,

21) Yapi denetim hizmet sodzlesmesinin feshedilmesi sonrasinda mevzuatta belirtilen
islemleri ylrutmek,

22) Her tirli altyapi ve tesisat dahil olmak Uzere, yapi miteahhitligi alaninda faaliyet
gosteren gergek veya tizel kisilerin kayitlarinin tutulmasinda gerekli is ve islemleri yapmak ve
takibini saglamak,

23) insaat ve tesisat miteahhitlerine “Yapi Miiteahhidi Yetki Belgesi Numarasi“ verilmesine
iliskin is ve islemleri ylritmek ve insaat ve tesisat miteahhitlerinin elektronik ortamda
kayitlarini tutmak, “Yapi Miteahhidi Yetki Belgesi Numarasi” iptali ve iptalin kaldirilmasina
iliskin gerekli islemleri yapmak,

24) Yapi ustalarinin egitimi ve belgelendirilmesine iliskin konularda ilgili kurum ve
kuruluslarla isbirligini gelistirmek ve koordinasyonu saglamak,

25) Bakanlik ve il Midiirliigii tarafindan verilecek diger gérevleri yapmak.

e) CED ve Cevre izinlerinden Sorumlu Sube Miidiirliigiiniin Gorevleri

1) CED Yonetmeligi kapsaminda yapilan basvurulari degerlendirmek, yeni basvurularin e-CED
sistemi izerinden yapilmasini saglayarak sistemin etkin kullanimi icin gerekli tedbirleri almak
(yeni basvuru, mevcut durumlarda yapilan degisiklikler, kapsam disi karari, petrol ve
jeotermal kaynaklari ve maden arama faaliyetlerine iliskin is ve islemler vb.)

2) Cevresel Etki Degerlendirmesi (CED) Yonetmeligi geregince anons, askida ilan, internet
gibi yontemlerle CED siireci ve proje ile ilgili olarak vatandaslara duyuru yapmak,

3) CED Yonetmeligi geregince diizenlenen “Halkin Katilimi Toplantisi” yerini Bakanlikca
belirlenmis olan tarihte gerceklesecek sekilde proje sahibi ile birlikte belirlemek ve toplanti
yeri, giini ve saati hakkinda Bakanliga bilgi vermek, Halkin Katihmi Toplantisi ile ilgili
zamanlama ve iletisim bilgilerini halka duyurmak,

4) Halkin Katilimi Toplantis’ni il Cevre ve Sehircilik Miidiiriiniin veya gérevlendirecegi bir
yetkilinin baskanliginda yapmak, halkin proje hakkinda bilgilendirilmesini, goriis, soru ve
onerilerinin alinmasini saglamak, e-CED sisteminin etkin kullanimini saglayarak gérislerinin
ve halkin katiimi toplantisina ait tiim evrakin sisteme yiklenmesini saglamak,

5) CED Yonetmeligi geregince Bakanlik tarafindan verilen “CED Olumlu” veya “CED Olumsuz”
kararinin iceriginin, karara esas gerekgelerin ve halkin goriis ve Onerilerinin nihai CED
Raporuna yansitildigini uygun araglarla halka duyurmak,
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6) CED Yonetmeligi’'nin se¢me eleme kriterlerine tabi projelerini inceleyip degerlendirmek ve
bu projelerle ilgili olarak “CED Gereklidir” veya “CED Gerekli Degildir” belgesini vermek,

7) “Yeterlik Belgesi Tebligi” kapsaminda, Bakanlikga verilen is ve islemleri yapmalk,

8) CED Yonetmeligi'nin Ek-1 Listesine tabi c¢evresel etki degerlendirmesi uygulanacak
projelerle ilgili olarak, siiresi igerisinde halkin bilgilendirilmesi igin gerekli koordinasyonu
saglamak, ilgili diger sube midiirliklerinin gorisleri ile birlikte il Midirligi gorisini
vermek,

9) Bakanlik¢a belirlenen periyotlara ve formata gore, ilgili kurum ve kuruluglarla isbirligi
yaparak, cevre durum raporlarinin (lke ve il diizeyinde hazirlanmasi veya hazirlatiimasi
¢alismalarini yapmak, cevre gostergelerini olusturmak, degerlendirmek ve raporlamak, ¢evre
sorunlari ve oncelikleri galismalarini yapmak,

10) Cevre Bilgi Sistemlerine sorumluluk alanlarina giren konularda veri girisini saglamak,

11) il sinirlari icinde faaliyet gdsteren isletmelerin gecici faaliyet belgesi ve cevre izin/cevre
izin ve lisansi basvurularini degerlendirerek sonuglandirmak, uygun bulunmasi durumunda
gecici faaliyet belgesi, cevre izin/cevre izin ve lisansi belgesi diizenlemek, gerekli durumlarda
belgeyi iptal etmek,

12) il sinirlari icinde faaliyet gosteren isletmelerin cevre izni/cevre izni ve lisansi islemlerinde
kullanilmak {izere yénetmelik kapsaminda ihtiya¢ duyulan belgeler (il Mudurligi uygunluk
yazilari, Valilik tespit raporlari vb.) ile ilgili talepleri degerlendirmek, uygun bulunmasi
durumunda bu belgeleri vermek,

13) Cevre izni/gevre izni ve lisansi ile ilgili mevzuatin ve mevzuatin uygulanmasina esas teskil
eden yazilim programinin uygulanmasinda karsilasilan sorunlari Bakanhga bildirmek,

14) Cevre izni/cevre izni ve lisansi ile ilgili sireclerde talep edilen numuneleri almak veya
alinmasini saglamak,

15) Atik tasima lisansi almak (zere basvuran firma ve araglara MoTAT Sistemi kullanarak
lisans vermek.

16) il Mudurliigiince lisanslandirilmis atik tasima araglarini yilda en az 1 kez denetlemek,
denetimler sonucu lisans kosullarina uymayan firma ve araglarin lisansini iptal etmek, lisans
verilen ve lisansi iptal edilen firma ve arag bilgilerini Bakanliga bildirmek.

17) Atiklarin Karayolunda Tasinmasina iliskin Tebligde belirtilen tutarlilik kontroliinii yapmak
18) Egzoz gazi emisyon Olgimleri yetki belgesi diizenlenmesi ile ilgili is ve islemleri yapmak,
yetkili istasyonlar tarafindan egzoz emisyon 6lciimiine tabi tutularak pul satisi yapilan arag
listeleri ve aylik pul ve ruhsat bildirimleriile ilgili is ve islemleri ylritmek,

19) Aritma tesislerinin ¢ikislarina kurulan gercek zamanl uzaktan atik su izleme sistemlerinin
devreye alinmasi igin kabul ve onay islemlerini yapmak,

20) ikinci seviye kalite giivence sistemi (KGS2) raporlarini ve Yillik Gegerlilik Testini (YGT)
incelemek, Siirekli Emisyon Olglim Sistemleri Tebligi uygulamalarn kapsaminda; fizibilite,
KGS2 ve YGT raporlarini Bakanhga sunmak,

21) Cevrenin Korunmasi Yoniinden Kontrol Altinda Tutulan Atiklarin ithalat Denetimi
Tebligi (Uriin Giivenligi Tebligleri) ¢ercevesinde, teblig kapsaminda yer alan atiklarin
uygunluk denetimini yapmak ve uygunluk yazis1 diizenleyerek ithaline izin vermek,

22) Cevrenin Korunmas1 Yéniinden Kontrol Altinda Tutulan Kat1 Yakitlarin ithalat Denetimi
Tebligi (Uriin Giivenligi Tebligleri) gercevesinde, tebli§ kapsaminda yer alan kati yakitlarin
uygunluk denetimini yapmak ve uygunluk belgesi diizenleyerek ithaline izin vermek,

23) Gorev alanina giren konularda egitici ve tanitici faaliyetlerde bulunmak,
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24) Biiyiik endiistriyel kaza riski tagiyan kuruluslara iliskin teknik ve idari kapasitenin
artirilmas1 amaciyla Bakanlik, ilgili birim, kurum, kurulus ve sektdrlerle isbirligi halinde
egitimlere katilmak ve gerek goriildiigi durumlarda egitim vermek,

25) 2872 sayili Cevre Kanununa gore ceza kesme islemlerini yapmak,

26) Bakanhgimizca yetkilendirilen Cevre Olciim ve Analizleri Laboratuvarlarinin; emisyon
Olgim programi araciliyla yapmis olduklari bildirimler sonucu emisyon, imisyon, gevresel
glirtltl ve titresim ile ilgili tesis veya isletmelerde yapmis oldugu olciimleri denetlemek lizere
habersiz ve ani denetimler gergeklestirmek,

27) Bakanlik ve il Midurliigi tarafindan verilecek diger gérevleri yapmak.

f) Cevre Yonetimi ve Denetimden Sorumlu Sube Miidiirliigiiniin Gorevleri

1) Cevre kirliliginin 6nlenmesi ve kontroll ile ilgili mevzuat cergevesinde calismalar
gerceklestirmek, koordinasyon saglamak, Bakanlik¢a belirlenen hedef, ilke ve politikalarin
uygulanmasini saglamak,

2) Faaliyet ve tesisler icin, alici ortam o6zelliklerine gore gevre kirliligi yontinden ilgili mevzuat
kapsaminda goriis vermek, atiksu aritma tesisleri derin deniz desarji projelerinin onayini
yapmak,

3) Yer Ustl, yer alti sularina ve icme suyu kaynaklarina, denizlere, havaya ve topraga
olumsuz etkileri olan her tiirll faaliyeti belirlemek, ¢evreyi olumsuz yonde etkileyen hallerde
olumsuz etkilerin kontroli, azaltilmasi veya bertaraf edilmesi icin gerekli tedbirleri almak,
aldirmak, havza koruma eylem planlarinin takibini yapmak,

4) Acil durumlardan kaynaklanan deniz kirliligine karsi hazirhkli olma ve midahale ile ilgili
gerekli tedbirleri almak, aldirmak ve yerinde incelemeleri yaparak Bakanliga raporlamak,
ulusal ve bolgesel acil midahale planlari kapsaminda yer alan gérev ve sorumluluklari yerine
getirmek,

5) Piyasaya arz edilen zararli kimyasallarin etiketlerinin ve ambalajlarinin, kimyasallarin
yonetimi konusundaki mevzuata uygunluklarina iliskin piyasa goézetimini ve denetimini
yapmak,

6) Buyuk endustriyel kaza riski tasiyan tesislerin denetimi, yapmak/yaptirmak, mevzuata
aykirilik veya ihlal tespiti durumunda idari yaptirimlari uygulamak,

7) Kimyasallarin etkin kontrolliniin saglanmasi icin Bakanlk tarafindan elektronik ortamda
olusturulan Kimyasal Madde Envanter Bildirim Sistemi ve Kimyasal Kayit Sistemi igin
firmalarin kullanici adi ve parola taleplerini yerine getirmek, firmalarin bu sistemlere bildirim
yapmasini saglamak ve denetimleri gergeklestirmek,

8) Karasularimizda tarifeli sefer yapan gemilerin yolcu almak icin yanastigi limanlara, balikgl
barinaklarina ve yat yanasma kapasitesi elli yat altinda olan yat limanlarina Sube
Mdadurliglince belirlenecek kapasite ve kriterde atik kabul tesislerini kurdurmak ve takibini
yapmak,

9) Gemi Atik Takip Sistemi uygulamasi kapsaminda Cevre ve Sehircilik il Miidiirligiine verilen
gorevleri yerine getirmek, koordinasyon saglamak,

10) Su Kirliligi Kontroli Yonetmeligi kapsaminda denize yapilacak olan bosaltim faaliyetlerine
iliskin Bakanligimiz tarafindan verilen goris dogrultusunda nihai bosaltim alanina karar
vermek.

11) Batik ve yari batik gemilerin yerinde sokiimiine yonelik calismalarda deniz kirliligini
onlemek amaciyla gerekli tedbirleri aldirmak ve Bakanliga raporlamak,
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12) Atik ve kimyasallarla kirlenmis veya kirlenmesi muhtemel sahalar ile kirlenmeye sebep
olan veya olmasi muhtemel sektorleri tespit etmek, kirliligin giderilmesi konusunda
¢alismalari yapmak, yaptirmak,

13) Cevre Kkirliliginin O6nlenmesi ve denetimi konusunda Bakanhk tarafindan elektronik
ortamda olusturulan atik, beyan, veri kayit ve gevresel bilgi sistemlerinin uygulanmasini
saglamak, endistriyel isletmelere iliskin bilgiler dahil ulusal emisyon envanterine yonelik
verileri toplamak, kullanici kodu ve sifre vermek, takibini yapmak ve Bakanlikga génderilen
cevresel envanter formlarini doldurarak Bakanlga gondermek,

14) Yerli ve ithal kati vyakitlarin uygunluk, dagitim ve satisina yonelik taleplerin
degerlendirilmesi ve sonuglandiriimasini saglamak, kati yakitlara iliskin Bakanlik¢a talep
edilen envanter bilgilerini gondermek,

15) Atik geri donlisim ve geri kazanim bilincinin arttirilmasi icin kamu, 6zel ve sivil toplum
orgltleriyle planlanan calismalari ylriitmek, egitim faaliyetlerinde bulunmak, geri kazaniimis
Urtnlerin kullanimini 6zendirmek,

16) Atiklarin yonetim planlarini degerlendirmek, planin uygulanmasini saglamak, istatistiki
verileri temin etmek, gerekli raporlamalari yapmak, atik Ureticisinin ve belediyenin atik
yonetim planlarini esas alan Ug yillik atik yénetim planini hazirlamak,

17) Uretici sorumlulugu kapsaminda piyasaya sirenleri, tedarikgileri, satis noktalarini,
aktarma merkezleri, sanayi isletmeleri ile her tirll atik Greticilerini kayit altina almak, yillik
beyanlari degerlendirmek,

18) Hava kalitesi o6l¢cim sonuglarini degerlendirmek, hava kalitesi planlari ve eylem
planlarinin  hazirlanmasi, onaylanmasi ve uygulanmasina yonelik  ¢alismalari
yurtutmek/koordine etmek, halkin bilgilendiriimesi ve Bakanliga raporlama islemlerini
gerceklestirmek,

19) Cevrenin korunmasi ve iyilestirilmesi, kirliligin 6nlenmesi amaciyla, ¢cevre mevzuatinda
belirlenen esaslar ¢cercevesinde Mahalli Cevre Kurul kararlarinin alinmasi maksadiyla gerekli
calismalari yapmak ve alinan kararlari Bakanliga bildirmek,

20) ilgili kurum ve kuruluslarla isbirligi icinde atik ve kimyasallarin tasinmasi ile tehlikeli atik
ve kimyasallarin tasinma lisanslarina iliskin esaslarin uygulanmasini saglamak, cevre ve insan
sagligina yonelik risklere ve kirlenmis alanlarin iyilestirilmesine iliskin ¢calismalari yapmak ve
yaptirmak,

21) Mevcut elektroliz tesislerinde kullanilan kritozil asbest iceren diyaframlar hari¢ olmak
Uzere, kritozil asbest liflerini iceren esyalari elinde bulunduranlari tespit etmek, etiketleme
yapmalarini saglamak,

22) Evsel ve kentsel aritma ¢camurlarinin toprakta kullanilmasina yénelik izin vermek,

23) Kirlenmis veya kirlenme riski olan sahalari saptamak, kirlenmis sahalarda alinacak
tedbirleri belirlemek ve kirliligin giderilmesi konusunda calismalar yapmak, yaptirmak,

24) Tekstil Ureticileri tarafindan hazirlanan/hazirlattirilan temiz Gretim planlarini onaylamak,
uygulanmasini saglamak ve takibini yapmak, temiz Gretim planlarina ait gelisme raporlarini
degerlendirmek ve uygulamalari kontrol etmek,

25) “Aritma Tesisi Belgesi” ile ilgili is ve islemleri ylritmek,

26) Atik alim gemilerinin lisanslandirilmasina iliskin is ve islemleri ylritmek,

27) Atik kabul tesisi onay belgeli tesislerin il midurligu tarafindan denetlenmesi, mevzuata
aykirilik veya ihlal tespiti durumunda idari yaptirimin uygulanmasini saglamak,

28) iklim degisikligi ve ozon tabakasini incelten maddeler ile miicadele cercevesinde
Bakanlikca belirlenen mevzuat, hedef, ilke ve politikalarin uygulanmasini saglamak ve iklim
Degisikligi Eylem Plani'nin il diizeyinde izlenmesine yonelik koordinasyon gorevini yiriitmek,
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29) Limanlarda kurulu bulunan atik kabul tesisleri ile uygulamalarin takibini yapmak,
limanlardaki atiklarin bertaraf/geri donidsime komisyon marifetiyle gonderilmesini
saglamak,

30) “Atiksu Aritma Tesislerinin Tesvik Tedbirlerinden Faydalanmasinda Uyulacak Usul ve
Esaslara Dair Yonetmelik” cergevesindeki is ve islemleri ylriitmek,

31) Cevrenin korunmasi, iyilestiriimesi ve temizlenmesi g¢alismalari kapsaminda, kati atik
bertaraf tesisi, atiksu aritma tesisi, kanalizasyon projesi, misavirlik hizmetleri ve cevre
kirliliginin giderilmesi projeleri icin sarth nakdi yardim talebinde bulunan idarelerin taleplerini
incelemek, yerinde inceleme yaparak tetkik formlarini olusturmak ve eksikliklerini gidererek
Bakanliga gondermek,

32) Ambalaj atiklarinin yonetimi ile ilgili piyasaya strenleri, tedarikgileri, ambalaj treticilerini
kayit altina almak ve ilgili tim taraflari denetlemek, egitim faaliyeti yapmak, gegcici faaliyet
belgeli veya lisansli toplama ayirma ve geri donlisim tesislerine ekonomik isletmelere ve
belediyelere ambalaj atiklari elektronik yazilim programi kullanici kodu ve sifre vermek,
ambalaj atiklari  yonetim plani  kapsaminda belediyeleri izlemek, denetlemek,
belgelendirmeleri incelemek,

33) Serbest bolgelerdeki faaliyetler sonucu olusan atiklarin geri kazanim veya bertaraf
amaciyla bolgeden cikarilmasina onay vermek,

34) il sinirlan icinde faaliyet gdsteren ve cevre izin/lisansina tabi olmayan arac lisansi ile
gecici depolama, omrini tamamlamis arag teslim yeri, omrini tamamlamis lastik gecici
depolama yerlerine ilgili mevzuat gergevesinde izin vermek, takibini yapmak,

35) Belediye birliklerinin/belediyelerin/bliyliksehir belediyelerinin hazirlamis oldugu entegre
atik yonetim planinin Bakanliga sunulmasini ve planin uygulanmasini saglamak,

36) Kati Atik Karakterizasyonu ve Kati Atik Bertaraf Tesisleri Bilgi Glincelleme Formunun
suresi icerisinde Bakanliga gonderilmesini saglamak,

37) Kati atik dizenli depolama tesislerinin CED asamasindan lisans asamasina kadar olan
sirecte bitin faaliyetlerin kontroli ve denetimini yapmak, gerekli gorilmesi halinde
Bakanliga rapor etmek,

38) Hafriyat topragi ve insaat/yikinti atiklari ile ilgili gerekli is ve islemleri yiritmek ve
denetimlerini yapmak,

39) Tibbi atik tasima araglarina tasima lisansi vermek, lisans verilen arag, belediye ve firma
bilgileri ile ilgili raporlama yaparak yilsonunda Bakanliga géndermek,

40) Tibbi atiklarin miktari ile ilgili bilgileri saghk kuruluslarindan ve belediyelerden temin
etmek, degerlendirmek ve yilsonunda rapor halinde Bakanliga gondermek, tibbi atik treten
saglik kuruluslari ile bu atiklarin tasinmasi ve bertarafindan sorumlu belediyelerin/6zel sektor
firmalarinin tibbi atik yénetimiyle ilgili personeline egitim vermek,

41) AAT tip proje basvurulari kapsaminda, AAT tip proje yerinde inceleme formlarini
doldurmak ve tip proje basvuru dosyasini Bakanlhga géndermek,

42) Kullanilmis PCB, PCB iceren madde ve ekipmanlari elinde bulunduranlar tespit etmek,
etiketleme yapmalarini saglamak,

43) Gorev alanina iliskin plan, proje ve yillik denetim programini hazirlamak, onay igin
Bakanliga sunmak, denetim raporlarini hazirlamak,

44) Cevre Kanunu kapsaminda kurum/kuruluslarin denetim yetki devrine iliskin is ve
islemleri takip etmek,

45) Gorev alanina giren konularda egitici ve tanitici faaliyetlerde bulunmak,

46) Bakanlkga uygun goérilmesi halinde, CED Yeterlik ve Cevre Danismanlik Belgesi alan
firmalarin denetimlerini yapmak ve/veya Bakanlik¢a yapilacak denetimlere katiimak, ¢evre
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gorevlisinin hizmet verdigi isletmenin denetimi sonunda Cevre Gorevlisi, Cevre Yonetim
Birimi ve Cevre Danigmanlik Firmalar1 Hakkinda Yonetmelik Ek-1’de yer alan Cevre
Gorevlisi Degerlendirme Formu’nu doldurmak.

47) Gergek zamanli uzaktan atik su izleme sistemlerinin g¢alismasini kontrol etmek,
denetlemek,

48) Bakanlikca belirlenen alici ortamlarda izleme galismalari yapmak ve/veya yaptirmak,

49) Sirekli Emisyon Ol¢iim Sistemleri Tebligi uygulamalari kapsaminda; sistemlerin diizenli
¢alismasini kontrol etmek, denetlemek,

50) Egzoz Gazi Emisyon Kontroll ile Benzin ve Motorin Kalitesi Yonetmeligi kapsamindaki
yetkilendirme, izin, denetim islemlerini yapmak; egzoz gazi emisyon yetki belgesi almis
istasyonlari denetlemek, idari yaptirnm uygulamak; trafik zabitalari ile koordineli bir sekilde
trafikte seyreden tasitlarin egzoz gazi emisyon kontrolliini yaparak yonetmelikce belirlenen
sinir degerlerle uygunlugunu denetlemek, idari yaptirimlari uygulamak

51) Hava kalitesi 6l¢lim istasyonlarinin bakim, onarim ve kalibrasyon islerini diizenli olarak
kontrol etmek, istasyonlarin elektrik kesintisi, glvenlik, kabin fiziksel kontroll, istasyon
teknik ariza durumlarini ve 6l¢im sonuglarini takip etmek,

52) Alinan numuneye ait sahit numuneleri belirli araliklarla Bakanhk laboratuarina ya da
Bakanlik¢a yetkilendirilmis diger laboratuarlara géndermek, analiz sonuglarini karsilastirarak
olasi uygunsuzluklarda Bakanliga bilgi vermek,

53) CED Olumlu Karari ve CED Gerekli Degildir Karari verilen projeleri; insaat ve gerceklesme
sureglerinde yonetmelik hiklimlerine gore izlemek ve kontrolini yapmak ve gerekli
koordinasyonu saglamak, idari yaptirimlari uygulamak

54) Cevre Kanunu geregi yetki devri yapilmayan alanlarda girilti kaynaklarina iliskin
sikdyetlere istinaden denetim yapmak, gerektiginde giriltii kaynaklari icin akustik rapor
veya cevresel glriltl seviyesi degerlendirme raporu hazirlattirmak, bu raporlari incelemek
ve degerlendirmek, gerektiginde idari yaptirim uygulamak.

55) Cevre kirliligini 6nleme ve gevre kalitesini iyilestirmeye yonelik her tlrli faaliyet ile
bunlarla alakali bitiin konularda uygulama ve izleme siireglerini yliritmek, gerekli tedbirleri
almak ve aldirmak, tesis ve faaliyetleri denetlemek,

56) 2872 sayili Cevre Kanununun Gegici 4 Gncli maddesi kapsaminda atiksu aritma ve evsel
nitelikli kat1 atik bertaraf tesisini kurmamis belediyeler ile atiksu aritma tesisini kurmamis
organize sanayi bolgeleri, diger sanayi kuruluslari ile yerlesim birimlerinin atiksu aritma tesisi
ve evsel nitelikli kati atik bertaraf tesislerinin is termin planlarini takip etmek, gerekli
denetimleri ve islemleri yapmak,

57) Gergeklestirdigi denetimlerde ve izlemelerde mevzuata aykirilik veya ihlal tespit edilmesi
durumunda ilgili idari yaptirimlara iliskin is ve islemleri yiritmek.

58) Su yataklarinin korunmasi ve Kkirliliginin 6nlenmesine yonelik akar ve kuru dere
yataklarindan, g6l yataklarindan kum g¢akil ve benzeri maddelerin alinmasi ile ilgili
faaliyetlerin kontroli ve denetimini yapmak.

59) Evsel ve endiistriyel atiksu aritma tesisleri ve bu tesislerde olusan aritma ¢amurlarinin
mevcut durumlarina iliskin Bakanlik¢a talep edilen envanter bilgilerini gondermek.

60) “Sanayiden Kaynaklanan Hava Kirliliginin Kontroli” yonetmeligi ¢ercevesinde gerekli is
ve islemleri yiiriitmek.

61) Koku emisyonlarina iliskin sikayetlere istinaden, “Koku Olusturan Emisyonlarin
Kontrolii Hakkinda Yonetmelik” ¢ercevesinde gerekli is ve islemleri yiirlitmek.

62) Bakanlik ve il Miidiirligii tarafindan verilecek diger gérevleri yapmak.

14

——
| —



GEVRE VE SEHIRCILIK BAKANLIGI TASRA TESKILATININ YAPISI VE GOREVLERI

g) Tabiat Varliklarini Koruma islerinden Sorumlu Sube Mudiirliigiiniin
Gorevleri

1) Tabiat Varlklarini Koruma Bodlge Komisyonunun sekretarya hizmetlerini yiritmek,
mevzuat c¢ergevesinde konularin 6nemi ve o6zelligini goz Online alarak toplanti tarihi ve
gindem sirasini belirlemek, basvurulara iliskin eksik belgelerin tamamlanmasini saglamak,

2) Yapilan basvurulardan; dosya incelemesi veya yerinde inceleme sonucunda, uzman
raporuyla Tabiat Varliklarini Koruma Bolge Komisyonlarinda degerlendiriimesine gerek
olmadigi tespit edilen basvurulara yazili olarak yanit vermek,

3) Korunan alanlarda hazirlanan her tir ve olcekte planlara iliskin teklif dosyalarini 3194
sayili imar Kanunu, ilgili diger mevzuat ve “Korunan Alanlarda Yapilacak Planlara Dair
Yonetmelik” hikimleri dogrultusunda incelemek, plan teklif dosyasi, varsa eksik bilgi ve
belgeler ile diizeltmeleri tamamlatarak teknik inceleme raporu ile birlikte Bakanliga sunmak,

4) Tabiat varliklari ve dogal sit alanlari icerisinde ilgili mevzuat ve varsa imar plani kararlarina
uygun her tlrll insa faaliyeti, izin, insaat ruhsati, yapi kullanma izni, sondaj, CED slirecine
iliskin goriis ve bunun gibi taleplere iliskin is ve islemleri ilke kararlari dogrultusunda
sonuclandirilmak tzere ilgili TVK Bolge Komisyonuna intikalini saglamak,

5) TVK Bolge Komisyonlarinca alinan kararin mevzuatla celismesi halinde Uyelere bilgi
vermek, karar onaylanmadan ve dagitimi yapilmadan, durumu belgeleriyle birlikte ivedilikle
Bakanliga ileterek goriis istemek, Bakanlik gorisinin, TVK Boélge Komisyonunun ilk
toplantisinda degerlendirilerek karara baglanmasini saglayarak kararlara iliskin dosyalari il,
ilce, kdy, mahalle, pafta, ada, parsel gibi veriler dikkate alarak hazirlamak, tasnif ederek
arsiviemek,

6) Hazine, kamu kurum ve kuruluslarinin milkiyetinde bulunan korunmasi gerekli tabiat
varliklari ve dogal sit alanlari igerisinde kalan tasinmazlara iliskin 2863 sayili yasanin, 13 Uinci
ve 14 inci maddelerinde tanimlanan satis, hibe, kiralama, tahsis, irtifak hakki gibi islemlere
iliskin basvurulari ve 15 inci ve 17 nci maddelerinde tanimlanan takas ve kamulastirma ile
ilgili is ve islemlere iliskin bagvurulari, yapilan arastirma sonucu hazirlanan uzman raporu ile
TVK Bolge Komisyonuna sunmak,

7) Milli parklar, tabiat parklari, tabiat anitlari, tabiati koruma alanlari, sulak alanlar ve
benzeri koruma statlisi bulunan diger alanlarin tescil, onay ve ilanina dair Bakanlik¢a gelen
talimatlar dogrultusunda is ve islemleri ylritmek,

8) Tabiat varliklari ve dogal sit alanlari ile 6zel gevre koruma bdélgelerinin tespit, tescil, onay,
degisiklik ve ilanina dair is ve islemleri ylritmek, tespit ve tescil edilen alanlara iliskin sinir ve
koordinatlar ile tespit ve tescile esas olan gerekgelere dair bilgi ve belgeleri muhafaza etmek,
9) Orman alanlari disinda yer alan korunmasi gerekli tasinmaz tabiat varliklari, koruma
alanlari ve dogal sit alanlarinin Bakanlikg¢a belirlenen ilke kararlarina, onaylanan planlara
uygun olarak kullanilmak lizere tahsisinin gerceklestiriimesine dair is ve islemleri yuritmek,
uygulamalarin tahsis sartlarina uygun olarak gerceklesmesini izlemek ve denetlemek,

10) Yatirnm ve AR-GE projelerine yonelik ihtiya¢ analizleri ve envanter calismalarini yaparak
bu konulara iliskin talepleri toplamak ve degerlendirmek, uygun olanlarin talep dosyasindaki
eksikliklerini ve projelerini tamamlatarak Bakanliga iletmek, korunmasi gerekli tabiat
varlklari ve dogal sit alanlarinda yer alan turizm tesisi, resmi ve kamu tesisleri, ticari amagli
yapilar, sanayi yapilari, konut kooperatifleri vaziyet planlari, spor tesisleri, kiiltlr tesisleri,
akaryakit servis istasyonlari, tarim ve hayvancilik yapilari, giintibirlik ve nokta ginibirlik
alanlarda yapilacak tesisler, glinbirlik hizmet noktalari, sahil ve kiyi bandi diizenlemeleri,
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yesil alanlar, parklar ve rekreasyon alanlari, iskele, liman yat ¢ekek projelerinin (mimari-
peyzaj) incelenerek yasal mevzuat dogrultusunda uygunluk goruslerini vermek,

11) Korunmasi gerekli tabiat varliklari ve dogal sit alanlarinda yer alan devletin hikim ve
tasarrufu altindaki tasinmazlarin tahsis, kullanim izni, kiralama ve isletme islemlerini
yuritmek, denetlemek ve takibini yapmak,

12) Korunan alanlarda ve dogal sit alanlarinda gevre egitimi ve bilinglendirme konulariyla
ilgili is ve islemleri ylirtutmek,

13) Dogal sit alanlarina ait koruma amagh imar plani tekliflerini Bélge Komisyonu karari ile
birlikte, tabiat varliklari ve dogal sitler ile tarihi, arkeolojik, kentsel sitler ve diger koruma
statllerinin ¢akistigl alanlarda ise ilgili bakanliklarin goérisi alindiktan sonra, Bolge
Komisyonu karari ile birlikte Bakanhga sunmak,

14) Aski siresi icinde planlara yapilan itirazlari teknik gorisu ile birlikte Bakanliga sunmak,
15) imar durumu hakkinda bilgi edinilmesine yénelik basvurulari sonuglandirmak, mevzuata
aykiri yapi ve uygulamalarla ilgili gerekli yazismalari yapmak,

16) Tabiat varhklari ve dogal sit alanlari ile ilgili olarak Bakanlar Kurulu Karari ile yapi yasagi
getirilen 6zel milkiyete ait tasinmazlarin, hazine tasinmazlariyla degistiriimesine (trampa) ya
da kamulastiriilmasina iliskin is ve islemleri ylritmek,

17) Kara ve deniz alanlari, tiir ve habitat, yonetim plani, su kaynaklari, enerji, Sosyo-
ekonomik yapi, kati atik yonetimi ve benzeri konularda gergeklestirilecek her tirli proje ile
ilgili is ve islemleri yliriutmek, gerektiginde kontrolliik, hak edis ve kabul islemlerini yapmak,
18) Tabiat varliklari ve dogal sit alanlari icerisinde gerekli degerlendirmeleri ve gerekirse
arazi incelemelerini yapmak ve inceleme raporu hazirlamak, hazirlanan inceleme raporunu
TVK Bolge Komisyonuna intikalini saglamak, bulunmamasi halinde Bakanliga géndermek,

19) Bakanlik veya komisyonlara sunulmak (zere hazirlanan arastirma raporlarinin 6n
incelemesini yapmak (zere arastirma raporu degerlendirme ekibi kurmak, gerektiginde
arastirma calismalarini yerinde denetlemek,

20) Tabiat varliklari ve dogal sit alanlarinda Bakanlikga yapilacak yatirim projeleriyle ilgili
kontrollik islemleri, hakedis ve kabul islemlerini yapmak,

21) Bakanlik ve il Midurligi tarafindan verilecek diger gérevleri yapmak.

22) imar durumu hakkinda bilgi edinilmesine yénelik basvurulari sonuglandirmak, OCK
bolgelerinde kagak yapi denetimlerini yapmak ve mevzuata aykiri yapi ve uygulamalarla ilgili
is ve islemleri yUrGtmek,

23) Agag kesimi, agaglandirma, parsellerin tel git, tas duvar vb. ile gevrilmesi, dere temizligi
amaclyla malzeme alimi vb. konularla ilgili talepleri, imar plani kararlari ve ilgili yerel
idarelerin gorusleri dogrultusunda degerlendirerek sonuclandirmak,

24) Kiyi kullanimlariyla ilgili taleplere yonelik inceleme ve degerlendirme yapmak, ihale ve
protokollere esas teknik sartnameleri hazirlayarak Bakanliktan uygun goris almak,

25) Plan hiikimleri dogrultusunda her tirli tas, kum, cakil, maden ocaklari ile yer alti ve
ylzeysel icme suyu kaynaklarinin kullanimina iliskin goris vermek,

26) Ozel Cevre Koruma Bolgelerinin sahip olduklari biyolojik cesitlilik ve hassasiyeti
nedeniyle, kullanim haklari sinirlanan ve Bakanlar Kurulu Karari ile yapi yasagi getirilen 6zel
milkiyete ait tasinmazlarin, hazine tasinmazlariyla degistirilmesine (trampa) ya da
kamulastiriimasina iliskin is ve islemleri ylritmek

27) Asagida verilmekte olan projelerin icerisinde bulunmak, koordinasyon ve isbirligini
saglamak;

a. Kara alanlari ve deniz alanlari biyolojik cesitlilik arastirma projeleri,

b. Tir ve habitat arastirma, koruma ve izleme projeleri,
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c. Yonetim plani hazirlama projeleri, kati atik yonetimi

d. Su kaynaklari arastirma projeleri, su kalitesi izleme projeleri,

e. lyi tarim uygulamalarina yonelik arastirma ve uygulama projeleri,

f. Yenilenebilir enerji projeleri, arastirma, izleme ve planlama galismalarinin CBS ortamina
aktarilmasi projeleri,

g. Sosyo-ekonomik yapinin arastiriimasina yonelik projeler,

28) Bakanlik ve il Miidiirliigi tarafindan verilecek diger gérevleri yapmak.

g)Altyapi ve Kentsel Doniisiim Hizmetlerinden Sorumlu Sube Miidiirliigliniin
Gorevleri;

1) 6306 sayili Kanun kapsaminda belirlenecek riskli alan ve rezerv alanlarin tespitine yonelik
¢alismalar yapmak, kanun uyarinca ilan edilecek riskli alanlar icin idarelerin taleplerini
incelemek, konu hakkinda yerinde vyapilan tespit sonrasinda gerek goériilmesi halinde
Bakanliga bilgi vermek,

2) Riskli alan ve rezerv alanlar icin jeolojik - jeoteknik etkenler ile topografya, altyapi, ulasim,
tarimsal ve turistik 6zellikler, mulkiyet durumu, maliyet vb. bilgileri toplayarak Bakanlga
iletmek,

3) Gergeklestirilecek donlisim projesi uygulamalarina iliskin yapilacak hak sahipligi tespiti,
gayrimenkul degerleme ve uzlasma goériismeleri ile ihtiya¢ duyulacak diger bilgilerin tespitine
yonelik calismalarda bulunmak,

4) Do6nlisim uygulamalari kapsaminda yapilacak kamulastirma ve gerektiginde usuliine uygun
olarak acele kamulastirma is ve islemlerini ylritmek, gerektiginde kiymet takdir ve uzlasma
komisyonlarinin kurulmasi konusunda teklifte bulunmak,

5) idarelerin ve vatandaglarin kentsel déniisim/afet riski altindaki alanlarin dénisimii
uygulamalari ile ilgili sorularini cevaplandirmak, sorunlarin ¢ézimiine yonelik is ve islemleri
ylritmek,

6) Bakanlikca gerceklestirilen 6306 sayili Kanun kapsamindaki donisim uygulamalarinda,
verilen gorevler dahilinde payh milkiyetleri ayirmak, birlestirmek, arsa ve arazi diizenlemeleri
yapmak, imar hakki transfer etmek, kamulastirma ve gerektiginde usulline uygun olarak acele
kamulastirma is ve islemlerini ylritmek,

7) 6306 sayili Kanun kapsaminda Bakanhgimiz tasarrufuna gecen tasinmazlarin tahsisi,
kamulastirilmasi ve satin alinmasi is ve islemlerini ylritmek,

8) 6306 sayili Kanun gergevesinde verilecek olan krediler ile ilgili olarak yapilan bagvurulari
kabul etmek, incelemek, uygun gorilenleri Bakanliga iletmek,

9) 6306 sayili Kanun kapsaminda yapilabilecek olan kira yardimi, enkaz bedeli 6denmesi vb.
talepleri toplamak, degerlendirmek ve bunlara iliskin is ve islemleri ylritmek,

10) Riskli yapilarin tespitini yapmak veya vyaptirmak, tespit edilen yapilari ilgili Tapu
Madurligine bildirmek, bu yapilari tahliye etmek, yiktirmak,

11) Yapilan itirazlari ilgili komisyonlara havale etmek, bu komisyonlarin toplanmasi ve
calismasi ile ilgili is ve islemleri ylritmek,

12) Kentsel donisiim proje alanlariile sinirlarinin tespitine yonelik calismalar yapmak,

13) Bakanhgimizla isbirligi halinde donisim projesi gerceklestirmek isteyen yerel
yonetimlerin taleplerini incelemek, konu hakkinda yerinde yapilan tespit sonrasinda alanlara
ait teknik bilgileri, milkiyet durumunu ve doniisiim gerekgesini iceren bir rapor hazirlayarak
Bakanliga iletmek,

14) Kentsel donlisim projelerinde kullanilmak Gzere planl arsa ve bu arsalarda konut tretimi
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amaglariyla; jeolojik ve jeoteknik etkenler, topografya, altyapi, ulasim, tarimsal ve turistik
ozellikler, mulkiyet durumu, maliyet, vb. bilgileri degerlendirmek suretiyle, yerlesime uygun
alanlari tespit etmek, halihazir harita yapimi, jeolojik- jeoteknik etiit raporunun hazirlanmasi
ve imar planinin hazirlanmasi ve uygulanmasina yonelik ¢alismalar yapmak,

15) Projelerin uygulanmasinda iletisimin ve devamhligin saglanmasini teminen, diger birimler
ve kurumlarla koordineli olarak yapilmasi gereken isleri takip etmek ve siresinde
sonuglandiriimasini saglamak,

16) Teknik altyapi tesisleri ve altyapi birlikleri kurulmasi konusunda mahalli idareler arasinda
isbirligi ve koordinasyonu saglamak, rehberlikte bulunmak, teknik altyapi tesislerine ait
envanterin tutulmasi ile ilgili is ve islemleri yapmak,

17) il Midurliigi ve Bakanlikca verilecek diger gdrevleri yapmak.

h)Bilgi Teknolojileri, insan Kaynaklari ve Destek Hizmetlerinden Sorumlu Sube
Midirliigliniin Gorevleri

1) il mudirltgi binyesinde bilgi ve iletisim teknolojileri, cografi bilgi sistemleri ve uzaktan
algilama ile ilgili galismalari Bakanlik koordinasyonlugunda yiriitmek,

2) il midirligt binyesinde ihtiyag duyulan yazihmlari veya yazihm gelistirme araglarini
belirlemek, gelistirmek,

3) il midirliglu bilgi ve iletisim calismalar icin gereken her tirli donanim ve cevre
birimlerini tedarik etmek ve gerekli teknik destegi saglamak,

4) Bilisim teknolojisindeki gelismelere uygun olarak il mudurligine bagl birimlerin ihtiyag
duydugu alanlarda daha etkin ve verimli bilgi, belge ve is akisi diizenini kurmak,

5) il mudurltgii network agi isletimini Bakanlik koordinasyonlugunda yiiriitmek,

6) internet erisim ve iletisim hizmetleri ile ilgili is ve islemleri yiriitmek,

7) Bilgi ve iletisim konularinda gereken egitimlerin yapiimasini saglamak,

8) il Mudirligi binyesinde olusan donanim taleplerini degerlendirmek, alinmasi
kararlastirilan donanimlarin onayini merkeze sunmak,

9) il Mudurliigiinin web sayfasini kurumsal standartlara uygun hazirlamak, giincellenmesini
saglamak.

10) il Mudurliga bilisim projelerini Bakanlik koordinasyonlugunda yiiriitmek,

11) Cografi verilerin diger birimler ve kurumlardan temin edilmesi amaciyla gerekli
koordinasyonu saglamak, vyapilmasi gereken isleri takip etmek ve siresinde
sonuclandirilmasini saglamak,

12) Personel ihtiyacini karsilamak icin Bakanhga teklifte bulunmak,

13) Kurum igi, kurum disi nakil ve aciktan atama, miktesep Ustl kadrolara atama, vekalet ve
gecici gorevlendirmelerde, géreve baslama ve ayrilis tarihlerini bildirmek,

14) Personelin SGK sigortali isten ayrilis ve ise giris bildirgelerini yapmak, Bakanliga
gondermek,

15) Asaleti tasdik edilecek personelin Bakanhga teklifini yapmak, tasdik edilen personele
"Yemin Belgesi" imzalatarak Bakanliga gondermek,

16) Yeni ise baslayan memurlara "Etik S6zlesmesi" imzalatarak Bakanliga géndermek,

17) Personelin her tirli izin islemlerini takip etmek,
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18) 4483 sayili Kanun uyarinca personel hakkinda yiritilen adli sorusturma ve kovusturma
safahatini takip etmek ve periyodik olarak Bakanliga bilgi vermek, disiplin islemi yapilan
personele iliskin tim bilgi ve belgeleri Bakanliga géndermek,

19) Emekliye ayrilan isci ve gegcici personele kidem tazminatinin 6denebilmesi igin Bakanliga
teklifte bulunmak,

20) Birimler itibariyle memur, isci, sozlesmeli ve gegici personelin unvanlarina gore sayisal
ortamda takibini yapmak,

21) il Mudirligh lojmanlarinda ikamet eden il teskilati personelinin takibini yapmak,
kurumdan ayrilanlari veya atananlari Bakanhga bildirmek,

22) 4982 sayil Bilgi Edinme Hakki Kanunu gergevesinde e-posta yolu ile yapilan basvurulari
cevaplandirmak ve ilgili birime havale islemlerini yapmak,

23) Calisan personelin sendikaya Uyelik ve cekilme islemlerini takip etmek,

24) 4688 sayili Kamu Gorevlileri Sendikalari Kanunu geregi yetkili sendika ile kurum idari
kurulu toplantisinda alinan kararlari takip etmek,

25) Yetkili sendikanin belirlenmesi icin tutanaklari hazirlamak ve Bakanlikla koordinasyonu
saglamak,

26) Personel Dairesi Baskanhg tarafindan yapilan derece-kademe terfilerinin maas
bordrolarina girilmesini saglamak,

27) SGK’ya tabi gegen hizmetler ile okul bitirme, hazirlik sinifi okuma, yliksek lisans, doktora
ve askerlik hizmeti hakkinda yapilan intibak islemlerini maas bordrolarina girmek,

28) Maas ve kesenek karsiliklarini hesaplamak, kesenek karsiligini Sosyal Glvenlik Kurumu
hesabina yatirmak, kisiye alacaginin 6denmesini saglamak,

29) Bakanlik tarafindan aylik rutin olarak gonderilen kidem ayligina esas hizmet siresi
olurlarinin personelin maasina yansitmak tizere saymanliga géndermek,

30) Personelin SGK’ya tabi gecen hizmetlerini (TH sinifinda olanlarin ¢alisma belge asillarinin
ilgili personelden temin ettirilerek) birlestirmek ve emeklilige esas fiili hizmet siresi ile ilgili
talepleri Bakanliga gondermek,

31) Emeklilik talebinde bulunan personelin talep dilekgesini Bakanhga iletmek ve alinan
emekliye sevk olurunu ilgili personele tebellig ettirmek, emekli ikramiye ve maasi
baglanabilmesi igin tahsis islemlerine esas olmak Uzere istenilen bilgi ve belgeleri Bakanliga
gondermek,

32) Vefat eden personelin dul ve yetimlerine maas baglanabilmesi icin gerekli bilgi ve
belgeleri vefat eden personel yakinlarindan temin ederek Bakanliga gobndermek,

33) Hizmet borglanmasi talebinde bulunan personelin (askerlik, Ucretsiz izin, yurtdisinda
gecen hizmetlerini vb.) borclanma dilekgesi ile borclanmaya ait bilgi ve belgelerini Bakanhga
gondermek,

34) Egzoz gazi emisyon Ol¢clim pul ve ruhsatlarini Bakanliktan tedarik etmek, muhafaza
etmek ve egzoz gazi emisyon Olclimi yapmaya yetkili istasyonlara dagitiminin yapilmasini
saglamak,
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35) Satis islemleri yapilan her tir (Egzoz Pulu, Egzoz Emisyon Ruhsati, Ulusal Atik Tasima
Formu, Gemi Transfer Formu, 1/100.000 olcekli plan pafta 6rnegi vb.) matbu belgelerin
takip, giris-cikis ve temin islemlerini ylriatmek,

36) Yemekhane ve misafirhane ile ilgili gelir ve giderlerin hesabini yapmak, mevzuata uygun
olarak defter tutmak, ilgili yerlere gelir ve giderleri kaydetmek,

37) Genel Evrak ve arsiv islemlerinin, posta ve kurye islemlerinin ylrttilmesini saglamak,
38) Arsiv ve dosyalama islemlerini yapmak, arsivde bulunan evraklarin uygun kosullarda
muhafaza edilmesini saglamak, mevzuata gére miadi dolmus evraklarla ilgili is ve islemleri
yapmak, arsivler arasi evraklarin transferini yapmak, yilsonunda tst makamlara génderilmesi
gereken raporlari diizenleyerek raporlarin Gst makamlara ulasmasini temin etmek,

39) Yanginla ilgili olarak sondirme, kurtarma, koruma ve ilk yardim ekiplerini olusturmak,
gerekli olan talimatlari hazirlayip uygun yerlere asilmasini saglamak, bina glvenligi igin
gerekli olan tedbiri almak, aldirmak binada bulunmasi gereken yangin séndirme ile ilgili alet
edevat ve tiplerin periyodik dolum ve bakimini yaptirmak, sivil savunma ile ilgili is ve
islemleri takip etmek,

40) Aylik icmallerin Bakanliga gonderilmesini saglamak,

41) Hizmet binasi ihtiyaglarini belirlemek, giderilmesi ve takibini saglamak,

42) Rutin hizmetlerin ylratilmesinde hizmet ihtiyaglarini  belirleyerek giderilmesini
saglamak, hizmet alimlari ile ilgili islemleri yiritmek, 4734 ve 4735 sayili Kanuna gére; |l
Madirliglinin malzeme ve hizmet alimi ihtiyacini karsilamak,

43) Hizmet binasinin temizlik islerinin yapilmasini saglamak,

44) Hizmet binasinin givenligini saglamak, glivenlik gorevlilerinin sevk ve idare edilmesini
saglamak,

45) Hizmet binasinin bakim ve onarim islerinin yapilmasini saglamak,

46) isyeri tabldot islerini yiiriitmek,

47) Ulasim giderleri ile ilgili ahm isleri ve islemleri ylritmek,

48) Sosyal tesis hizmetleri koordine ve takip etmek, sosyal tesislerin (lojman, misafirhane,
yemekhane vb.) is ve islemlerini yapmak,

49) Odemesi yapilacak hak edisleri Saymanliga gondermek {izere koordine etmek ve
tahakkuka baglamak, icra isleri ile mahkeme islerini yliriitmek,

50) Hakedis 6demelerinde teminat islerini takip edip islemleri bitince neticesinde teminat
iadelerini yapmak,

51) Ayniyat islemlerini takip etmek ve Bakanliga bilgi vermek,

52) Memur ve isci personelin giyim yardimlarini ydonetmelik uyarinca is ve islemlerini
yapmak,

53) Bakanlk Doéner Sermaye isletme Mudirligii Kurumsal Hesabina yatirilan tim hizmet
bedellerinin elektronik sistem (zerinden takip ve teyit islemini yapmak ve ilgili firma veya
kisiye hizmet bedeli karsiligi fatura diizenlemek,

54) 657 sayili Devlet Memurlari Kanununa tabi personel ile yine ayni Kanuna tabi 4/b ve
4/c’li personelin yillik 6denek ihtiyaclarini tespit etmek ve Bakanliktan talep etmek,
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55) is Kanununa tabi calisan personelin yillik 6deneklerini tespit ederek Bakanliktan talep
etmek,

56) Mudurligin elektrik, su, telefon, internet ve ilan giderlerini alacakli kurum ve
kuruluglara 6demek,

57) 237 sayili Tasit Kanununa tabi hizmet veren araglarin sevk ve idaresini saglamak,
tasitlarin tamir ve bakimini yaptirmak, ruhsat, zorunlu trafik sigortasi, muayene islemlerini
takip etmek, akaryakit ve tamir giderlerini kontrol ederek kaydini yapmak,

58) Su, dogalgaz, elektrik, telefon, kalorifer, pis su, klima asansor vb. tesisatlarin isletilmesi,
bakiminin yapilmasi veya yaptirilmasini saglamak,

59) il Midirlugi Sosyal Tesis Muhasebe Takip Sistemi kayitlarini tutmak,

60) Personele verilen 6dil ve basari belgelerini Bakanliga gondermek,

61) Gorevden uzaklastirilan personele ait islemleri takip etmek ve periyodik olarak Bakanliga
bilgi vermek,

62) Bakanlk ve il Midurliigi tarafindan verilecek diger gérevleri yapmak.
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