TC.
AMASYA VALILIGI Cevre ve
Sehircilik 11 Miidiirliigii

HIZMET STANDARTLARI



AMASYA CEVRE VE SEHIRCILIiK IL MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI

SIRA HIZMETIN BASVURUDA ISTENEN BELGELER HIZMETIN . .
NO ADI TAMAMLANMA SURESI
(EN GEQ)
1 Iskan Kanunu geregi | 1 -Bir y1l kdy niifusuna kayitli olmasi ve son bir y1l kdyde ikamet etmesi sart1. 20 GUN
Hak sahipligi Islemleri | 2- Vukuatli Aile niifus kaydi
3- Siiresi icerisinde arsa bedelinin asgari ticretinin (Briit) 120 kati yatirilnug olmast
4- Dilekge, Niifus ciizdan1 fotokopisi
2 Yapi Malzemeleri ve| 1- 4703 sayili kanun kapsaminda piyasadaki yapt malzemeleri denetimi. Yetkili Personelin Periyodik
Piyasa  Gozetimi  ve Olarak Denetimi
Denetimi Yapacaklardir.
3 Yap1 Malzemesi ile 1 -Dilekge ve ekleri 2- Numune 3GUN
ilgili sikayetler
4 insaatlarda Calisan 1 -Dilekge 3 GON
Ustalara Gegici Ustalik | 2- Niifus Ciizdan1 Fotokopisi
Belgesi verilmesi 3- Fotograf
4- Miiteahhitten  alinacak, miiteahhit yaninda ¢alistigini gosteren belge
5- Banka Dekontu (Banka Hesap No: Cevre ve Sehircilik Bakanligi Déner Sermaye Isletme Miidiirliigii Halk Bankas1
Kurumsal Tahsilat Hesab1)
5 Yapi1 Denetim Firmalari| 1 -ilgili idarece onaylanmug hak edis raporu ve ekleri 3 GUN
Hakedis Odemeleri
6 Miiteahhitlik Yetki 1 - Dilekce 15 GUN
Belgesi Numarasi 2- Basgvuru Formu (http://www.cevresehircilk.2ov.tr/iller/dosvalar/1 webmenu6197.pdf) adresinden ulagilabilir.
Verilmesi 3- Vergi Levha Fotokopisi
4- Oda Kayit Belgesi
5- Ticaret Sicil Gazetesi
6- Niifus Ciizdani1 Fotokopisi
7- Imza  Sirkiileri
8- Banka Dekontu (Banka Hesap No: Cevre ve Sehircilik Bakanligi Déner Sermaye isletme Miidiirliigii Halk Bankas1
Kurumsal Tahsilat Hesab1)
7 Yap1 Denetim 1- Talep Dilekgesi 3 GUN
Kurulusunun Biiro
Donanim raporu
8 Yap1 Denetimi ile ilgili | 1- Dilekge ve eklen 15 GUN
sikayetler
9 Bakanliktan ge]en 1- Belgenin aslh 5 GUN
Denetici belgelerinin 2- Banka Dekontu
ilgili sahislara verilmesi
10 1- Y1lda en az 3 defa denetlenmektedir. 3GUN

Patlayict Madde
Depolari

2- Dilekge

3- Depo Projesi

4- Taahhiitname

5- Atesleyici belgesi ve atesleyici taahhiitname
6- sozlesme



http://www.cevreseh1rc1l1k.20v.tr/iller/d0svalar/1l

15 GUN

11 Goriis Bildirme 1- Resmi Yaz1
Islemleri
12 Kiyi  Kenar  Cizgisi 1- Dilekgce ile bagvuru veya KKC tespiti istenen mevkiinin y1llik programda bulunmast. 30 GUN
Tespitleri. 2- 3621/3830 sayil1 Kiyr Kanunu ve Yonetmeliginde belirtilen 6zelliklerde ve Belediyesi veya Ozel idare tarafindan
onayl1 1/1000 6l¢ekli halihazir harita diyazo paftasi.
3- Bu paftalarin CD ortaminda sayisal olarak verilmesi gerekmektedir.
13 |Zemin etiit rapor onay 1- Dilekge. 20 GUN
lan. (Yatin m programi 2- Cevre ve Sehircilik Bakanliginin ( Yapr Isleri Genel Miidiirliigii ) 18.08.2005 tarih ve 847 sayil1 yazis1 ekindeki formata
dahilinde olan islerde) uygun hazirlanmis zemin etiit raporu.
Zemin etiit raporunun hazirlanmas1 asamasinda, Jeolojik yapi, deprem bdlgesi, kat adedi vb. bilgiler dogrultusunda rapor formati ve
yapilacak yapinin taban alani ve kat yiiksekligine gore arastirma ¢ukuru ve sondaj ¢aligsmalarinin yerleri, derinlikleri ve sayis1
belirlenir. Arazi ¢alismalar1 Cevre ve Sehircilik 1l Miidiirliigiiniin kontroliinde yapalir.
14 Muhacir belgesi verme.| 1-  Dilekge. 1SAAT
2- Niifus kayit 6rnegi.
15 Belediye imar 1- Amasya Vali lig1’ne (Cevre ve Sehircilik 11 Miidiirliigii) dilekge. 7 GUN
uygulamalarina iliskin | 2- Sikayete esas konu ile ilgili Belediyesinden bilgi ve belgelerin istenmesi.
sikayetler. 3- Belediyesinden gelen bilgi belgelerin, 3194 sayili imar Kanunu kapsaminda mahallinde incelenmesi.
4- Inceleme  neticesinde goriilen aykiriliklar, rapor haline getirilerek, geregi icin ilgili dairesine bilgi icin sikayetciye
yaz1 yazilir.
16 Define arama ruhsatinin 1 -Dilekge miiracaat. 2 GUN
verilmesi i¢in halihazin 2- Halihazir  haritalarinin temini.
haritalarinin 3- Mahallinde kontrol ve halihazir harita onayi.
onaylanmasi.
17 Belediye yardim talep | 1- ilgili  Bakanliga iletilmek tizere, Belediyesince yardim talep dilekgesi. 4 SAAT
dosyas1 inceleme ve 2- Yardim talep edilen dosya 4 niisha olarak hazirlanir.
onay islemleri 3- Yardima esas dosya igerisinde bulunmasi gerekli evraklar.
Yapilacak ise ait gerekce raporu.(Belediye Baskani tarafindan hazirlanip imzalanacak.) Yapilacak ise ait flgili belediyesince alman
Enclimen Karari.
Yapilacak isin 1/1000 6lgekli uygulama imar planindaki yerini gosteren plan fotokopisi. Yapilacak ise ait detayli kesit krokisi.
Yapilacak ise ait hazirlanan metraj ve kesif 6zeti.
18 Kurum 1 arin 1- Bagvuru talebi ve ekleri 1 GUN
Komisyona Uye talebi
19 Y aklasik 1-Resmi kuramlardan gelecek olan Yaklasik Maliyet isteme ile ilgili iist yazi 15 GUN
Maliyet(Tiim resmi

kuramlarin yapim ve
onarim isleriyle alakali
olarak MALIYET
HESABI)




45 GUN

20 Ihale 6ncesi Islemler 1- Yatinmc1  Kurulus tarafindan arsa temim, imar islemleri, uygulama projelerinin hazirlanmast,
belli agsamalarda arazi ve zemin etiitlerinin yapilmasi, Mevcut ingaat isine ait uygulama yada kesin projelerinin onaylanmast
2- Odenek Teminine Esas Forum Hazirlanarak(EK:4)Insaat Maliyet Bedelinin Hesaplanmasi
3- Odenek durumu dikkate alinarak Yaklasik Maliyet Hesabinin yapilmasi, mahal listesi, metrajlar ve Genel Teknik
Sartnamelerin Hazirlanmast, Idari Sartname ve sozlesme tasarisinin hazirlanmasi
4- Uygulanacak ihale usuliiniin tespiti yapilarak ihale dokiimani icerisinde yer alan bilgi ve belgelerle birlikte
ihale yetkilisinin makam onayina sunulmasi ve akabinde ihale onayinin alinmasi
5- fhale  yetkilisi tarafindan Thale komisyonun olusturulmasi, ihalenin karara baglanarak idare ile Yiiklenici arasinda
sOzlesme imzalanmasi
21 Ihale Onay Siireci 1- ihale  Onay Belgesinin tanzimi. 2 GUN
2- Kamu ihale Kuramimdan ihale kayit numarasinin internet {izerinden alinmast.
3- fhale Komisyonunun teskil ettirilmesi.
4- fhale Komisyonuna teblig edilmesi.
22 fhale Dokiimani 1- hale ilaninin olusturulmasi. 3 GUN
Hazirlama Siireci 2- idari Sartnamesinin olusturulmas:
3- So6zlesme Tasarisinin olusturulmast
4- Yapi Isleri Genel Sartnamesi
5- Standart Formlar
6- D1z1 Pusulasi
23 flan Metnini Yayinlama 1 - isin Yaklagik Maliyetine gore yerel gazeteler ve Kamu ihale Biilteninde yayilanmasi flan yaymlama siiresi : 4734
Siireci 2- Nakit Gegici Teminat veya ihale dokiimani bedelinin ilgili saymanliga yatirilmasi sayili Kamu fhale Kanunu; Mad|
3- Thale Dokiimannin isteklilere satilmasi 13.b.re gore 7giin Mad. 13.b.2°¢
gbre 14 giin Mad. 13.b.3’e gore
21 giin Mad. 13.a.l’e gore 40
giin
24 Teklif Zarflarinin 1 - ihale dokiimani satin alanlara iliskin form tanzimi 1 GUN
Teslim Alinmasi 2- Thale ilaninin gerekli yerlerde ilan edildigine iliskin tutanak tanzimi
3- Thaleye katilan isteklilerin teklif zarflarmin alindigina dair alind1 belgesinin tanzimi
4- hale Teklif Zarflarinin Thale Komisyonuna Teslim Tutanaginin tanzimi
5- fhale Teklif Zarflarmin Sartnamelere uygun olup olmadiginin kontrolii
6- Teklif Zarflarinin agilmasi
7- Teklif Zarfi Agma Belge Kontrol Tutanagi tanzimi
8- Uygun olmayan belgelerin uygun sayilmama gerekge tutanaginin tanzimi
9- isteklilerce Teklif Edilen fiyatlar formu tanzimi
25 Ihale Siireci 1- Asin diisiik teklif hesaplamasi ve degerlendirilmesi iSIN OZELLIiGINE GORE
2- Is deneyim belgelerinin giincellestirilmesinin tanzimi GUN SAYISI DEGISEBILIR
3- Thale komisyon kararinin ¢ikariimasi
4- fhalelere katilmaktan yasakli olunup olunmadi@ina dair internet iizerinden KIK den 1. ve 2. isteklilerin teyit ettirilmesi
5- thale komisyon kararinin ihale yetkilisi tarafindan onay1
26 Kesinlesen Thale Elden teblig halinde: ayn1 giin

Kararlan

1 - Kesinlesen ihale kararlarinin ¢ikartilmasi 2- kesinlesen ihale kararlarinin isteklilere tebligi

Posta ile tebligde: 7 giin Itiraz
stiresi: 7+5=12 giin
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Istekliye Sozlesmeye
Davet Islemi

1 - Uzerinde 15 kalan istekliye sozlesmeye davet yazis1 ve teblig edilmesi

2- 4734 sayih KIK Kanununun 10.Mad. dérdiincii fikrasinin (a), (b), (c), (d), () ve (g) bentlerindeki evraklarin temini 2a- Basvuru
dilekgesi ve adres beyani

2b- Mevzuati geregi kayitli oldugu Ticaret ve/veya Sanayi Odas1 Belgesi yada Esnaf ve Sanatkarlar Odas1 Belgesi
2¢- Teklif vermeye yetkili oldugunu gosteren imza beyannamesi veya imza sirkiileri

2d- Teklif mektubu

2e- Teminat

2f- 15 deneyim belgesi

29- Thale dokiimaninin gdriilmesi ve satin alinmast

3- Bu belgelerin ilgili kamu kurum ve kuruluslarindan teyit edilmesi

4- Kesin teminatin, Karar pulu bedelinin ve damga vergisinin ilgili saymanliklara 6denmesi

Teblig tarihinden itibaren 10
giin Posta bekleme stiresi: 7 giin

28 Sozlesmenin 1- ihale s6zlesme dosyasinin olusturulmasi 1 GUN
Imzalanmasi 2- Thale yetkilisi tarafindan sdzlesme dosyasinin imzalanmasi
29 Kontrollik Asamasi 1- isteklinin, Miidiirliigiimiize isin yap1 denetiminin olusturulmasi ve isyerinin teslim edilmesi i¢in miiracaati, 1 GUN
2- Isin yap1 denetimi olusturulmasi ve tebligi,
3- Isyeri teslim tutanaginin hazirlanmast,
4- Thale islem dosyalarinin Yapim Sube Miidiirliiklerine bagli yap1 denetimine teslim edilmesi.
30 Ihale Sonras1 Sozlesme | 1- ihale asamasinda idare ile yiiklenici arasinda sézlesme imzalandiktan sonra idarenin yiikleniciye tebliginden itibaren 5 giin SOZLESME
Yapilan Ise Ait islemler igerisinde yiiklenici is yeri teslim tutanag: belgesi diizenlenmesi, HUKUMLERINE
2- Is ve isyerlerinin korunmasi ve sigortalanmasi hususlarin yiikleniciye yaptirilarak denetim gorevlileri tarafindan bu konularin UYGULANACAK
takibinin yapilmasi, yapim yada onarim isi ile alakali ise baglama tarihinden gegici kabul tarihine kadar gegen siire icinde all-risk SOZLESME SURESI
sigorta, gegici kabul tarihinden kesin kabul tarihine kadar gegecek siireye iliskin kapsam ihale dokiimaninda belirtilen genisletilmis| ICERISINDE (Gerektiginde
bakim devresi teminat1 yaptirtlmasi hiikmii vardir. Siire Uzatim Dahil)
3- Sozlesmeye baglanan her tiirlii yapim islerinin idare tarafindan gorevlendirilen yap1 denetim gorevlileri tarafindan
denetlenmesinin yapilmasi,
4- Isin hazirlanan is progranuna uygun olarak devam ettiginin takibinin yapilmasi,
5- Yiiklenicinin ig baginda bulunmasi ve isin yiiriitiilmesi i¢in yiiklenici tarafindan taahhiit edilen gerekli personel ve araglarin
denetiminin yapilmasi,
6- Yapi1 denetim gorevlisi tarafindan i yerinde ¢alisan elemanlarin alacaklari ve galigma sartlarinin olusturulmasi hususunda aksi
durumlar olustugunda ytikleniciye gerekli uyarilarda bulunmast,
7- Islerin bedellerinin ihale dokiimaninda belirtilen ilerleme yiizdelerine gére yiikleniciye hak edis olarak yap1 denedim gorevlileri
tarafindan 6denmesi ile ilgili olarak gegici hak edis raporlar diizenlenmesi,
31 Ihale Sonras1 Sozlesme | 8- Gegici hakedis raporlar1 yiiklenicinin bagvurusu iizerine sézlesme ve eklerinde aksi bir hiikiim bulunmadikca her ayn ilk bes SOZLESME
Yapilan Ise Ait Islemler| giinii i¢inde diizenlenir. Yiiklenici bagvurmadigi takdirde idare en ¢ok ii¢ ay icinde tek tarafli olarak hak edis diizenler. HUKUMLERINE
9- Hakedis raporlar1 eger sdzlesmede herhangi bir durum séz konusu degilse 30 giin igerisinde tahakkuka baglanir ve bu tarihten UYGULANACAK
baglamak iizere 15 giin i¢erisinde ddeme yapilir, SOZLESME SURESI
10- Taahhiit edilen is s6zlesme eklerinde yer alan hususlara uygun olarak tamamlandig1 yiiklenici tarafindan bildirilir ve yap1 ICERISINDE (Gerektiginde
denetim gorevlilerinin isin bittigine dair kabul teklif belgesi olusturur. Gegici kabul komisyonu 10 giin i¢erisinde ise bakmak {izere Siire Uzatim Dahil)

gider ve gerekgeleriyle birlikte mevcut 151n, kabule hazir yada degil diye gegici kabul tutanagini hazirlar ve makam onayina sunar,
11 - isin gecici kabulii yapildiktan sonra kesin hak edis raporlari diizenlenir. Idare tarafindan teslim alman kesin hesaplar teslim
tarihinden baglamak iizere en ¢ok alt1 ay igerisinde incelenir ve onaylanir,
12- Sozlesmesinde belirtilen siire zarfindan yiiklenici isin kesin kabuliiniin yapilmasi igin idareye basvurur. Idare kesin kabul
komisyonu olusturur. Komisyon gegici kabuldeki yer alan esas ve usullere kesin kabul tutanagi diizenler ve makam onayina sunar,
13- Taahhiidiin s6zlesme ve eklerine uygun olarak yerine getirilmesinden ve varsa ise ait eksik ve kusurlarin giderilerek gecici
kabul tutanaginin onaylanmasindan ve yiiklenicinin idareye herhangi bir borcu olup olmadig tespit edildikten sonra kesin




teminat varsa ek kesm teminatlarla birlikte yarisi, kesm kabul tutanaginin onaylanmasindan sonra geriye kalan kismu yiikleniciye
iade edilir. Teminatlarin iadesi esnasinda yiiklenici Sosyal Giivenlik Kurumlarindan ilisiksiz belgesi getirmesi zorunludur.

14- Sozlesme esnasinda sézlesmenin devrinin yapilmasi ya da is devam ederken igin tasfiyesi ve yahut feshi durumlar1 idare
tarafindan kanunun 6ngordiigii durumlar géz 6niinde bulundurularak gerekli hiikiimlerin uygulanmasi saglanir.
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Gegici Hakedis
Hazirlanmasi

1- Yiiklenicinin hak edis talep dilekgesi,

2- Yapi denetgisinin yerinde inceleme yapmasi,

3- imalat pursantaj oranlarinin tespiti,

4- Yiiklenicinin sigorta ve vergi borcu olup olmadigina dair belgeleri,
5- Teminat kesinti belgesi,

6- Isci ilan tutanaklar:

7- Yapilan imalatlar1 gosterir fotograflar (Gerektiginde)

8- Hakedism diizenlenmesi,

9- Hakedisin idarece onaylanmasi,

10- Odemenin yapilmasi igin muhasebe biirosu araciligiyla ilgili kuruma génderilmesi, (Birinci Gegici Hakediste Ayrica;
1 - Isyeri teslim tutanagy, ise baslama tutanagi,

2-  All-Risk sigortast,

3- Teknik personel taahhiitnamesi belgeleri ilave edilir.)

30 GUN
SOZLESMESINDE ON
GORULEN TARIHLER BAZ
ALINARAK AYDA BIR
DEFA DUZENLENIR
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Kesin Hakedis Raporu

1- Yiklenici tarafindan verilecek olan kesin hak edis isteme dilekgesi

2- Isyeri teslim tutanag, all-risk sigortasi, teknik personel taahhiitnamesi
3- Teminat kesintisi belgesi,

4- Yiiklenicinin sigorta ve vergi borcu olup olmadigina dair belge,

5- Muhasebe Miidiirliigiince onayli 6demeler icmal tablosu,

6- kesin hesap tablosu,

7- Is programlar (revizeli),

8- Fiyat farki hesaplari,

9- Pursantaj lar

10- Yaklagik maliyet icmal tablosu

11 - Ara hakedisler (Ara hak ediglerin muhteviyati ile ilgili tiim belgeler)
12- Ise ait sozlesme, sartname,

13- Teklif mektuplari,

14- Projeler, roleveler,

SOZLESME
HUKUMLERI
CERCEVESINDE
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Gegici ve Kesin
Kabullerin Yapilmasi

1- Yiiklenici kabul talep dilekgesi,

2- Yapi deneticisinin yerinde inceleme yapmasi,

3- Yapi deneticisinin teklif varakasi vermesi,

4- Kabul komisyonunun olusturulmast,

5- Komisyon iiyelerin teblig edilmesi,

6- komisyon iiyelerinin yerinde inceleme yapmast,

7- Kabul komisyonunun tutanagi imzalamasi,

8- Eksik ve kusurlu isler varsa siire verilerek tamamlattirilmasi,
9- Eksik ve kusurlu isler yoksa tutanagin idarece onaylanmasi,

Sozlesme Hiikmii
Cercevesinde Muayene Ve
Kabul Yénetmeliginde
Belirtilen Siireler Dahilinde

35

Is Deneyim(Bitirme)
Belgesi

1- Konu ile alakal1 yiiklenici firma dilekgesi,
2- Yapim veya onarim igine ait gegici kabul tutanagi,

2 SAAT




36 Kesin Teminat fadeleri |Yiiklenici firmadan; 2 SAAT
1 - Sosyal giivenlik kurumundan ilisiksizlik belgesi istenir,
2- Vergi dairesinden vergi (soguk damgali) borcu yoktur belgesi istenir.
37 Koy Kalkinma Paylar1 |1-ilge kaymakamliklarindan ilgelerinde bulunan kdylerden ihtiyaca binaen kdy yerlerinin se¢imi, 3 GUN
2- Yatirim yapilacak koy ile ilgili olarak yapilacak olan islerle ilgili uygulama veya av an projeleri,
3- Koy muhtarindan isin yapilacag yer ile ilgili olarak miilkiyet belgesi cinsi,
4- Koy muhtarindan isin yapilarak tamamlanmas1 hususunda taahhiitname ve muvafakat name,
38 Arsa Segimi 1- Yatinmer kuruluslarin kamulastiracagi, satin alacagl ve insaat yapilacak arsalarin temini igin olusturulacak heyetlerde 15 GUN
Midiirliiglimiiz elemanlar1 yer almaktadir.
2- Tlgili kurulustan :
Arsanin tapusu
Imar plan1 ve imar durumu (gerektiginde ek belgeler) istenir.
39 Resmi Kurumlara Proje|1- Tiim yatirimer kuruluslara (biinyesinde Teknik Hizm.Dai.Bsk. bulunan kuruluslar harig) vaziyet plan1 ve uygulama projeleri vs. 30 GUN
Hazirlama Bakanligimiz Yapi Isi.Gen. Miid.’niin proje hazirlama ydnetmeligine gdre ve ihaleye hazir olacak sekilde Miidiirliigiimiizce
hazirlanir,
2- Tlgili kurulustan :
Arsa tapusu, tahsis belgesi, aplikasyon krokisi, kadastral ¢ap, imar plani, imar ¢ap1 (son 1 yil i¢inde tasdikli), zemin ve temel etiit
raporu (gerektiginde ek belgeler) istenir.
3- Arsanin hukuki ve fiziki belgeleri Miidiirliiglimiize ulastiktan sonra; arazinin karolajli plankotesi alinarak mevcut arsaya varsa,
oncelikle Bakanligimizin tip projeler uygulanir,
4- Tip projeler mevcut arsaya uymuyorsa veya yoksa, Midiirliigimiizce hazirlanir veya disaridan temin yoluna gidilmesi ilgili
kurulusa onerilir.
40 Roéleve Projeleri 1- ilgili kamu kuruluslarinin resmi yazi ile talep etmeleri durumunda, s6z konusu kurumlara ait réleve projeleri Midiirliigiimiizce 15GUN
hazirlanir.
41 Tadilat Projeleri ilgili kamu kuruluglarinin resmi yazi ile bagvuru yapmasi halinde, varsa mevcut projeler (mimari, statik, elektrik ve tesisat projeleri) 30 GUN
temin edildikten sonra; yoksa rolevesi alinarak tadilat projeleri miidiirligiimiizce uygulamaya hazir hale getirilir.
42 Cevre Diizenleme 1- ilgili kamu kuruluslarinin resmi yazi ile basvuru yapmasi halinde, arazinin karolajli plankotesi alindiktan sonra, ilgili 15 GUN
Projeleri yonetmelikler ¢ergevesinde, ¢cevre diizenleme projeleri Miidiirliigiimiizce yapalir.
fgili kurulustan :
Arsa tapusu,
Imar plan,
Imar cap1 (son 1 yil iginde tasdikli)
Kadastral gap istenir.
43 Giiglendirme 1- ilgili kamu kuruluslarinin resmi yazi ile bagvuru yapmasi halinde, giiglendirme yapilmasina karar verilmis olan kamu binalarinin SARTNAMEDE
Projeleri hizmet alim ihalesi yapilarak 6deneginin Bakanlik biitgesine aktarilmasi halinde temin edilen giiglendirme projeleri; detayli olarak BELIRTILEN SURE

incelendikten sonra bakanligimizca belirtilen kusur ve noksanlar tamamlanarak miidiirligiimiizce onaylanir.
Mgili kurulustan :




Zemin etiit raporu,
Beton ve yap1 malzemesi laboratuar sonuglari,
Giiglendirme teknik rapor ve kesif dosyast,
Roleve projeleri ve istenen sonug belgeler vs.
2- Proje ihalesi sonrasi uygulama agsamasinda denetim hizmeti Midiirliigimiizce verilmektedir.
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Mimarlik -
Miihendislik Hizmet
Bedelleri

1- ilgili kamu kuruluslarinin resmi yazi ile bagvuru yapmasi halinde, s6z konusu kamu binalarina ait deger tespiti (arsa harig), o yila
ait mimarlik-miihendislik hizmet bedeli dikkate alinarak Midiirliigiimiizce hazirlanir.
fgili kurulustan :

Réleve projeleri istenir.

3 GUN
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Tip Proje Istekleri

1- Dilekge,

2- Tapu capi,

3- imar capi,

4- Tahsis belgesi

1 GUN
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Inceleme Raporlar

1- inceleme raporlari (yikim kararlari, kat ilavesi istegi, ek bina ilavesi, bahge duvart ilavesi, bina gatlaklar1 vs.), mahallinde yapilan
inceleme sonucuna gére diizenlenir. Incelemesi yapilan mahallin niteligine gére istenecek belgeler degismektedir. ilgili kamu veya
6zel kurulustan :

Mevcut projeler,

Gerektiginde tapu ve imar plani,

Zemin etiit raporu vs. belgeler.

15 GUN

47

Hayirseverlere Y
aptirilacak Insaatlar

1- Hayrseverlere yaptirilacak ingaatlara ait uygulama projelerinin temin edilmesinde veya uygulamaya esas hale getirilmesinde
Midiirliigimiiz yardimci olmaktadir.
Hayirseverlerden :
Hayirsever ve ilgili kurulug arasinda yapilan protokol 6rnegi,
Arsa tapusu,
Tahsis belgesi,
Aplikasyon krokisi,
Kadastral ¢ap,
Imar plani,
Imar capi1 (son 1 yil iginde tasdikli),
Zemin ve temel etiit raporu istenir.

15 GUN

48

Ozel Okul, Kurs vd
Kresler I¢cm  Teknik
Raporlar

I- Ozel Okullar (ilkdgretim ve ortadgretim),
2- Ozel Egitim Okullar,

3- Dershaneler,

4- Motorlu Tasit Siiriicli Kurslart,

5- Ozel Rehabilitasyon Merkezlen,

6- Ozel Ogrenci Yurtlari,

7- Ozel Huzurevleri,

8- Ozel Kresler,

9- Ozel Anaokullari,

10- Yabanci Dil Kurslari,

Il - Ozel Etiit Egitim Merkezleri,

12- 13- Ozel Giizellik ve Estetik Merkezi Kurslari,

10 GUN




13- Ozel isletme Kurslari,
14- Ozel Mesleki Egitim Kurslari,
15- Ozel Bilgisayar Egitim Kurslari,
16- Ozel Hastaneler,
17- Ozel Diyaliz Merkezleri,
18- Diger Ozel Kurum ve Kuruluslar,
Istenen belgeler
- Kurum ve kuruluslarca kurum agilacak bina i¢in inceleme talep yazisi,
- Inceleme heyetinin olugturulmast,
. Inceleme heyetinin belgeleri incelemesi,
- Yapi kullanma izin belgesinin kullanim amacina uygun olmasi,
- Yerlesim planinin (Réleve Plani) 3 takim olmasi,
. Inceleme heyetince mahallinde inceleme yapilmasi,
- Belgelerin ve mahallerin uygun olmas1 halinde rapor diizenlenmesi,
- Raporun iist yazi ile ilgili kuruma génderilmesi,

49 Haked1§ Tahakkuku 1- 5 takim haked]s dosyaSL 1GUN
2- 1 adet fatura,
3- Vergi borcu yoktur belgesi,
4- Sigortadan borcu yoktur belgesi,
5- Sigorta policesi ve ddeme makbuzlari.
50 Nakil Talepleri 1- Dilekei, 1GUN
2- Diploma,
3- Daha 6nceki galistigi kurum belgesi,
4- Varsa takdir belgesi ve CV

51 Silah Ruhsat1 Verilmesil 1- Gergek ya da tiizel kisilere ait diizenlenmis ig bitirme belgesi (gercek kisilerde is bitirme) 2 SAAT

52 Kurum ve Kuruluslarca| 1 - Kurum ve kuruluslardan gelecek talep yazisi, 5 GUN
Y aptirilacak Islerin 2- Proje veya roleve plani,

Tahmini Bedeli 3- Teknik eleman gorevlendirilmesi,
4- Teknik elemanlara teblig edilmesi,
5- Gorevlendirilen teknik elemanlarin yerinde inceleme yapmasi,
6- Tahmini bedelin hazirlanip ilgili kuruma gonderilmesi,

53 Kurum ve Kuruluslarca| 1 - Kurum ve kuruluslardan 6denegi bulunduguna dair gelecek talep yazisi, TAHMINI BEDEL
Yaptirilacak Islerin Y | 2- Uygulama projesi veya yapilacak isleri gosterir roleve plani, MIKTARINA GORE (3 - 30
aklasik Maliyetinin 3- Yaklasik maliyet komisyonunun teskil ettirilmesi, GUN)
Hazirlanmasi 4- Yaklasik maliyet komisyonuna teblig edilmesi,

5- Hazirlanan yaklagik maliyetin idarece onayu,

54 Kurum ve Kuruluslarca| 1 -ihalesi yapilan islerin kontrolii i¢in kontrol talep yazist, SOZLESMEDE
Yaptirilacak Islerin 2- Uygulama projesi veya yapilacak isleri gosterir roleve plant, ONGORULEN SURELER
fhale Sonras1 3- Yap1 denetgilerinin teskil ettirilmesi, ICINDE
Kontrolliigiiniin 4- Yapi denetgilerine teblig edilmesi,

Yapilmast 5- Insaat ruhsati,

6- Isyeri teslimi,

7- Imalat, ihrazat, is programlarini gdsterir ¢izelgenin onaylanmast,
8- Teknik personel taahhiitnamesi,

9- insaat sigorta islemlerinin (All-Risk) yapilmasi.




95 Deger Tespitleri Igin | 1 - ilgili kurum veya kurulustan bina icin deger tespit talep yazisi, 2 GUN
Teknik Rapor 2- inceleme heyetinin olusturulmast,
3- Inceleme heyetinin yerinde inceleme yapmasi,
4- Gerekiyorsa projesinin temini,
5- Raporun Diizenlenmesi,
6- Raporun list yazi ile ilgili kurum veya kuruluglara gonderilmesi,
56 Aylik Rayic Bedelleri | 1 - Bakanlik talimati, HER AY
i¢in Fiyat Analizi 2- Rayig fiyatlarinin aylik degisiminin belirlenmesi ve veri girisinin yapilmasi i¢in Valilik Olur’u ile komisyon olusturulmasi,
3- Komisyonun imalat1 ve ticareti yapilan malzemelere ait fiyat arastirmast yapmast,
4- Toplanan belgelerin her ay bilgisayar ortamina girilerek bakanligimiz internet adresine girilmesi,
57 Malzeme Ocak| 1- Ocak tespiti ve ocak mesafeleri i¢in komisyon olusturulmasi, 10 GUN
Mesafeleri ve Ocaktaki | 2- Komisyonun ocak mesafeleri ile ocaktaki malzemenin fiyat tespiti yapmasi,
Malzemelerin Birim 3- Tespit sonucu tutanaklarin hazirlanmasi ve idarece onaylanmasi,
Fiyat Tespiti 4- Tlgili kontrol teskilatina dagitimin yapilmast,
S8 Belde Belediyeleri ile | 1 - Belde belediye baskanlig veya muhtarlarin tahmini bedel talep yazis1, 1 GUN
Muhtarliklarin Tahmini| 2- Projesinin temin edilmesi,
Bedel Talepleri 3- Raporun diizenlenmesi,
4- Raporun st yazi ile ilgili kurum veya kuruluslara génderilmesi,
59 fhbar ve Sikayet 1 - Dilekge ve ekleri, 5 GUN
Islemleri
60 1 - Beton numunesi Numune, dilekge, resmi yazi 7-28 GUN
basing deneyi
2- Beton numunesi Numune, dilek¢e banka dekontu 30 DAKIKA
basing dayanim sonucu
61 1 - Zemin etiit raporu | Resmi yazi veya Miidirlik talimati 1-3 SAAT ARASI
hazirlanmasi
62 1163 sayil - Miiracaat dilekgesi ekinde 15-30 GUN
Kooperatifler kanunu | 1- Cagri i¢in alman karar 6rnegi
ile 5983 sayili Ana 2- Cagr Yetki belgesi ( fotokopisi)
sozlesme Kanuna gore | 3- Toplant1 giindemi,
Genel Kurul Toplanti | 4- Vezne alindis1 ( Maliye Muhasebeden)
miiracaatlari 5- Yonetim Kurulu Calisma Raporu
6- Denetim Kurulu Calisma raporu
7- Diger belgeler, ( Gazete veya imza karsilig)
63 CED Gerekli Degildir Dilekge 25 IS GONU
Belgesi Proje Tanitim Dosyasi 3 adet,

Noter Onayli imza Sirkiileri,
Taahhiitname,
Vekaletname

Ok PE
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Bu evraklar disinda idarece gerekli goriilebilecek ilgili kurum goriisleri rapora eklenecek.

64 Gegici Faaliyet Belgesi 1. Dilekge 30 GUN
(Emisyon Konulu) 2. Gegici Faaliyet Belgesi bagvuru formu (Ek 3 A),
3.  CED Olumlu yada Gerekli Degildir Karar1 (CED’e tabi tesisler igin) veya CED’e tabii olmayan tesisleri i¢i kapsam dis1
oldugunu gésterir yazi,
4. 3194 sayil1 imar Kanunu kapsaminda;
12/10/2004 tarihinde sonra yapilmis yapilarla ilgili olarak; Yapi Kullanma izin Belgesi, isletmede yapi kullanma izinleri bulunan
yapilarin diginda 12/10/2004 tarihinde sonra yapilmus bir yap1 olmadigina dair tesis yetkilisi tarafindan imzalanmig taahhiitname,
b. 12/10/2004 tarihinde 6nce yapilnus yapilarla ilgili olarak; Isletmenin bu tarihten 6nce yapildigin kanitlayan
resmi bir belgefBelediyeden alinacak resmi yazi elektrik faturasi, su faturasi vb.), isletmede 12/10/2004
tarihinden sonra yapilmis bir yapi olmadigina dair tesis yetkilisi tarafindan imzalanmig taahhiitname
5. Ticaret Sicil Gazetesi,
6. Kapasite Raporu, kapasite raporu yerme gecebilecek yetkili makamlardan alinnus diger belgeler veya kapasite raporundan
muaf olduguna dair yetkili makamlardan alinmus belge,
7. Isletme Belgesi veya isletme belgesinden muaf olduguna dair belge,
8. Vaziyet Plani (Isletme alanindaki tesislerin ve birimlerin yerlesim planlari)
9. Is Akim Semas1 ve Proses dzeti (Ham madde kabuliinde baglayarak her bir iinitenin uygulancak islemlerin ayrintili
aciklamasi, gerekli sema, formiil ve sekiller, atik kodlart)
10. 1l Midiirliigii Uygunluk Yazist
Belge Bedelinin Dekontunun (Basvurunun uygun bulunmasi halinde)
65 Cevre Izni (Emisyon 1. Emisyon Olg¢iim Raporu 12 AY
Konulu) 2. Belge Bedelinin (Bagvurunun uygun bulunmasi halinde)
66 Gegici Faaliyet 1. Dilekge 20 IS GUNU
Belgesi 2. Gegici Faaliyet Belgesi bagvuru formu (Ek 3 A),

(Ambalaj Atig1
Toplama ve Ayirma
Konulu)

3. CED Olumlu yada Gerekli Degildir Karari (CED’e tabi tesisler igin) veya CED’e tabii olmayan tesisleri i¢i kapsam dis1
oldugunu gosterir yazi,
4. 3194 sayili Imar Kanunu kapsaminda;
12/10/2004 tarihinde sonra yapilmis yapilarla ilgili olarak; Yapi Kullanma izin Belgesi, isletmede yapi kullanma izinleri bulunan|
yapilarin diginda 12/10/2004 tarihinde sonra yapilmus bir yap1 olmadigina dair tesis yetkilisi tarafindan imzalanmis taahhiitname,
b. 12/10/2004 tarihinde 6nce yapilmus yapilarla ilgili olarak; isletmenin bu tarihten 6nce yapildigini kanitlayan
resmi bir belgefBelediyeden alinacak resmi yazi elektrik faturasi, su faturasi vb.), isletmede 12/10/2004
tarihinden sonra yapilmis bir yapi olmadigina dair tesis yetkilisi tarafindan imzalanmig taahhiitname
6. Ticaret Sicil Gazetesi,
7. Kapasite Raporu, kapasite raporu yerine gecebilecek yetkili makamlardan alinmus diger belgeler veya kapasite raporundan
muaf olduguna dair yetkili makamlardan alinmus belge,
8. Isletme Belgesi veya isletme belgesinden muaf olduguna dair belge,
9. Vaziyet Plan1 (fsletme alanindaki tesislerin ve birimlerin yerlesim planlari)
10.Is Akim Semas1 ve Proses 6zeti (Ham madde kabuliinde baslayarak her bir {initenin uygulanacak islemlerin ayrintili agiklamast,
gerekli sema, formiil ve sekiller, atik kodlar)
11.11 Midiirliigii Uygunluk Yazist
12.Acil Durun/ Miidahale Plani (itfaiye Miidiirliigii belgesi dahil),
13.Belge Bedelinin Dekontu (Bagvurunun uygun bulunmasi halinde).
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67 Cevre Lisans1 (Ambalaj | 1. Ambalaj Atiklart Yonetim Plan1t Uygunluk Yazisi, 12 AY
Atig1 Toplama ve 2. Belge Bedelinin Dekontu (Bagvurunun uygun bulunmasi halinde)
Ayirma Konulu)
68 Gegici Faaliyet Belgesi | |.Dilekge 30 GUN
(Ambalaj atig1 Gen 2. Gegici Faaliyet Belgesi basvuru formu (Ek 3A),
Kazanim Konulu) 3. CED Olumlu yada Gerekli Degildir Karar1 (CED’e tabi tesisler i¢in) veya CED’e tabii olmayan tesisleri i¢i kapsam dis1 oldugunu
gosterir yazi,
4. 3194 sayili Imar Kanunu kapsaminda;
12/10/2004 tarihinde sonra yapilmis yapilarla ilgili olarak; Yap1 Kullanma Izin Belgesi, isletmede yapi kullanma izinleri bulunan
yapilarin disinda 12/10/2004 tarihinde sonra yapilmus bir yap1 olmadigina dair tesis yetkilisi tarafindan imzalanmug taahhiitname,
d. 12/10/2004 tarihinde &nce yapilmus yapilarla ilgili olarak; Isletmenin bu tarihten dnce yapildigini kanitlayan
resmi bir belgefBelediyeden alinacak resmi yazi elektrik faturasi, su faturasi vb.), isletmede 12/10/2004
tarihinden sonra yapilmis bir yap1 olmadigina dair tesis yetkilisi tarafindan imzalanmis taahhiitname
5. Ticaret Sicil Gazetesi,
6.Kapasite Raporu, kapasite raporu yerine gecebilecek yetkili makamlardan alinmus diger belgeler veya kapasite raporundan muaf
olduguna dair yetkili makamlardan alinmus belge,
7. Isletme Belgesi veya isletme belgesinden muaf olduguna dair belge,
8.Vaziyet Plan1 (isletme alanindaki tesislerin ve birimlerin yerlesim planlar1)
9. Is Akim Semasi ve Proses 6zeti (Ham madde kabuliinde baslayarak her bir iinitenin uygulanacak islemlerin ayrintili
aciklamasi, gerekli sema, formiil ve sekiller, atik kodlar1)
10. 11 Miidiirliigii Uygunluk Yazist
Il .Acil Durunm/ Miidahale Plam (itfaiye Miidiirliigii belgesi dahil),
12. Sanayi Sicil Belgesi,
13. Belge Bedelinin Dekontu (Bagvurunun uygun bulunmasi halinde).
69 Cevre Lisansi (Ambalaj 1. Gen doniisiim sonunda elde edilen {iriiniin standardina ve {irlinilin satisa uygunluguna iliskin izin belgesi, 12 AY
Atig1 Geri Kazanim 2. Belge Bedelinin Dekontu (Bagvurunun uygun bulunmasi halinde).
Konulu)
70 Gegici Faaliyet Belgesi| 1. Dilekge 30 1S GUNU
(Atiksu Desarj1 2. Gegici Faaliyet Belgesi bagvuru formu (Ek 3A),
Konulu) 3. CED Olumlu yada Gerekli Degildir Karar1 (CED’e tabi tesisler igin) veya CED’e tabii olmayan tesisleri igi kapsam disi

oldugunu gosterir yazi,
4. 3194 sayili Iimar Kanunu kapsaminda;
12/10/2004 tarihinde sonra yapilmus yapilarla ilgili olarak; Yapit Kullanma Izm Belgesi, isletmede yap1 kullanma izinleri bulunan
yapilarin disinda 12/10/2004 tarihinde sonra yapilmis bir yap1 olmadigina dair tesis yetkilisi tarafindan imzalanmig taahhiitname,
f.  12/10/2004 tarihinde 6nce yapilmus yapilarla ilgili olarak; isletmenin bu tarihten dnce yapildigini kanitlayan
resmi bir belgefBelediyeden alinacak resmi yazi elektrik faturasi, su faturasi vb.), isletmede 12/10/2004
tarihinden sonra yapilmus bir yap1 olmadigina dair tesis yetkilisi tarafindan imzalanmug taahhiitname
5. Ticaret Sicil Gazetesi,
6.Kapasite Raporu, kapasite raporu yerine gecebilecek yetkili makamlardan alinmus diger belgeler veya kapasite raporundan
muaf olduguna dair yetkili makamlardan alinnus belge,
7. Isletme Belgesi veya isletme belgesinden muaf olduguna dair belge,
8.Vaziyet Plani (isletme alanindaki tesislerin ve birimlerin yerlesim planlar1)
9. Is Akim Semasi ve Proses 6zeti (Ham madde kabuliinde baslayarak her bir {initenin uygulanacak islemlerin ayrintili
aciklamasi, gerekli sema, formiil ve sekiller, atik kodlar)
10. Atiksu Aritma Tesisi Proje Onay1 (27/04/2004 tarihinden sonra insaat1 baglamug atiksu aritma tesisleri i¢in) veya muaf
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olduguna dair belge (27/04/2004 tarihinde dnce kurulan veya insaatina baslanilan atiksu aritma tesisleri i¢in). 11. Belge Bedelinin
Dekontu (Bagvuru uygun bulunmasi halinde)

71 Cevre izni  (Atiksu 1. Atiksu Desarj1 Teknik Bilgiler Listesi. 12 AY
Desarji Konulu) 2. Belge Bedelinin Dekontu (Bagvurunun uygun bulunmasi halinde)
72 Kat1 Yakit Uygunluk 1. Uretici, ocaktan iiretilerek satiga sunulacak hale gelmis yakitin miktarmni belirleyerek bagvuru dilekgesi hazirlar. 30 GUN
Belgesi 2. Ocak izin ve ruhsatlari,
( Yerli Komiir icin) 3. Torbalama tesisi ile ilgili tanitic1 bilgilerin (tesis i¢in alinmus izin yada ruhsat belgeleri, tesisin 6zellikleri, kapasitesi, akim
semast vb.)
4. TS 5125, TS 4744 ve TS 2390 sayili standartlara gére numune alma talep formu,
5. llgili meslek kurulusundan alinma Ticaret Sicil Kaydi’na havi faaliyet belgesi (Ticaret Odasi, Esnaf ve Sanatkarlar Odalari
Birligi) veya Ticaret Sicil Gazetesi’nin drnegi
6. Belgeleri imzalamaya yetkili personel tarafindan hazirlanns Taahhiitname Belgesi,
7. Bagli bulundugu Vergi Dairesinden alinmis ve 2009 yilinda vergi miikellefi oldugunu gosterir belge asli ve tasdikli sureti,
8. Uygunluk izin Belgesi ( 2 adet).
73 Kat1 Yakit Saticisi 1. Basvuru Dilekgesi, 10 IS GUNU
Kayit Belgesi 2. Kat1 yakat satis1 ile ilgili Isyeri Agma Ruhsati1 fotokopisinin firma tarafindan imzal1 ve kaseli fotokopisi.
(ithal/Yerli Komiir 3. Esnaf Odasina kayitli olduguna dair belge,
Icin) 4. Oda Sicil Kaydinin firma tarafindan imzali ve kaseli fotokopisi.
5. Imza Sirkiileri (noter onayl1),
6. Taahhiitname.(kaseli ve imzal1)
74 Kat1 Yakit Satis Izm 1. Bagwvuru Dilekgesi. 15 IS GUNU
Belgesi 2. Yerli komiirler i¢in Uygunluk izin Belgesi ve ithal komiirler i¢in Cevre ve Sehircilik Il Miidiirliigiinden alinmis uygunluk
(ithal/Yerli Komiir belgesinin drnegi (iiretici tarafindan fotokopisi tasdik edilmis ve Cevre ve Sehircilik Il Miidiirliigiince “Asl Goriilmiistiir” onay1
I¢in) olan)
3. Kati yakita ait uygunluk belgesi (ithalatgi/iiretici tarafindan fotokopisi tasdik edilmis),
4. Kat1 Yakit Saticis1 Kayit Belgesi almig mahrukatgi/ bayilerin listesifkat1 yakit saticisi kayit belge nosu, satic1 adi ve adresi
belirtilecek),
5. Satic listesindeki bayilerin Kat1 Yakit Satic1 Kayit Belgelerinin firma tarafindan imzali ve kaseli fotokopisi.
6. Tlgili Kurum/Kurulustan alinmis galisma ruhsati veya isyeri agma ruhsati,
7. Oda sicil kaydi (Mahrukatgilar Odasina veya Sanayi Ticaret Odasina veya ilgili Esnaf Odasina kayitli olduguna dair belge)
8. Imza Sirkiileri (Noter Onayl1)
9. Vergi Levhasi 6rnegi,
10. Torba 6rnegi,
11. Taahhiitname
75 Gegici Faaliyet Belgesi 1 .Dilekgesi, 30 GUN

(Giirtltii Kontrolii
Konulu)

2. Gegici Faaliyet Belgesi bagvuru formu (Ek 3 A),

3. CED Olumlu yada Gerekli Degildir Karar1 (CED’e tab1 tesisler i¢in) veya CED’e tabii olmayan tesisleri 1¢1 kapsam dis1
oldugunu gésterir yazi,

4, 3194 sayil1 Imar Kanunu kapsaminda;

g. 12/10/2004 tarihinde sonra yapilnus yapilarla ilgili olarak; Yapi Kullanma izin Belgesi, isletmede yap1 kullanma
izinleri bulunan yapilarin disinda 12/10/2004 tarihinde sonra yapilmus bir yap1 olmadigina dair tesis yetkilisi
tarafindan imzalanmisg taahhiitname,

h.  12/10/2004 tarihinde 6nce yapilnus yapilarla ilgili olarak; isletmenin bu tarihten 6nce yapildigini kanitlayan
resmi bir belgefBelediyeden alinacak resmi yazi elektrik faturasi, su faturasi vb.), isletmede 12/10/2004
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tarihinden sonra yapilmus bir yap1 olmadigina dair tesis yetkilisi tarafindan imzalanns taahhiitname
5. Ticaret Sicil Gazetesi,
6. Kapasite ~ Raporu, kapasite raporu yerine gecebilecek yetkili makamlardan alinmus diger belgeler veya kapasite
raporundan muaf olduguna dair yetkili makamlardan alinmus belge,
7. lsletme Belgesi veya isletme belgesinden muaf olduguna dair belge,
8. Vaziyet Plan1 (Isletme alanindaki tesislerin ve birimlerin yerlesim planlarr)
9. IsAkim Semas1 ve Proses 6zeti (Ham madde kabuliinde baslayarak her bir iinitenin uygulanacak islemlerin ayrintili
aciklamasi, gerekli sema, formiil ve sekiller, atik kodlarr)
10. Belge Bedelinin Dekontu (Basvurunun uygun bulunmasi halinde).

76 Cevre izni (Giiriiltii 1. Akustik Rapor. 12 AY
Kontrolii Konulu) 2. Belge Bedelinin Dekontu (Bagvurunun uygun bulunmasi halinde)
7 Egzoz Emisyon Ol¢iim | 1. Baswvuru Dilekgesi, 15 IS GUNU
Yetki Belgesi 2. Istasyon Adina TS 12047 veya TS-EN 45004 uygunluk belgesi(Noter Onayli 2 Ad.),
Verilmesi 3. Egzoz Emisyon dl¢iimlerinde her istasyonda en az 2 (iki) 6l¢iim personeli olacak ve personel en az meslek lisesi motor,
makine, elektrik, elektronik, kimya ve benzeri boliimleri mezunu ya da bu konuda en az 1 yil pratik egitim almus olacaktir,
4. Cihazlarin TS ISO 3930'A belgelerinin bulunmas1 ve 72/306/AT yonetmeliginde tanimlanan 6zelliklere uygun olmak
zorundadir,
5. Cihazlarin Kalibrasyon sertifikalarinin bulunmasi,
6. Istasyonda Cebri havalandirma sistemi ve dl¢iim esnasinda buna bagli egzoza monte edilen aparat fotografi,
7. Ulastirma Bakanliginin verdigi “Isletme Yetki Belgesi” veya “Gegici Isletme Yetki Belgesi’nin verildigi kurumca onaylanmus
bir sureti,
8. Yetki belgesi iicretinin 6dendigini gosterir dekontun bir niishas1
9. Cevre ve Sehircilik Il Miidiirliigii ve Istasyon Yetkilisi arsinda imzalanan ve sayfalar paraflanan protokol drnegi,
10. Imza sirkiileri.
78 Atik su Aritma Tesisi 1. Basvuru Dilekgesi 30 IS GUNU
Proje Onay1 2. Atiksu Arima Tesisi Proje Onay Bagvuru Formu
3. Proje Onay Dosyasi (Atiksu Aritma Tesisi Proje Onay1 Genelgesi 2005/5 hiikiimlerine gore hazirlanmus 3 takim dosya ve CD)
4, Is Bitirme Belgeleri: Varsa Resmi Kurum veya Kuruluslar ile Ozel Kuruluslardan alinnis evsel veya endiistriyel Atiksu
Aritma Tesisi Is Bitirme Belgeleri,
5. Noter Tasdikli Imza Sirkiileri (Projede imzas1 olan biitiin teknik personelin ayr1 ayri),
6. Ticaret veya Sanayi Odas1 Belgesi (Proje Onay Dosyasini hazirlayan danigma firmanin),
7. Biiro Tescil Belgesi (BTB) veya SMM: (Cevre Miihendisleri odasindan alinmis olmali),
8. Projede imzas1 Bulunan Sirket Calisanlarina Ait Sigorta Belgelen (SSK Dénem Bordrolari 4 aylik),

9. Gerekli Goriilecek diger evraklar (Mezuniyet belgeleri vb.)

10. Proje Onay iicretinin yatirildigina dair doner sermaye faturasi,

11. Alict ortam sulama kanal1 ise DSI Bolge Miidiirliigiinden goriis eklenmesi.

12. Alict ortam Su Uriinleri Istihsal alan1 ise 1380 sayili Su iiriinleri Kanununa uyulacagina dair taahhiitname eklenmesi,
13. Isin danisman firmaya verildigine dair ve islemlerin firma tarafindan yiiriitiilecegi dair vekaletname

14. Isletme Yap1 Kullanma Ruhsat1

15. Isletme CED Belgesi

16. Varsa Isletme GSM Ruhsati,

17. Maden isletmelerim i¢in R6dovans s6zlesmesi ve ruhsati ruhsat sinir koordinatlari,

18. Onayli Vaziyet Plan1 (isletme, aritma tesisi, m fosseptik, ¢okeltim havuzlar islenmis sekilde),
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19. isletme Kapasite Raporu,

20. Varsa isletme Fosseptik Onayli Projesi

21. Isletme Is Akis Semasi

22. Isletme Is Akis Semasi agiklamasi,

23. Isletme Ticaret ve Sanayi Odas1 Sicil kayit Sureti
24. Isletme Miilkiyet Belgesi

25. Isletme Cap,

26. Isletmede yer alt1 suyu kullaniyorsa kuyu belgeleri.

79 Ozel c¢evre korumal 1. Tapu  Tescil Belgesi 30 GUN
bolgeleri imar 2. Koordineli ¢ap 6rmegi
planlaria ve 3. Tapu  Ornegi
degisikliklerine iliskin 4. Planin veya plan degisikliginin teklif 6rnegi, Belediye ve miicavir alanlari i¢inde Belediye i¢inde meclis karar1 bu sinirlar
islemlerin yiiriitiilmesi | disinda il genel meclis karari,
5. Imar  uygulamasi gérmiis alanlarda uygulama paftalarinin onayli érneklen.
6. Alan kullanim dagilimu hesaplari,
7. Dava konusu olmus alanlarda parsel sahiplerinin muvafakatlari.
80 Alan kullanimina 1 .Dilekge, S GUN
iligkin bilgi talepleri | 2. Giincel Tapu,
(Sera yapimi) 3. Koordineli ¢ap 6rnegi
81 Gériis yazilan 1 Dilekge, 15 GON
2 Konum ve Miilkiyet Bilgisi
3. Koordinatli Cap Omegi
82 Kamu arazilerinin 1 .Mal Miidiirliigii/Orman isletme Miidiirliigiince goriis isteme yazist 7 GUN
satis,kiralanmas1  ve 2 Tapu  senedi
tahsisi vb konulardg 3 Tapu  tescil belgesi
goriis verme 4, Koordinath Cap
5.1/25.000 odlgekli fiziki haritada igaretli yeri
83 Staj Isleri 1.0kul Yazis1 2.0grenci belgesi SAY
3.SGK’na Okul tarafindan kayit yazis1
84 Sikayet 1 -Dilekge 30 GUN
2- Sikayete fliskin Belge

3- Yeri  ve Igerigine iliskin Agiklama

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi
hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine yada ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri ikinci Miiracaat Yeri
Isim: Ahmet Ozkan KAYA Isim: Ertugrul EGEMEN
Unvan: Cevre ve Sehircilik 1l Miidiirii Unvan: Vali Yardimcisi
Adres: Cevre ve Sehircilik Il Miidiirliigii- AMASY A Adres: Amasya Valiligi
Tel: 0358 218 11 66 Tel: 0 358 218 30 69
Faks: 0 358 218 32 72 Faks: 0 358 212 09 90
e-posta: amasya@csb.gov.tr e-posta:
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